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Cargado de XML forma Manual

1. Ingresa a la empresa que deseamos cargar los documentos administrativos.
Seleccionamos la opcién Utilerias — Carga Manual de XML

F!ap-:r.esx

Reportes CONTPAQI® Contabiliza

Estados financieros =2 Aul

Utiileria - Carga manual de XML x

Haz clic en Utilerias para iniciar.
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Estados financieros k2 Auxiliares

Carga manual de XML x

Haz clic en Carga manual de XML para continuar.
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2. Una vez abierto la pestafia, arrastramos los XML al recuadro para cargar los
XML que descargamos. Al igual odemos cargar el archivo comprimido a este
apartado. Recordemos que solo se puede subir 500 XML por carga, si en caso
contrario son mas de 500 archivos, lo recomendable es subir en partes.

ortes Carga manus] de XM %
Estado MNombre del archivo

Carga manual de cFDI ([

Carga manual de XML x
Liiliza esta opcion cuando tienes en una carpeta todos

tus XML (recibidos y emitidos) y deseas importarios a la
aplicacion, para después procesarios en tu contabilidad.

Este proceso te permite realizar cargas de hasta 500
XML en cada ocasidn.

347

O tambéan puedes

Subir un archivo Subir una carpeta

Nota: de igual manera el sistema cuenta para subir los archivos por medio de
una ruta donde se guardados los XML descargados.

Sulbir un archivo o desde una carpeta x

Tienes también la opcicn de seleccionar un archivo
especifico o una canpeta completa para hacer la

0 también puedes . L
importacicn.
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3. Una vez seleccionado los XML en automatico el sistema empezara a hacer la
carga al sistema de contabiliza, solo esperarnos que valide y hayan subido
correctamente, caso contrario nos indicara el error.

Carga manuzl de.”ﬂl‘-"ILx

Estado MNombre del archivo UL

I 4292c233-3714

Si es correcto, nos marcara que el proceso a finalizado, si en caso contrario hay algun
error nos marcara lo siguiente, el cual hay que validar correctamente nuestros XML.

ERROR

Mo es posible procesar comprobantes diferentes sl RFC de Ia

empresa.

Estado Mombre del archivo (Lo
& Mo es posible procesar comprobantes diferentes al RFC de la empresa.  Factura_GHI1 70607FRE_5994 MAGLSTOE0B161.xml 4292cef3-af14
L—————————————————————d
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