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Verificacion de documentos en Contpaqi

Factura Electronica
ACTUALIZADO EN VERSION 12.0.2

En factura electronica puedes ejecutar utilerias especiales que ayudan a que tu
empresa trabaje de una mejor manera. Para ello guiate de los siguientes pasos:

1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

-_nﬂ Abrir Empresa *
Abrir Empresa Nueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Ayuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

'4SISTEMAS CompacwiEmpresashSOLUCIONES SEanlRRs ] d| Ry |erat ool NPl

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER® Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa vernificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el ment de Empresas, luego en
utilerias y da clic en Verificacion de documentos.

i CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - SOLUCIOMES SIGARROA SA DE CV - SUPERVISOR

%Mwimientns Reportes  Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

Abrir empresa Da clic  Ctrl+E

Cerrar empresa

Respaldar empresa... F2

Restaurar empresa... F3

Procesos ¥

Litilerias >][ Verificacian de documentos

Usuarios » Saldo cero \
Editor de Formas... Reconstruccidn de Indices

\

Administrador del Almacén Digital Da clic

Salir

4. Se abre la siguiente ventana, donde te hace una recomendacion importante
de respaldar tu empresa antes de realizar el proceso. Si ya tienes respaldada
tu empresa, da clic en aceptar para continuar.

Importante

- Da clic

o Boeptar XK Cancelar

Recomendacian:

Respalde zu informacion antes de ejecutar este proceso.
D'e esta forma protege su informacion ante cualgquier eventualidad.

Lee la recomendacion, si ain no has respaldado
tu empresa, te recomendamos realizarlo
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5. En la siguiente ventana indica el rango de fecha que deseas que la utileria
haga el proceso, indica el tipo de documento, serie y folio si asi lo deseas, lo
gue si es importante es seleccionar la opcion de totales del documento y
saldo del documento.

i Verificacion de documentos *

© 8 o

Ayuda LCerrar

/ Fecha inicial. EINEFIEE \ INFORMACION DEL PROCESO

Fecha final: 21/08/2023 Este proceso realizara para cada documento
@* seleccionado, las siguisntes operaciones:
- Documento: |<T|:udos> r
Werificar =
PoCUmENtos | gerje; Todosy |
"\ H A
T 0 Indica los parametros a tu
Folio final: 599999953999999 conveniencia

Totales del documento: r

\ Saldo del documento: I /

Bitdcora: WSISTEMAS\Compacw\Empresas\SOLUCIONES SIGARROAWerificacion_Documentos_ 202

6. Después de poner los parametros que hayas indicado, da clic en el botén de

procesar.
#g Verificacion de documentos >
© 4]
Procesar Apuda Cermar
Fecha inicigl  01/01/2015 INFORMACION DEL PROCESO
Fecha final:  21/08/2023 Este proceso realizara para cada documento
@“ seleccionado, las siguientes operaciones:
= Documente: | «<Tadog> B}
Verificar | ndos ﬂ 1. Calculara nuevamente los totales del
Documentos | - garja: <Todas> v documento (Neto, descuentos, impuestos, y
total).
Foiioiniciat 0 2. Calculara nuevamente &l saldo del
Folio final.  §99599999995999 TTTIIETE
Totales del documento: ~
Saldo del documento: v
Bitacora: WSISTEMAS\Compacw\Empresas\S0LUCIONES SIGARROANerificacion_Documentos_ 202
)
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7. Se abe la siguiente ventana, da clic en Si.

Confirmaciaon

.
- ) . . ..
¢Dezea continuar con la ejecucion del proceza?

«— Daclic

*ATF

8. Se abrird una ventana donde te indica cémo va el proceso.

il Procesando...

Avanzado... | i

9. Alfinalizar el proceso te mostrara el total de los documentos procesados y de
los documentos con error. Para consultar la bitdcora da clic en Block de notas
0 en Excel para abrir dicha bitacora.

| Resultados del Procesc >
N\
Procesados Con Ermror
Documentos 195 1}
J
g Proceso terminado con éxito.
Desea consultar la bitdcors ¥ Block de Motas | Excel
A

T OO T,

].

Da clic en la opcién que mas te convenga
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10.En nuestro caso dimos clic en la opcion de block de nota, por lo cual nos
muestra los resultados de la siguiente manera. Con esto finalizamos el

proceso.

Verfiscon Ducumentse 223001 bet Blec dw nutes

| Ache Edcdn Fomate Vo Ayuds
Fecha y Hore de Termlnacidn: 21/08/2923 #8:59

EB::.):-::rl procesa de Verificacidon de Documentos
\
|Fecha y Hors de Iniclo: 21/08/2023 08:59:49:916

\
{ Empress SOLUCTONES SIGARRGA SA DF CV

Este procesp verifica que los totales de los documentos sesn iguales a In suma
de sus movialentos y en Caso de mO corresponder los corrige, Miclonalsents
tambidn verifica que ol Saldo Pandlenta dal Documents sea lgual al total sencs

loa cargos o abonos aplicados y 3i no corresponden también lo corrige.

Fara la realizacion de #ste proceso o) uswerlo aligld las sigulantes opclones

Fecha Iniclal de los documentos a/er2aes
|}
Pare 1o realls de wile e ¢l - elig s slpilente [ire
Fecha Iniclal & ) SOC "0 /W5
Fecha Final & los Socums o/
1Docume Mose lo 0
erie de 3 documen LAY
telio inicial o SO umw 1 «
Folio fisal de los docusenton FIIIIIIIIYIIY Y
FEOvA DOCENTD SRl FOLID CORRECTION
DOCUPENTD T OOCUMENTD

Focna v hora d Terminacite 21/98/202) .5

Recuerda que esta utileria realiza una comprobacion de los movimientos de un
documento para que los totales y saldos, si algo estuviera mal este proceso hace
las correcciones necesarias en el total y saldo de los documentos.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIiA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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