
 

 

Como inactivar un concepto en CONTPAQi 
Factura Electrónica 

Actualizado en Versión 12.0.2 
En este manual aprenderás cómo desactivar un concepto. A continuación, 
te presentamos los pasos a seguir: 

 
1. Realiza un respaldo de tu empresa  
2. Ingresa a la empresa que deseas configurar  
3. De los conceptos que manejas en tu empresa debes elegir el concepto a 

desactivar  

 
4. Luego ve al menú configuración\ conceptos y selecciona el tipo de 

concepto según lo requieras  

Selecciona un concepto, esto 

será de acuerdo a lo que 

tengas configurado en tu 

empresa 

Tipos de conceptos  



 

 

5. Según el tipo de concepto que elijas se abrirá una ventana similar a la 
siguiente  
 

 
 

6. Dando clic en F3 de la opción código selecciona en concepto que 

seleccionaste en el paso 3 

7. Una vez seleccionado el concepto se abrirá una ventana como esta, solo 

da clic en inactivar y da clic en guardar 

  

Selecciona la casilla para 

inactivar el concepto  



 

 

Desactivar un concepto te permitirá restringir su acceso sin eliminarlo del 

sistema. Como habrás notado, es un proceso simple y rápido. Si deseas 

conocer más sobre los sistemas CONTPAQi, te invitamos a visitar y 

suscribirte a nuestro canal de YouTube. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

