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Como inactivar un concepto en CONTPAQI
Factura Electronica

Actualizado en Version 12.0.2

En este manual aprenderas como desactivar un concepto. A continuacion,
te presentamos los pasos a seguir:

WwnN e

desactivar

Selecciona un concepto, esto
sera de acuerdo a lo que

empresa

Realiza un respaldo de tu empresa
Ingresa a la empresa que deseas configurar
De los conceptos que manejas en tu empresa debes elegir el concepto a

Empresas  Ver Catalogos

ae &

Movimientos

Reportes

Q &

Configuracién

SUPERWISOR
tengas configurado en tu = % ;Qué es el Manifiesto?
FACTURA
% Tramite para solicitar CSD
CCP INGRESO
% Crear un concepto nuevo
ccp Q} Crear una factura
- TRASLADO
»
- % Configurar Complementos
Factura Global
de Tickets % Modificar formato de impresion
FACTURA 06

4. Luego ve al menu configuracion\ conceptos y selecciona el tipo de
concepto segun lo requieras
Contabilizacién  Ayuda

Redefinir empresa... Ctrl+R

Bitacora

Periodos y ejercicios

Conceptos > Factura

Folios por Documento Modelo Pago del cliente

Actualizacién del estatus de los conceptos Cheque recibido

Configuracién conceptos CFDIs Nota de Crédito

Duplicar conceptos > Honorarios del cliente

Noede Abono del Cliente <— Tipos de conceptos

Tipos de cambio Nota de Cargo al Cliente
Pagaré

Cuentas bancarias Cotizacién

Unidades de venta Consultar Vigencia del CSD

Nombres de las listas de precios
Nombres de los impuestos y las retenciones
Nombres de los descuentos

Nombres de los campos extras de movimientos
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5. Segun el tipo de concepto que elijas se abrirhd una ventana similar a la

siguiente
i Conceptos — >
0 & X -+
Huevo Borrar  Apuda Cerrar
Codigos | 3 [~ Inactivo
Nombre:*
4. Tranzformaciones ] 5.- Comprabante Fizcal Digital / CFDI ]
1. Datos Generales 2. Movimiento ] 2. Impuestos p descuentos l
Datos generales del concepto:
Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida
Forma preimpresza: E
Régimen Fizcal: E
Forma de pago por omision: E

Dando clic en F3 de la opcion codigo selecciona en concepto que
seleccionaste en el paso 3

Una vez seleccionado el concepto se abrira una ventana como esta, solo
da clic en inactivar y da clic en guardar

i Conceptos / FACTURA

M0 36 068 O

Guardar  Muewo  Fomulas Domicilio Barrar  Ayuda

LCemar

Selecciona la casilla para
Codigo:® 4

inactivar el concepto

Nombre:* FACTURA

4. Transformaciones ] 5.- Comprobante Fizcal Digital / CFOI ]
1. Datos Generales 2. Movimiento ] 2. Impuestos y descuentos ]
Naturaleza contable: Cargo Afecta existencia: Salida
Forma preimpresa: ﬂ
Régimen Fizcal: ﬂ
Forma de pago por omision: E
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Desactivar un concepto te permitird restringir su acceso sin eliminarlo del
sistema. Como habras notado, es un proceso simple y rapido. Si deseas
conocer mas sobre los sistemas CONTPAQI, te invitamos a visitar y
suscribirte a nuestro canal de YouTube.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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