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Como agregar correo de entrega al cliente en
CONTPAQi Factura Electronica

Actualizado en Version 11.3.0

Si lo que requieres es configurarle a tus clientes su correo para enviarles sus
facturas a continuacion te indico los pasos a seguir:

1. Ingresa al sistemay al empresa
2. Ve al menu catalogos\clientes

#Z CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - TRANSPORTES - SUPERVISOR

Empresas Ver Movimientos Reportes Configuracion |

Clientes I
I I I Proveedores m
Servicios

Carta Porte >

3. Se abrird una vista donde podras visualizar todos los clientes que tienes
registrados en el sistema

j' Clientes - Todos los Clientes >
Mugwn Modmcar Exportar TXT Exportar Excel  Actualizar Eonhgurar Filtro répida A}luda Cermrar

Todos ls Clientes | Clientes Activas | Clientes Inactives | Directorio Telefénica |

Cadigo Cliente “| 4

Cadigo Cliente | Fiazon Social | "
CLOB YENTA PUBLICO EN GENERAL |

Busca y accede al registro del cliente a configurar

Nota: el cliente seleccionado en la imagen es solo un ejemplo
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4. Dentro de la configuracion del cliente ingresa a la opcién emitir\enviar

|E| Clientes — 4
= = s
0 B H 0 6 O
Muevo | Domiciio  Cuentas | Emiti/Enviar|  Leer CSF Bomar Ayuda Cerar
Selecciona esta opcion
P Fecha de Registro;
Codigo:  CLOZ Il 314082023
Nombre:* WEMTA PUBLICO EN GENERAL - !
[ Inactive i
l 4 .t’-‘-.ddenda] & Complemento I B Llsualiol a Expediente] :
RFC.: XAXX-010101-000 o 0.00
CURP: - - - 1% obras de 0.00
Denominacisn comercial: 5% al millar |y V/ 0.00
2% Impuesto Sobre 0.00000
Moneda del cliente: Peso Mexicano g | : —
6% Adicional de 0.00000

Moneda Asum. en Doctos: Peso

Mexicano i1 Desglosar IESPS. enCFD [

Reprezentante Legal:

Datos comerciales:

Lista de precios:

Permitir ventas a crédito: v
Limite de crédito:
Limite doctos vencidos:
Exceder del limite de crédito:
Factoraje financiero: B

Cuenta bancaria por omision:

|Li$ta Pracioz 1 j Saldo actual: 63824382  Vista de saldos

Descuento: 0.00 %

0.00 Dias de crédito: 0 !
0 1) Cero equivale a sin Emitz

[ I

ﬂ |

= Mhhinatnarin

5. En esta nueva ventana en el apartado informacion de entrega podras
configurarle al cliente hasta 3 correos para enviarle sus facturas

L. Emisién y Entrega de Documentos Digs. y Comprobantes Fiscales Digitales o
Aceptar Restablecer Aypuda Cerrar

Informacion de entrega:

Correo electronico 1: cliente@integramnsurciu.mm.rmd

Correo electronico 2:

Correo electronico 3:

Sitio FTP:

www.integraconsorcio.com.mx

!

Puedes agregar de 1 a 3 correos o dejar al

cliente sin correos si lo prefieres E ¥ -q '.. E
1 E':i_rf.a
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6. Al finalizar da clic en aceptar y cerrar

& Emision

M @ 68 O

Aceptar | Bestablecer Aypuda LCerar

Digs. y Comprobantes Fiscales Digitales >

Con eso tu cliente ya esta configurado para que no tengas que escribir su correo
cada que quieras enviarle su factura. Si quieres aprender més de los sistemas
CONTPAQI te invito a visitar nuestro canal de YouTube.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados -
CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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