
 

 

 
 

Ver clientes en CONTPAQi Comercial Premium 
Actualizado en Versión 9.2.1 

 
Dentro del software Contpaqi Comercial Premium, desde hace unas versiones 
atrás se incluyó un nuevo botón “Ver clientes”, el cual permitirá consultar el saldo 
de un cliente o proveedor hasta una fecha definida, así mismo en caso de tener 
documentos vencidos, mostrara un campo con el número de dichos documentos 
hasta la fecha indicada y podrás consultar los documentos si así lo deseas. 
 

  
1. Ingresa a la empresa con el cual realizaras el proceso. 

 

 
 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

2. Estando dentro de la empresa, ve al menú de “Ver” y posteriormente da 
clic en “Ver clientes”. 
 

 
 
 

Da clic 

Da clic 



 

 

3. Se abre la siguiente ventana, en el cual podrás buscar a tu cliente, indicar 

una fecha para que te devuelva la información de los documentos del 

cliente seleccionado. 

  

 
 

Te muestra la lista de tus clientes o proveedores. Selecciona el cliente o 

proveedor que deseas consultar su saldo. 

 

 
 

Da clic en F3 



 

 

4. Indica a partir de qué fecha deseas que te muestre información de los 

saldos. 

 

 

5. Si deseas saber cuáles son los documentos vencidos al dar clic en F3 

te muestra la siguiente ventana con los documentos vencidos. 

 

 

Indica la fecha deseada 

De acuerdo a la fecha 

especificada te indicara el saldo y 

los documentos vencidos. 



 

 

En Contpaqi Comercial Premium, En la vista se mostrarán todos los documentos 

que estén vendidos, lo cual quiere decir que son documentos que el cliente aun 

debe. 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

