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Eliminacion de pedidos en Comercial Premium

Actualizado en version 9.1.1

Suele suceder que en ocasiones dejamos registros sin completar, es decir,
documentos que ya no tuvieron el seguimiento que le correspondia, el sistema
de comercial Premium ofrece la herramienta de eliminacion de documentos, este
proceso permite eliminar documentos de cotizacion, pedidos y oOrdenes de
compra tanto de clientes como de proveedores, como tal este proceso permite
eliminar documentos de ejercicios y periodos cerrados.

El dia de hoy ten ensefiare a ejecutar la utileria.

Nota: respalde su informacion.

1. Ingresar al sistema y a la empresa.

2. Estando en la ventana principal del sistema ubicamos la pestafia de
empresa seguido de la opcion utilerias, dentro de esta localizamos y

seleccionamos eliminacion de pedidos.

@ CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: INNOVACION VALOR Y DESARROLLO]

Empresa Ver Catdlogos Movimientos Procesos

Cri-E
Respaldar empresa F2

Empresas

Restaurar empresa F3

Cerrar empresa

Usuarios
Perfiles
Cambiar de usuario

Usuarios conectados
Utilerias L} >
Visor de Documentos Digitales

Administracién y configuracién del ADD...
Utilerias ADD >

Editor de Formatos Digitales

Impresién de etiquetas con codigos de barras

Importacion de datos (TXT)
Exportacion de catalegoes (TXT) >

Salir <ESC>

Reportes

Configuracién Contabilizacién A

Q

i Factura Crédito TERAN

© % Factura Globa!

Recalculo de acumulados
Reproceso

Cambio de método de costeo

Verificacién de documentos

Verificacién de tipos de cambic

Verificacion de la imegrida:del'/

Eliminacién de pedidos

Clic

Saldo cero
Generar empresa nueva en base
Importar decumentos CxC / Cxf

Mantenimiento a |a base de datc
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3. Se despliega la ventana del proceso y damos los parametros necesarios
para eliminar documentos dependiendo nuestras necesidades, al finalizar
la configuracion de los datos, damos clic en procesar.

@) Eliminacién de documentos X

i
Clic 0 g

iocesar Respaldal empresa  Aguds  Cenar

Indicamos el rango de fechas

Selecuona mos Seleccion de Documentos: Miormeciio
e| dOCU mento ERGIA I VIV . Este proceso permite elimnar cotzaciones, pedidos |
Fecha Final* 05/03/2024 del ciente, pedidos al proveedores y ordenes de
modelo ™\, e compra.
UV S ICO"ZW'C"“ LJ Este proceso eiminard movimiento a movimiento, el
p ~ documento se eliminara s6lo si se queda sin
§CM del Documento: I( Todos> - I movimenios
Sere
Folio Iniciat. 1 [»\ Este proceso permite elimnar documentos de
Folio Finat 99699995999999C - ejercicios y penodos cerrados.
Si  indicamos £
(Proceso para [~ Surtidos [~ Parcamente surtidos ) NEVA SR SDCURiNG Surievs s o
serie deI 2 parciaimente) se eliminaran todas sus relaciones
: Pty emakeria < con documenios origen y destino
[V Sin surtir [v iNo modificables;
documento, R g Recomendaciones: Respalde su nformacidn

debemOS de Bitacora del Proceso:
E\CompaciEmpresasiadiNNOVACION VALOR Y _D\Eiminacion_Documentos 202407 F_3_’ ﬁl

ingresar el \
* Dbligatono
rango de folios. \ et

Dependiendo que documentos
gueremos eliminar, habilitamos
las opciones correspondientes.

4. Al dar clic en procesar, aparecera la ventana de confirmacion y le damos
en si, esperamos a que finalice el proceso.

Confirmacian

92 i[Dezea continuar con la ejecucion del proceszo?
L]
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5. cuando termina el proceso nos arroja la ventana de resultados
indicAndonos el nimero de documentos eliminados, aqui elegimos como
ver la bithcora si en Excel o bloc de notas.

Fesultados del Proceso pod

Procezados Con Error
Clientes / proveedores 2 1]

Proceso terminado con éxito.

Dezea consultar 13 bitdcora ? Block de Motas Excel

6. La bitacora es la que nos sefialara especificamente los documentos que
han sido borrados.

j Eliminacion_Docurnentas_20240311.bit: Bloc de notas — O e
Archivo  Edicidn  Formato  Wer  Ayuda

Bitdcora proceso de Eliminacidn de Documentos
Fecha ¥ Hora de Inicio: 11/83/2824 85:82:17 p. m.
Empresa: INMOWACION WALOR Y DESARROLLO

Ezste proceso elimina los documentos Cotizaciones, Pedidos, Cotizaciones del Provesdor u Ordenes

Para la realizacion de este proceso el usuarlo eligld las sigulentes opclones

Fecha Inicial de leos documentos: a1/11/2223
Fecha Final de los documentos: 3171272823
Documento Modelo: Cotizacidn
Serie de los documentos: TODAS

Folio inicial de los documentos: 1

Folio final de los documentos: 999999999999999
FECHA CONCEPTO SERIE FOLIO
1571172823 Cotizaciodn 1
1571172823 Cotizaciodn 2

Facha y Hora de Terminacidn: 11/83/2624 &5:62:19 p. m.

< >
Linea 1, columna 1 1005 Windows (CRLF) AMNE

Con esto finalizamos el proceso.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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