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Actualizado en Versiéon 3.1.0

Si deseas crear una factura a contado, en CONTPAQIi Vende puedes realizarlo
de una manera muy sencillo guiandote de los siguientes pasos.

1. Ingresa a CONTPAQI Vende y a la empresa donde crearas tu factura ha
contado.

2. Ve al Menu “CFDIs” y posteriormente da clic en “Factura”.

< & 2% vende.contpaginube.c

CONTRAG =

Vende

Menu

B3 Dashboard

m Calendario

i, .

il CFDIS v |e—f— Daclic
=+ Factura < Da clic

E Mota de Crédito
[E] complemento de Pago

B Traslado

< 9611464443 (© 9611019361

™ servicio@integraconsorcio.com.mx

o

Integra
Consorcio




Distribuidor Asociado Master CONTPAQiI®

MANUAL / CONTPAQi VENDE

CONTPAQi®

Vende

o

Integra
Consorcio

3. Se abre la siguiente vista, da clic en el boton “Nueva Factura”.

==

4. Se abre la siguiente ventana, empieza llenando los datos del receptor,
captura el RFC y en automatico se mostrara los clientes que tengan el
mismo RFC o que se aparezcan, selecciona el cliente deseado.

NOTA: Una vez que selecciones el cliente en automatico se llenan los
demas campos del apartado de datos del receptor.

Datos de Receptor

XAXXO10101 ood

s

Razdn social: DAVID ALEJANDRD ORTIZ FARRERA
Mombre: DAVID ALEJANDRO ORTIZ FARRERA
RFC XAXX010101000 -

Email: aimer@integracansoroio com.m

Razdn sodial: GILBERTO |
& GILBERTO HERNAMNDEZ GARCIA

RFC XAXX010101000 «

aimer@integracansorcio com.me

Razén sacial: LA TRINITARIA
- o .
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5. Ahora en el apartado de detalles de la factura, especifica la fecha del
timbrado y en método de pago selecciona PUE-Pago en una sola

exhibicién.
Detalles de Factura Onciones Avanzadas
G UJUZLUP_u 11:35 a.m. a
:-L-E:- Pdg._ .erl| una sola exhibician hd

\Da clic

6. Después de seleccionar el método de pago, indica la forma de pago y
siempre valida que se tenga habilitada la opcién de “Crear pago al timbrar”
y por ultimo asigna en uso de CFDI que le corresponda a tu cliente.
NOTA: el crear pago al timbrar ayuda que se cree un pago administrativo
para saldar el documento ha contado y asi llevar un mejor control del saldo
real de tu cliente.

Detalles de Factura R

E"| 09/02/2024 11:35 a. m.

Valida que este habilitado

PUE - Pdgﬁ en una sola exhibician /

Crear pago al timbrar

501 - 5in efectos fiscales. »x

Indica los laforma de pago y el uso de cfdi
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7. Ahora en el apartado de conceptos indica el servicio o producto que
deseas facturar.
NOTA: Una vez que selecciones al servicio o producto en automéatico se
llenaran los campos de la descripcién, clave producto o servicio, clave
unidad.

Conceptos °

o Clave de producto o ) -
SKU Descripcion Clave de unidad Cantidad Valor unitario Descuent to Importe Impuestos A

8. Ahora indica la cantidad, el Wservicio 0 producto (antes de IVA)
y valida que el célculo de los importes sea el correcto.

4

(lave de praducto o servicio Clave de unidad Cantidad Vdorunitario  Descuente  Importe  Impuestos  Adicionales

4 ;) +
0- (ontadoes XV HET-Per XV 1 oo (§ | 2w e/ (B
4

5,

/ 0

Indica la cantidad y el precio unitario

Subtetal 22,0000
Descuentos  10.00
Valida que los importes sean correctos Subtoal-Descientes 2199000

Impuestos 351840

Total  MN 25,508.40
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9. Por ultimo hasta debajo de la pagina da clic en Guardar y Timbrar.

Comentarios

Da clic

10. Se mostrara el mensaje de que el documento se esta timbrando.

11.Y posteriormente te mostrara la vista de las facturas creadas/ timbradas.
Valida que aparezca la factura que acabas de timbrar.

Facturas

s v E Nueva Factura € Descarga

Mostrando 1 - B de Bregistros '

Serie Y
Fecha de Datos del Método | Formade Estado Fecha de Folio Estadode
. ! T LCEA M T fomae ¥ ' Saldo Y i T i T Importado 1 Accones
tal expedicion  Reteptor depage  pago (ol vencmiento  Fistal pago
Odefeb.de  XRXH010101000- I Factura m 01-Eectin~ Vigente 1000 107272026 00000000- -
024735 DAVIDALE. 2550840 0000-00..
9defeh. de 010101000~ WN348000  Facdua Ol AOS-Pordefine Vigente  MN358000 10272026 0000DO00- bpagdo
2024105 DAVIDALE. 0000-00..

Valida que aparezca la factura a crédito timbrada
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En Contpagi Vende, una factura al contado es una factura emitida para
ventas en las que el cliente realiza el pago de manera inmediata, es decir,
en el momento de la transaccién o poco tiempo después. Este tipo de
factura se utiliza cuando no se concede ningun tipo de crédito al cliente y
el pago se efectia en el momento de la entrega de los bienes o la
prestacion del servicio.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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