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Cargado masivo de clientes en CONTPAQI Vende

Actualizado en Version 3.1.0

CONTPAQI Vende ofrece la herramienta de poder cargar de forma masiva tus
clientes, esto mediante un formato de Excel que el mismo aplicativo ofrece. La
carga masiva se hace mediante un archivo de Excel el cual ya viene disefiado
para hacer un cargado masivo de clientes.

En este manual te ensefiaremos a cargar tus clientes masivamente.

1. Ingresar a CONTPAQI Vende.

2. En el menu desplegable, ubicar el médulo de catalogos seguido de la
opcion clientes.
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3. Dentro del apartado de clientes, de primera instancia descargaremos el
archivo en Excel que nos servira para hacer el cargado, ubicamos
descargar CSV y presionamos para descargar.
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4. ya descargado, ubicamos y abrimos el archivo en Excel para empezar a
afadir la informacién de los clientes como razon social, RFC, régimen

fiscal, etc.
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Mombre Cliente* RFC* Correo® R,gimen Fisc Ctdigo Postz Raztn Social’ Tel,fono

RODRIGO KITIA CASTRO KICRE30120MROT_23i@gm 616 96789 RODRIGO KIT 7799225566
ADRIAMNA JUAREZ FERMANDEZ  JUFRLTE08215 0scarl 270i@: 616 1160 ADRLAMNA JU, 8866442233
DSCAR KALS HALK KaHDE41101 haakO@gma 616 Fe074 OSCAR KALA 1235957845
CECILIA MIRANDA SAMCHEZ RAISCAFL2TAE ceci_MS@Ehc 616 71010 CECILIA MIRS 9512429287
BEREMNICE XIMO QUEZADA, HIQBE91116C cosmo.xim o 616 40968 BEREMICE X1 9521804025
JIMEMNEZ ESTRADA SALAS JES90010303JES_95@hatr 601 37161 IMEMEZ EST 9611149311

PLUE

5. Cuando hayamos terminado de agregar nuestra informacion, guardamos
los cambios del archivo Excel y regresamos al catalogo de clientes en
CONTPAQI Vende, ubicamos y damos clic en el botén carga masiva.
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6. Nos aparece
cargaremos el

=+ Mueve cliente

la ventana donde
archivo Excel que
editamos, para cargarlo al sistema

damos clic en subir archivo.
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Carga masiva de clientes

7. Una vez que ya demos clic en
subir archivo, ubicamos y
seleccionamos el Excel, posterior
damos clic en cargar clientes vy
esperamos a que finalice el proceso.
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8. cuando el proceso termina, lanzo el cuadro de dialogo donde nos indica
los clientes cargados correctamente y los clientes que tuvieron algun
error.

Estatus de carga masiva

Mombre RFC Email Respuesta Estatus
RODRIGO KITIA CASTRO KICRE30120MNX3 ROT_Zz3(@gmail.com Clierte creado/actualizado corractamenta
ADRIANA JUAREZ FERMANDEZ  JUFATE08212VE oscar]270{@gmail.com Clienta creado/actualizado correctamente
OSCAR KALA HAAK KAHOE41101B3%  haakO@ezmail.com Cliente creade/actualizade correctamente
CECILIA MIRANDA SAMCHEZ MISC481214B86  ceci_MS@hctmail.com El M&tede de page no contiene unvalor valide .
BEREMICE ¥IMO QUEZADA XIQEB911160E4 cosmeximo@gmail.com  Cliente creade/actualizado correctamente
JIIMEMEZ ESTRADA SALAS JES800109090 JES_95([@hetmail.com Cliente creadofactualizado correctamente

Cerrar roar resultados

9. Con esto finalizamos el proceso.
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