
 

 

 
 

Configurar bitácora de operaciones en 
Contpaqi Factura Electrónica 

ACTUALIZADO EN VERSION 11.1.1 
 
 
En Contpaqi Factura Electrónica, la bitácora de operaciones es útil para llevar un 
registro detallado de las acciones realizadas en el programa, lo que puede ser 
importante para fines de auditoría, solución de problemas o simplemente para 
tener un historial de las operaciones realizadas. Puedes revisar la bitácora para 
obtener información sobre quién realizó una determinada acción, cuándo ocurrió 
y qué cambios se hicieron. 
 
 
1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrónica. 

 
2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener 

más de una empresa dada de alta. 

 

 

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente 

 



 

 

3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menú de Configuracion y da clic 
en Bitácora. 
 

 
 

 
4. Se abre la siguiente ventana, mostrándote pestañas como Documentos, 

Procesos, Contabilización, Configuración, Catálogos y SDK. 
Por cada pestaña activa lo que deseas que el sistema registre en la bitácora. 
 

 

Da clic 

Da clic 

Da clic en cada pestaña 

Activa lo que desees que el sistema 

registre en la bitácora de acuerdo a 

la pestaña seleccionada. 



 

 

5. Después de activar los parámetros seleccionados por cada pestala, da clic 
en Guardar y después Cerrar. 
 

 
 
6. Ahora iremos al menú “Ver” y damos clic en “Bitácora de la empresa”. 

 

 
 

 

Da clic 

Parámetros 

seleccionados 

Da clic 

Da clic 

Da clic 



 

 

7. Se abre la siguiente ventana y observa como se ha registrado la configuración 

de la bitácora y esta acción lo realizo el usuario supervisor, en esta ventana, 

te dirá en qué fecha, que hora, que usuario, el nombre del usuario y que 

operación hizo, por ultimo da clic en cerrar. 

NOTA: En esta opción se irán registrando todas las operaciones que los usuarios 

hagan dentro del sistema, por ello es importante tener creados diferentes 

usuarios para saber que usuario realiza dicha acción dentro de la empresa. 

 

 

Es importante tener en cuenta que la bitácora de operaciones es un registro que 

realiza el sistema para almacenar información detallada sobre las operaciones 

realizadas en el software. Esta bitácora puede contener información sobre 

eventos, transacciones, errores, modificaciones y otras actividades relevantes 

que ocurren durante el uso del sistema. 

 

 Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

Da clic 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

