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Configurar bitacora de operaciones en

Contpaqi Factura Electrdnica
ACTUALIZADO EN VERSION 11.1.1

En Contpagi Factura Electronica, la bithcora de operaciones es util para llevar un
registro detallado de las acciones realizadas en el programa, lo que puede ser
importante para fines de auditoria, solucién de problemas o simplemente para
tener un historial de las operaciones realizadas. Puedes revisar la bithcora para
obtener informacion sobre quién realizé una determinada accién, cuando ocurrio
y qué cambios se hicieron.

1. Ingresa al sistema de Contpagi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

[ Abrir Empresa x
Abrir Empresa Mueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Apuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

WSISTEMAS\CampacwhEmpresastSOLUCIONES 4

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER= Abrir emprasa <Ctrl + V= Abrir empresa verificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el mena de Configuracion y da clic

en Bitacora.

] CONTPAQI® FACTURA ELECTRONICA - SOLUCIOMES SIGARROA SA DE CV - SUPERVISOR
Empresas  Ver Catalogos Movimientos Reporte C&ntabilizacién Ayuda

@ e

SUPERVISOR

Factura Credite

Factura al
Contado

FACTUA
ELECTRONICA
3.3 EL BUNKER

CARTA PORTE

INGRESO CCP
4.0

Redefinir empresa... Ctrl+R

Da clic

=2

<

Bitacora

% £ Qué es el Manifiesto?
gi) Tramite para solicitar CSI
% Crear un concepto nuevo

%:) Crear una factura

% Configurar Complemento:

% Modificar formato de imp

Pernodos y gjercicios

Conceptos

\

Da clic

Felios por Documento Medelo
Actualizacion del estatus de los conceptos
Configuracién conceptos CFDIs

Duplicar conceptos

Monedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias
Unidades de venta

Nombres de las listas de precios
Nombres de los impuestos y |as retenciones
Nombres de los descuentos

Meombres de los campos extras de movimientos

»

4. Se abre la siguiente ventana, mostrandote pestafias como Documentos,
Procesos, Contabilizacion, Configuracion, Catalogos y SDK.
Por cada pestafia activa lo que deseas que el sistema registre en la bitacora.

I Configuracién de la bitacora de operaciones X
(X 4|
Aceptar Cancelar  Apuda LCerrar
0. Documentos Il, Prncesns] 2 Contahilizacién] 2. Configuracidn | 4. Eatélngm] = SDK] -— Da CliC

(111111%

Documento borrado

Documento cancelado
Documento penddico creada
Documento penddico afectado
Documento penddico cancelado

Documento penddico excede el limite de cn

~

Activa lo que desees que el
registre en la bitdcora de ag
la pestaiia seleccionada.

/

en cada pestaia

sistema
uerdo a
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5. Después de activar los parametros seleccionados por cada pestala, da clic
en Guardar y después Cerrar.

AT I DS ICa.

I Cenfiguracién de la bitdcora de operaciones it
“ . m — Da C||C
Cerar

f-‘«ceptar clar  Apuda
0. Documentos 1. Pro g |2 Eantabilizacién] 2 Canfiguracién] 4 Eatélogos] 5 SDK]
Da clic

chualizacion de precios v “erificacidn de documentos
v Afectacidn masiva de saldos v “erificacion de tipos de cambio
[~ Cambio de método de costeo

v Cierre de gjercicio Parametros
[ Eliminacién de pedidos < seledcionados

[v Recalculo de acumulados
v

v Recosteo

[w Reproceszo
=
=

[vw Saldado de remanentes
kﬁaldo CElo /

6. Ahora iremos al menu “Ver” y damos clic en “Bitacora de la empresa”.

k! CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - SOLUCIONES SIGARROA SA DE ¢
Ernpresas | Ver E.a.té.Lu_gMB.rimientns Reportes Configuracién Cc
a Clic

~  Barra de Accesos Directos
LQI ﬁ Bitacora de la Empresa ]
Estade del negocio

=i Visor para la conciliacion de CFDI vs. REP _
Factura Cr Da ¢lic
Vista documentos Clientes

Factura
Contad Calendario Chrl+F12

Calculadora Ctrl+F11
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7. Se abre la siguiente ventana y observa como se ha registrado la configuracion
de la bithcora y esta accion lo realizo el usuario supervisor, en esta ventana,
te dirh en qué fecha, que hora, que usuario, el nombre del usuario y que
operacion hizo, por ultimo da clic en cerrar.

NOTA: En esta opcion se iran registrando todas las operaciones que los usuarios
hagan dentro del sistema, por ello es importante tener creados diferentes
usuarios para saber que usuario realiza dicha accién dentro de la empresa.

|, Bitdcora de Operaciones - Empresa - Operaciones del dia - O *
=
0 B8 4]
Exportar TT Exportar Excel  Actualizar Configurar Apuda) Cermar \ .
*Da clic
0 Operaciones del dia l
Al 22/01/2024 Hoy rin
Fecha Hora | Usuario | MHombre usuarnio | Operacion A
09:14 SUFERVISOR SUPERVISOR Configuracion de la bitacora
Y]
< >
Frecione 2l botan derecho del mouse sobre el registro para wer las funciones adicionales disponibles

Es importante tener en cuenta que la bitdcora de operaciones es un registro que
realiza el sistema para almacenar informacion detallada sobre las operaciones
realizadas en el software. Esta bitacora puede contener informacion sobre
eventos, transacciones, errores, modificaciones y otras actividades relevantes
que ocurren durante el uso del sistema.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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