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Crear perfil en Contpaqi Factura Electrdnica
ACTUALIZADO EN VERSION 11.1.1

En Contpagi Factura Electronica, un perfil se refiere a un conjunto de
configuraciones y permisos especificos asignados a un usuario o grupo de
usuarios dentro del sistema. Estos perfiles determinan qué funciones y acciones
puede realizar un usuario en el software, asi como el acceso a ciertas areas y
datos.

Sigue los siguientes pasos para el proceso.

1. Ingresa al sistema de Contpagi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

[ Abrir Empresa x
Abrir Empresa Nueva Empreza Respaldar Bestaurar Borrar Ayuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

W5ISTEMAS\Campacw\E mpresashSOLUCIONES 4

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER= Abrir emprasa <Ctrl + V= Abrir empresa verificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menu de Reportes, y da clic en
Clientes y luego en Estado de cuenta en Excel.

i CONTPAQI® FACTURA ELECTROMICA - SOLUCIONES SIGARROA SA DE CV - SUPERVISOR
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r_ Catdlogos Movimientos  Reportes  Configuracion  Contabilizacion  Ayuda
Abrir empresa Da &HEE
Cerrar empresa
Respaldar empresa... |
Festaurar empresa... F3
Procesos >
Litilerias > p
Usuarios > Usuarios conectados
., . Dacli¢
Editor de Formas... \ Cerrar sesian del Usuario
Administrador del Almacén Digital  Da clic Rl
Perfiles
Salir 3
4. Se abre la siguiente ventana, da clic en el botén de nuevo.
O] [, .8 @ @
Huevo ac Iéi‘jrral Apuda Cerrar
perfi>: SUPERVISOR F3|
1 Archivor | 2 Catdlogos | 3 Movimientos "] 4 Cnnfiguracién] 4] Enntabilizacién] B Hepnrte&] E\-"istas] a F@E]
~ =
[ v
¥ ¥
I [+
I [
I [+
-
>
* Los derechos de uso solo aplican a la empresa SOLUCIONES SIGARROA SA DE CV * Obligatorio
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AUXILIAR DE VENTAS y da clic en Guardar.
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5. Se habilitara el campo de perfil, por lo tanto para este ejemplo le pondremos

5 O O

_A uevo

0

Guardar Marcar  Desmarcar BT

AUXILIAR DE VENTAS

Perfil = F3|

1 Archivos l 2 Catalogos | 3 Movimientos * ] 4 Configuracisn ] 5 Conl

v Cambio de Método de Costeo v Impresion Masiva

v Cierre de ejercicio W Reconstruccion Indices
W Convertidor MegaPaQ ¥ Reproceso

[ Editor Formas [ Respaldar

v Exportacion de Catdlogos (TXT) v Restaurar

v Exportacion de Documentos (TXT) v Saldo Cero

<l

Importacion de Datos (TXT)

<l

Impresion de etiquetas con codigos de barra:

Da clic

i cio’n] B Heporte&] E\-"istas] ] F@E]

Captura el
nombre del perfil

* Los derechos de uso solo aplican a la empresa SOLUCIONES SIGARROA S5A DE CV

la pestafia de archivo,

= Obligatorio

catadlogos, movimiento,

configuracion, contabilizacion, reportes, vistas y F@C en cada uno de esas
pestafia habilita o deshabilita los permisos que quieras asignarle al perfil que
se esta creando. Después de especificar los permisos da clic en Guardar y

después en Cerrar.

. Perfiles *
B O O
Guardar |J Mueva car  Desmarcar Borrar Aypuda Cerrar \
: Da cli¢c
perfil*; Guardar <F8> }JENTAS Da clic F3|

1 Archivos l 2 Catalogos ] 3 Movimientos * ] 4 Configuracicn ] 5 Contabilizacidn ] E Reportes ] 7 Wistas ] gF@C ]]

( Cambio de Método de Costeo
[ Cierre de gjercicio

[~ Convertidor MegaPaQ [~ Reproceso

[ Editor Formas |v Respaldar
v Exportacion de Catdlogos (TXT) [ Restaurar
[V Exportacion de Documentos (TXT) [~ Saldo Cero

v Importacian de Datos (TXT)
(Impresifm de etiguetas con codigos de barra

[v Impresidn Masiva \

J

\

T~

Configura los|permisos
pestafa por|pestaia

Indica los permisos
gue requieras

* Los derechos de uso solo aplican a la empresa SOLUCIONES SIGARROA SA DE CV

* Dbligatorio
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Recuerda que Cada perfil puede tener configuraciones especificas que limitan o
permiten el acceso a ciertas funciones y datos dentro del sistema. Esto es Uutil
para garantizar que cada usuario tenga solo el nivel de acceso necesario para
realizar sus tareas especificas, mejorando asi la seguridad y la eficiencia en el
uso del software.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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