
 

 

 
 

Carga masiva de movimientos en Factura 
global 

Actualizado en Versión 3.0.0 

 
Si deseas agregar de forma masiva los movimientos a tu factura global, ahora 
puedes hacerlo mediante un archivo de Excel. Te invito a seguir estos simples 
pasos para aprender a utilizar esta nueva y práctica herramienta 
 
 

1. Ingresa a CONTPAQi Vende y a la empresa donde realizaras la factura 
Global. 

2. Ve al apartado CFDIS, +Factura. 

 
3. Una vez en la vista para crea factura da clic en nueva factura  

 

4. Agrega al cliente que corresponde a la factura global y en el apartado 

detalles de factura, da clic en el apartado de opciones avanzadas  

 
 

 

 

 

Da clic  

Crea tu factura global como lo haces comúnmente 

Habilita esta opción para poder especificar que será 

una factura global 



 

 

 

 

5. Al final del apartado de detalles de factura selecciona la opción crear 

factura global 

 

  
Habilitar y luego clic en carga masiva  



 

 

6. Da clic en el botón de carga masiva para poder crear tu factura global 

desde Excel y se abrirá la siguiente ventana  

 
7. De la ventana del paso anterior, da clic en descargar ejemplo obtener un 

Excel, el cual indica la información que necesitas agregar para crear tu 
factura  
 

 
 

8. Una vez que abras el Excel, podrás agregar la información de tus tickets 
o notas de venta de acuerdo a los ejemplos que ya trae el archivo  

 
9. Una vez que captures la información que corresponde a tus remisiones 

guarda los cambios del archivo de Excel. 
 

  

Apartado para la carga masiva de 

movimientos 



 

 

10. Vuelve a la vista del paso 6 y para cargar el Excel a vende puedes arrestar 
el archivo al apartado de subir archivo o dar clic en ese apartado y buscar 
la ubicación del Excel en tu equipo  

 

11. Una vez que subas el archivo se verá así 
 

Dar clic para subir el excel 



 

 

12.  Solo resta dar clic en cargar archivo ubicado misma vista de los pasos 
anteriores  

 

13. Si los datos agregados en el excel están correctos te mostrara en el 
estatus un check color verde como se muestra en la siguiente imagen o 
si algún dato está mal mostrara una X en color rojo. 
 

14.  Si en todos tus registros de mostro el status en color verde podrás dar 

clic en cerrar a la ventana anterior  

15. Visualizaras que los registros ya fueran cargados a tu factura en el 

apartado conceptos  

 

 

Validar estatus 

Al finalizar dar clic  



 

 

Has adquirido la habilidad de generar una factura global utilizando el archivo de 
Excel. Recuerda que el sistema de Vende también te brinda la opción de crear 
facturas globales a través de remisiones. 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Sí tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados  

- CONTÁCTAR VÍA WHATS APP - 

¡Renueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQi con los EXPERTOS! 

 

https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

