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Dar de alta a un operador en Contpagqi Factura

Electrdnica
ACTUALIZADO EN VERSION 11.0.1

En factura electronica puedes dar de alta a figuras de transportes, ya que es un
elemento importante para el manejo del proceso del complemento de carta porte,
ya que dicha informacion debe de estar dentro de la estructura del XML.

Sigue los siguientes pasos para el proceso.

1. Ingresa al sistema de Contpaqi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

:ﬂ Abrir Empresa *
Abrir Empresa Nueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Ayuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

WSIS TEMAS \CampacwhEmpresastSOLUCIONES SEaNNsiu]

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER® Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa vernificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menu de Catalogos, Carta Porte
y da clic en Figura de transporte.

A CONTPAQi® FACTURA ELECTROMICA - SOLUCIONES SIGARROA SADECV - SU

Empresas Ve

& el

SUPERWISOR

Factura Crédito

r| Catalogos ovimientos Reportes  Configuracion  Contabiliz
Clientes Da clic
Proveedores
Servicios
Carta Pprte H Figura de transporte ]

%.{ﬂuﬁ selMai

Medios detra&.pnrte

- Da clic

\ .
Da clic

4. Se abre la siguiente ventana, da clic en el boton de “Nuevo”:

.

0® 0 & @

7 I

Muevo ) Modificar Exportar T<T Ewportar Excel  Actualizar Apuda Cerrar
Da clic
O Figura de tranzporte l
Cadigo Hw
Codigo Mombre R.F.LC. | ~
JEFFERSOM GERMAM WAZQUEZ FAA010701000
QPEDDT Juan de Dios Martinez Leyva FALIDOT 07 07 A,
OPEDDZ Leonardo Martinez Hernandez bAHLOT0107000
OPEDDZ JOSE LOPEZ ESFINDZA LOEJ940313E39
OPEOD4 JUAM ALOSMO PERES MARTINEZ 070701000
OPEDDS JUAMN ALOMSO CLEMEMNTE CLAJZI0T0LKD
PO Luiz Arturo Sarmienta FAAHLO101 07000
FO2 GUADALUPE DIAZ FRA010701000

Ctr+N para adicionar nueve registro. Enter o doble-click para medificar.

5. Se abre la siguiente ventana, Captura el cédigo interno de tu operador, el
nombre completo del operador, el RFC, en tipo de transportista déjalo como
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operado y el nimero de licencia, recuerda que si es RFC extranjero tendras

gue capturar el ID tributario.

ol MENPUNERE. I ANUAL / CONTPAQi FACTURA ELECTRONICA

i Figura de transporte

@ 0 6 806 O

MHuevo Apuda LCerrar
Codigo:* E
Nombre:™

Fecha de Registro:
16M0/2023

Datos del Transportista:

Tipo de Transportista:® | Operador ﬂ

REC. - -

Nimero de licencia:

I Tributario:

Parte transporte; ﬂ

Captura los datos
N\ p

'

= Obligatorio

6. Después de capturar los datos, da clic en Guardar.

i Figura de transporte

0O @ 80 68 &

Guardar) Muewo Ayuda Cerrar

Da clic

Cadigo:* OPE0NS

Nombre:* JEFFERSON GERMAN VAZQUEZ LOPEZ

1 Datos Generales l

Datos del Transportista:

Tipo de Transportista:* | Operadar ﬂ
REC.: LOWI-010101-5A2

Nimero de licencia: LIC109988]

ID Tributario:

Parte transporte: E

Fecha de Registro:
16M0/2023
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7. Después de dar clic en guardar se habilita el boton de concilio, da clic en el

botdn de domicilio.

NOTA: Recuerda que el domicilio del operador no es obligatorio, es opcional.

I Figura detransporte - X
0 (X )
Muevo | Daomicilio Boarrar Apuda Cerar
Datos del DDETG_&Q' i
Da clic ,
Cédigo: OPEDDS = f&ﬁﬂuﬁi gegtstrn.
Nombre:* JEFFERSON GERMAN WAFQUEZ LOPEZ
1 Datos Generales ]
Tipo de Transportista:® |D|:-eradu:-r j
REC.: LOWJ-010101-542
Ndmero de licencia: LIC10%988
ID Tributario:
Parte transporte: ﬂ
= Obligatorio

8. Captura la direccidn fiscal del operador, recuerda que al elegir el pais desde
el botdn F3 y al capturar el codigo postal en automatico te da la localidad, el
municipio y el estado, si existe una colonia seleccionala desde F3y escribe

la calle.

ra—

|l & Finve
ﬂ Domicilio

Buorar

0 6 O

Aypuda LCemar

Colonia:

odigo: OPEDDG
Nombre: JEFFERSON GERMAN VAZQUEZ LOPEZ

Paiz:* ﬂ

Codigo Postal:

=

Calle:

Mim. Exterior:

Ciudad:

WEB:

Teléfono nam. 1;

Teléfono nom. 4:

Correo electronico

Municipio: Estado:

Teléfono nam. 2;

Teléfono nam. 3:

Da clic

FISCAL \

Interior:

£

/
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9. Después de capturar los datos, da clic en Guardar y luego en Cerrar.

Domicilio — *
(X] o
Giuardar Borrar Aypuda LCerrar \
Guardar <F! i Da C||C
Da clic
Codigo: OPE0DS
Nombre: JEFFERSON GERMAN VAZQUEZ LOPEZ FISCAL
Pais:* México E Codigo Postal: 28040
Colenia:  Las Palmas E
Callg: Avenida los electricistas Mim. Exterior: 1 Interior:
Ciudad: Tuxtla Gutiérrez Municipio: Tuxtla Gutiérrez Estado: Chiapas E
Teléfone nim. 1: Teléfone nim. 2: Teléfono nam. 3:
Teléfone nim. 4
Correo electronico
WEB:
= Obligatorio

10.Te muestra la ventana del paso 5, ahora da clic en Cerrar.

. Figura de transporte — >
0 (X 4
Hueva  Domicilio Barrar Apuda LCerrar
Y Daclic

P Fecha de Registro:
Codao  EENE £ 1611012023
Nombre:* JEFFERSOM GERMAN VAZQUEZ LOPEZ
1 Datoz Generales l
Datos del Transportista:
Tipo de Transportista:® | Dperadar ﬂ
REC.: LOVI-010101-5A2
Nimero de licencia: LIC1095%33
I Tributario:
Parte transporte: E

* Obligatoni
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11.Visualizaras la ventana del paso 4, valida que aparezca el registro de tu
nuevo operador. Por ultimo da clic en cerrar

f. Figura de transporte - Figura de transporte — O *
0 0 8 )
Muewo  Modificar Euportar TXT Exportar Excel  Actualizar Ayuda Cerrar
0 Figura de transparte ‘ .
| Da clic
Codigo | w4 vw
Cédigo Nombre R.FC | ~
JEFFERSOM GERMAM WaZUES W01 0107000
OPEQM Juan de Dios Martinez Leywa FLIDOT 0707 A0
OPEOOZ Leaonarde Martinez Hermandez WAHLOT 0701000
OPEOOZ JOSE LOPEZ ESPIMOZA LOEJS40312E39
OPEOD4 JUak ALOSHO PERES MARTIMES W01 0107000
CQPEO0S JUAR ALOMSO CLERERNTE Ll 2303 10LKD
OPEOOE JEFFERSOM GERMAM WAZQUES LOPEZ Lol onsaz l
3] Luiz Arturo 5 armiento WAHLOT 0701000
POz GUADALUPE DI&E \ W01 0107000
Da clic
W
4 >
Ctri+M para adicionar nuevo registro. Enter o doble-click para modificar.

Recuerda que a figura de transporte es esencial cuando se emiten facturas
relacionadas con la transportacion de mercancias, ya que permite a las
autoridades fiscales y a las partes involucradas en la operacién tener un registro
claro de los detalles de la transaccion.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!

www.integraconsorcio.com.mx « 9611464443 (© 9611019361 = servicio@integraconsorcio.com.mx



https://wa.me/message/5V7RQGUANCC2G1

