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Para conocer el proceso de timbrado, realiza los siguientes

pasos:

1. Ingresa al mena Procesos \ Emision de recibos electrénicos.

CONTPAQI® Néminas - NOMINAS

Archivo Edicion Ver Movimientos Vistas Reportes Catalegos Ewcesos:IMSSilNEONAV\T Interfaz Tablas
4

— Calculo de némina 1
lﬁ] _I Sobre-Recibo | &4} | Prenémina nl L Autorizacion de la némina F12
Aguinalde...

PTU...

Finiquito...

Periodo _ 24 - Semanal del sdbado, 10 de junio de 2023 al viemes, 16 de ju

Vacacionges masivas

Prima vacacional...
Incremento de salarios...
Calculo anual...

Prenémina »

Emision de recibos electronicos t

Envio masivo de recibos electronicos
Impresion de recibos electrénicos
Cancelacjon de recibos electronicos
Conciliacion de RFC vs SAT

Herramientas Ayuda

NEMER

2. Haz clic en el boton Elegir recibos a emitir en la s
Confirmacion.

iguiente ventana de

Antes de ejecutar este proceso es recomendable asegurarse de que el RFC
RFC de empleado vs SAT.

El proceso Emision de Redbos Electrdnicos envia los redbos al SAT, tome en

empleados corresponda con el registrado en el SAT; para verificarlo, ejecute la Condiliacion de

podran ser modificados; tampoco debe restaurar un respaldo anterior, pues corre el riesgo de
duplicar los recibos electrdnicos en el SAT.

Emitir todos los redbos

de cada uno de sus

cuenta que ya NO
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3. Dentro del médulo Emisién d
Periodos.

MANUAL / CONTPAQi NOMINAS

e recibos electrénicos, haz clic en el botén

En la ventana Estado de timbrado en periodos, selecciona el ejercicio y haz

doble clic sobre el nUmero de peri

L
Penodog : /‘:') Timbrar

=F

odo que deseas timbrar.

B Exportar Excel® Cerrar
-

Periodo No: 22 Del 27/05/2023 al 02/06/2023 Estado del periodo: Sin timbrar
v céago Nombre RFC . wUIn
empleado £
¥ oot XOCHLT Al
W o002 FERNANDO Al = T e
7 o0s SER o | Fecha micio | fecha fin fecha pago Eataco H
wer i

[V o0s ws Al 31122022 060172023 060172023 Terbrado H
' 005 ADRIANA A :7 0710112023 130172023 12012023 Tembado H
7' 008 0SCAR - 1810172023 20012023 20012023 mrado .
¥ oor RODRIGO AR 2001202 2101202 21012023 S trear h
™ o008 RS Ak 280172023 03022023 030272023 H
[V o009 cecua A ::s 0410272023 10022023 10022023 Sin terbeal :
¥ ot0 REVES A ;=7 10272023 170272023 17X0272023 H
 on MARA A !:s 180272023 240272023 240272023 Sin unten H
¥ o012 XAME A (Es 250272023 00272023 020372023 E

|we 041032023 10032023 10032023  terbea i

;En M0azez3 172032023 170032023 smbear E

vz 18032023 24032023 24032023 S trmtea H
| Total de registros: 12 Total de empleados: 12 ':13 23002022, D0 KA XY v :

o Recuerda que s una obligacidn expedir los CFDI de los pagos realizados a asalanados y asimilados a salarios, por lo cual es muy importante que timbres todos los CFDI de los pagos rea

4. Una vez mostrados los registros correspondientes al periodo, haz clic en el

botén Timbrar.

Se mostrara una ventana de conf

irmacion de los registros que se van a timbrar,

haz clic en el botdn Si, para continuar.

Del 27/05/2023 al 02/06/2023

Estado del periodo: Sin timbrar

oo Tpo de dgcumento Estatus de Tmbrag
[rodos =] [Todos ] [rodos =
v cédigo Nombre RFC Edo. Tipo de Percep.y Deducciones Neto Importe v
empleado Emp! documento otros del total del
Pagos recibo CFY

¥ o0t XOCHLT A Orsnaro 1,456.00 6320 139280 139280
7 002 FERNANDO A Orsnaro 147000 65.00 1.405.00 1405.00
[ 003 KaRLA A
[V 00¢ ws A
[V 005 ADRIANA A Se van 3 tmbrar 12 rechos de 12 rechos mostrados en e periodo
¥ 008 0SCAR A eteh ook
v 007 RODRIGO A On
[ o8 RS A On
v o008 cecuia A Orgna o
7 010 REVES A Ordnar A
v on MARA A Oranario 1.598.00 8180 151420 151420
v o2 XAME A Oranso 1610.00 8360 1.526.40 152640

Total de registros: 12 Total de empleados: 12

@ Recuerda que es una odligacién expedir 1os CFDI de fos pagos realiza
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Se mostrard la ventana Emisién de recibos electronicos, captura la
contrasefa del Certificado de Sello Digital (CSD).

Haz clic en el botdn Aceptar para continuar con el timbrado de sobre-recibos.

- =] X

B expotar Exceid ¢

=7 Exportar Excel errar

= =

Periodo No: 22 Del 27/05/2023 al 02/06/2023 Estado del periodo: Sin timbrar
t
| Fecha de pago Estado empieado Buscar
{ 02/06/2023 [odos - Q
P céago Nombre RFC e Versién Estatus Observasiones
1l empleado Emj crl
i Nimerodeperods [z Eeraco 202
{¥ oot XOCHLT A Timbr
Fecha de Pag 27/04/2023
1 o2 FERNANDO A
{7 00z KARLA Al 6n
1 oos Luis 2|
1 o0s ADRIAA Al
¥ o0e oscar |
!
it RODRIGO A
| o RIS A
1 oos ceciLA Al
¥ o fieves Al
" o AR A
oz XAME A
Total de registros: 12 Total de empleados: 12 e

| L Acepter ! Cancelar
1
@ Recuerda que e una obligacién expedir los CFDI de los pagos realizados & SSaIaNAT0S Y SSIMIA00S & SaIaoS, PorTo EUaTEs MUy} qUETMOIES 0005 T0S JBT0S Pagus TEalizados por estos conceplos, para mantenerte al dia con 13 autoridad

Se mostrara el avance del proceso de timbrado:

Emitiendo

@ Emitiendo...

8 de 12 procesados

i Emitiendo

@ Consultando estado de los sobre-recibos...

CONTPAQi»

™
T )
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5. Al finalizar el proceso de timbrado, se mostrara el Resumen del proceso de
emision de recibos electrénicos, donde podra identificar los sobre-recibos que
fueron timbrados.

Haz clic en el botén Aceptar, para continuar:

[ Resumen del proceso de emisi6n de recibos electrnicos

Periodo 22 Semanal del 27/05/2023 al 02/06/2023

Sobre recbos timbrados : 12
Sobre recbos emitidos : ]
|| Sobre rechos no emitidos : ]

Sobre recbos que no se timbran : 0
Sobre recbos que requieren confirmacién: 0

Registros patronales y certificados correspondientes:

Registro Patronal HMiimero de Certificado

01010101010101010101 30001000000400002434

6. Visualizarads la Bitacora de emision de recibos electrénicos, con el
desglose de los sobre-recibos timbrados y el UUID asignado; podras exportar la
informacion a Excel® si asi lo deseas:

[E Biticora de emisién de recibos electrénicos

Emision de reciboz electronicos

CONTPAQi® Hémina= W15.4.0

CONTPAQi® Servidor de Aplicaciones 8.0.3.3

Anexo 20 version 4.0

Complemento de ndminas versicn 1.2

Fecha v hora de inicio: 27-04-2023 12:07:49 a. m
Empresa: NOMINAS

REC

Periodo: 22 Semanal del 27.05-2023 al 02/06-2023

Total de sobre-recibos timbrados: 1
Total de sobre-recibos emitidos i}
Total de sobre-recibos sin emitir: 0
i}
1}

Total de sobre-recibos qus no == timbran
Total de sobre-recibos por confirmar:

Codigo del empleado Tipo sobre-recibo TuID CFDI relacionado
ool Hormal 00000000-1£2d-4b07-80ca~-b355b9b17378
o002 Hormal 00000000-813c-490d-810a-77f06d2d5a=8
003 Hormal 00000000-=£03-4274-94el-5ale?ceb0172
004 Hormal 00000000-403a-4a79-bbce-c8900205ed09
005 Hormal 00000000-2230-4a77-8fd0-2764907791c3
006 Hormal 00000000-a87a-4521-2893-81222874a4b0
oo7 Hormal 00000000-£935f-44bd-aled-18d875b3d2a8
o0s Hormal 00000000-5c59-413b-908b-52236c269629
009 Hormal 00000000-feBa-4s3e-h29%e-4964d25£3108
010 Hormal 00000000-b515-45b-b15d-85bed?ad76i4
011 Hormal 00000000-5ded-4126-a725-00£4250b43b4
012 Hormal 00000000-18&7-453e-bh0f-2990%a01a846

Fecha y hora de fin: 27-04-2023 12:08:40 a. m.
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Recuerda:

Te recordamos que la bitAcora de emision de recibos
electrénicos se guarda en la carpeta Emision de la
empresa:
C:\Compac\Empresas\ctNombreEmpresa\Emision

7. Una vez finalizado el proceso de timbrado, dentro del médulo Emision de
recibos electrénicos, visualizards que en el listado de sobre-recibos ya se
muestra el UUID asignado y el Estatus de cada sobre-recibo:

Emisibn de recibos electrénicos

Periodo No: 22 Del 27/05/2023 al 02/06/2023 Estado del periado: Timbrado
Epreicio periodo Fecha de pago Esiadoemplesdo T de documento Estatus de Trbrads Buscar
ko T2l B2 TH oaermns [Todes =] [roces =] [rodes | Q
[F codigo Nombre Rrc Edo Tipo de Percep.y | Deducciones|  Neto importe 1 o Vversion®  Estaws & Observaciones
empleado Empl documento otros. del total del ¥ L croi % L
. roubo | cror & i i '
o wocHr Pe— Lesam Sz 13m0 1.39266k000000001204b07 e s3SSuRRITTE 40 drimrace i
o2 FeRanco 4 Ordnori 1er000 ss0b 140500 140500}00000000 3130450 S10a TTEASee | 0 ATirrado 1
s KR 4 Ordnore 142400 b temor  4170clo0000000 s 27t ster Satdressot7} 0 Nribrado 1
oo ws A Ordiare Lo e 10820 142520}00000000 438 4a70 bhce cosoo2uzen0d 0 {Tirraso :
Tws o A oronaro 5200 s teca eenachooonooezsn e sioeTsisoTrsied 40 Lo :
Fws osoam A oronaro 00 me e 14saecoo00n00ossTadseisssstistol 40 Lo :
mar rooso A oronaro 15000 7ed iese  4eseco0n0e-sSiedbecoeo e 40 Tinorade :
e rs P 15400 T rarie)  1.477ecko000000ncsa-130Sugb Sercsosssnel 40 drimraso i
e ceoun & ontiar 156000 T 14s0g0  149006k00000000 e dese asedsesczmiosl 40 dTimrado 1
o0 fieves 4 Ordnori 1ee200 soob  1s0200  150200}00000000 515 4etb bisassbosradret} 0 Irirrado 1
I on N 4 Ordnore 156800 S8 151420 151420}00000000 6 1e8 aTec 00MaStt2 | 0 NTibrado 1
Foe e A orsnaro e I A L
Total e registros: 12 Total de empleados: 12
@ Recuerda que es una obligacion expedir 1o CFDI de los pagos realizados a asalariados y asimilados a salarios, por o cual es muy importante que timbres todos los CFDI de o pagos realizados por estos conceptos, para mantenerte al dia con 12 autoridad

8. Para corroborar que el periodo ya fue timbrado, haz clic en el botén Periodos,
dentro de la ventana Estado de timbrado de periodos.

+
Timbrar  [S5] Exportar Excel® Cenar
=)
Periodo No: 3 Del 1470172023 al 20/01/2023 Estado del periodo: Timbrado
y Eercicio Periodo Fecha de pago Estado empleado Buscar
o h W wwes fee 9 .
O codgs Nombre are £ao| TIpode periodo: Semanal Bercicio: [2022 7] importc Fetates Cbsorvacioncs
empleado EMBY .« pobie clic para seleccionar periodo total del
= = cFDI
I o1 o A |[Mm " Trechaimeio— veenan Fechapago  Estado ||z premye——
I TP I F Y S R (2~ L]
w2 o T o Leomerzie a0 o
o2 KARLA A 1 |feadeosercnt 141700 Timbrado
il r 12 07/01/2023 1300172023 13001/2023 Timbrade N
{7 oo s Ak 1410112023 200172023 200112023 Timbrado | 142840 | Tinkxado
I oos ADRIANA 4 4 210112023 2710142023 2740172023 Sin timbrar 1441.40| Timbrac
,_ 008 0oscar 4 5 2810112023 031022023 03/02/2023 Sin timbrar QRiCeaTo T4t 1453.60| Timbraca
o7 RODRIGO A Sca9b81808 1465.60 Timbrado
r 6 04/02/2023 1000272023 10002/2023 Sin timbrar
I ot RS 4 7 11/02/2023 171022023 17402/2023 Sin timbrar el 1477.60| Timboraco
Fwe oo Al e Tmmn Temn S e —
™ o0 feves Al s P el eteat2717e7 156220 Timbrado
o MARI 4 10 04/03/2023 10/03/2023 10003/2023 Sin timbrar Joocane? 151420 Timbrado
VI— nz Xame A 111032023 1710312023 1710372023 Sin tmbrar il 152620  Tinkxaco
2 e owoie2 2u032023 S tmbrar
13 25/03/2023 310372023 31403/2023 Sin timbrar
Total de registros: 12 Total de empleados: 12

- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
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