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A partir de esta version, el sistema tiene un nivel mas alto de
seguridad en el manejo de usuarios y cada una de sus contrasefas.
Estas requieren valores mas especificos y se encripta en la base de
datos la contrasefia.

1. Ingresa al Menu >> usuarios.

44+ COMNTPAQI® Néminas - COLA REFRESCOS SA DE CV
lMovimientos Vistas Reportes Catdlogos Procesos IMSS/INEOMAVIT |nterfaz Tablas |

MNuevo

3 :
Seleccién ¢ | Prendmina ;ml I=.§|Célculnnnjmina i | I ?I

Cerrar empresa

arzo de 2023 al martes, 14 de marzo de 2023,

Usuarios activoes
Cerrar sezion de SUPERVISOR

Visor de Documentos Digitales
Configuracian del ADD
Editor de Formatos Digitales

Tablero fiscal

Bespaldar...

Recuperar respaldo...

Configurar impresora

Salir

2. Posterior dar clic en nuevo

Administracién de usuarios >
= X (2] ()
Muewo clar  Borrar AyLidda Cerrar
SUPERYISOR -~

Clave

Mombre

Clave de acceso

Supervisor &2
Eerfil

22,09/ 2023 -

Fecha de alta
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3. Ingresa los datos correspondientes.

Administracion de usuarios ot

Jd U X @

Muevo  Guardar Borrar  Awvuda Cerrar

& I’ 4

rl—_‘l—l—l—l—lq

SUPERVISOR ~ I} Peti |

= Clave

I kurza

" Mombre

® Clave de acceso

I |Jzuario Mormal =
L] "
Eerfil

I 23/09/ 2023 |

Il Fecha de alta

4. Recuerda que en el apartado clave de acceso deben
llevar los siguientes requerimientos, de lo contrario no
dejara generar la contraseia.

Informacion

La contrasefia debe de cumplir con las siguientes politicas:

b

* Debe tener una longitud entre 8 v 24 caracteres.
* Mo debe contener espacios en blanco,

= Utilice al menos una letra mindscula (3-2).

* Utilice al menos una letra mayiscula (A-2).

- Debe contener minimo un digito numérica (0-9).

* Al menaos uno de los siguientes caracteres:

@#§%*_1 =0\ 2 ~(;
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5. En la siguiente pestafia "ll‘ podras quitarle o
agregarle en las diferentes pestafias el tipo de informacion
gue tendra acceso el usuario.

Administracion de usuarios pod

Jd VW MR

Muevo  Guardar Borrar Avuda Cerrar

o B~ I
Cre— (1o [ !

SUFPERYISOR I . |
|| Supervizor j Agregar | Quitar

m
Eerfil
-

I|TEID£-‘«S =] |

Empresas

Catslogos | Prendmina | Sobre-recibo | Procesos | Reportes | Interfaz | Herar 4 ¥
N

Empleados

Departamentos

Puestos

Turnoz

Tipoz de penodos

Periodos

Conceptos

Formulas

Tipoz de incidencias

Tipos de acumulados

Tablaz

Tablaz globales

Movimientos permanentes
|ncapacidades

Wacaciones

Agenda dizpoziciones fiscales
Infonavit

FOMACOT

Reaiztros Patronales v

<1 =1 = =

6. Para finalizar el proceso dar clic en guardar, después en
cerrar.

Administracion de usuarios
;

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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