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Alta de Clientes desde la CSF en
Factura Electronica.

Actualizado en versi6on 11.0.1

Bien sabemos lo tedioso que es poder dar de alta a los clientes, ya que implica
ingresar de manera manual todos los datos correspondientes, se integré la
herramienta de poder leer la cedula de identificacion fiscal en la nueva
actualizacion del sistema, esta mejora facilita la captura de los datos desde la
CSF.

Hoy, en este manual aprenderemos a utilizar esta herramienta.

1. Ingresar al sistema y a una empresa.
2. Enla ventana principal, dirigirse al catadlogo de clientes.

. CONTPAD i® FACTURA ELECTROMICA - COMERCIO EMPRESARIAL 5.8, -

Ernpresas  Ver | Catilogos  Mowvirmientos  Reportes  Configuracién Cor

_[ Clientes ]\
|@| @| Proveedares Clic

Serdicios
SUPERWIZOR
Carta Porte .
- g }*’:a"é es el Manifiesto?

CFDI credita 4.0
% Tramite para solicitar CSD

CARTA PORTE -

-

3. Estando en el catalogo de clientes, damos clic en nuevo.

]' Clientes - Todas los Clientes — *
Muewvo | Modificar Exportar T=T Ewportar Excel  Actualizar Eonflgurar Filtrar rapidi .-’-'«_I.Juda Cerrar

Clic

0 Todos los Clientes ] 1 Clientes Activos ] 2 Clientes Inactivos ] 3 Directorio Telefanico ]

www.integraconsorcio.com.mx

Cédigo Cliente | y»

Cédigo Cliente Razin Socil | R.F.C |deia
XOCHILT CASAS CHAVEZ CACKTEOG101FS

002 KARLA FUEMTE MOLASCO FUNKET1228PHE

003 LUIS 1aN AiUZC0 |4RIL 750210953

004 ADRI&NA JUAREZ FERNAMDEZ JUFATEORZ1 2vE

005 DSCAR KALS HAAK KAHOE41101839
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4. Nos despliega otra ventana, aparece deshabilitado el botén “leer CSF”,
para habilitarlo en necesario ingresar el cédigo del cliente y dar enter.

ﬁ Clientes — ot
0 = X <
Huevo Ayuda  Cerar

- Fecha de Registro:
Codigo:* | CLO40

daigo: | £3 0341042023
Hombre:*

- [ Inactivo

1. Datoz generales l

5. Una vez que damos enter ya se habilita el botén y damos clic en él.

|Tf| Clientes — >

WM O@ee?sB 2 00 0

Guardar  Muewo Leer CSF Cemar

Clic
PR Fecha de Registro:
Codigo:* CLD40 03M 06023
Hombre:*
o | [ Inactivo

6. Se despliega una pequeia ventana donde buscaremos la ruta donde se
encuentra el documento, posterior seleccionamos el archivo y clic en abrir.

Seleccione el archivao -
Buscar erc | [ Documentos ﬂ = &5 v
Mombre - Fecha de modificacid ™
YWondershare 1940772023 0%:06
E BROUCHURE.pdf 170872023 12448
CEF 2023 ICE.bmp 021052023 1412
(5 CSF 2023 ICE.pdf 02/10/2023 14:03 Clic
CSF 2023 ICE.png 021072023 1412 W

£ > /

MNombre de archiva: |CSF 2023 ICE. pdf &brir

Tipo de archivao: |Eu:unstanu:ia de situacion fizcal [C5F) ﬂ Cancelar

[ Abir come archivo de solo lectura
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7. Cuando damos clic en abrir, el sistema se toma unos segundos para
cargar los datos, leyendo el codigo QR que hace referencia a la Cedula
de ldentificacion Fiscal que se ubica en la parte superior izquierda del

documento.
|i_f| Clientes — >
0 = X I ? B9
Guardar  Muewvo Leer C5F Apuda  Cerrar

para cargarlos es necesario ingresar a "Domicilio" y "EmitirEnviar'.

i ) [ Existen datos para el domicilio ¥ el régimen fiscal provenientes de la Constancia de Situacion FiscaI,J
P Fecha de Regist?&\
Codigo:*  CLO40 D D

o
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[ Hombre:* [NTEGRS COMSORCID EMF‘RESARIAL| ] ™ Inactivo Este mensaje se refiere a
1. Dl sds l los datos precargados
R.F.C. ICE-OB0G0T-7HS LA, 000
CURP: - - - Apor A MPIO 0.00
Denominacion comercial Apor A EST o.od

I=M 0.0000a0
Moneda del clierte: Peso Mexicano [ | e
Adiocnal del 15N 0.0000a0
Moneda &sum. en Doctos: Peso Mexicano [ g | Desglosar |[ESFS. en CFD |
Representante Legal:

8. Para cargar los datos que indica el mensaje, es necesario que guardemos
el registro del cliente para que se habiliten los botones, posterior damos
clic en domicilio, al momento de hacer clic nos despliega un mensaje a lo
cual daremos en si, para que cargue los datos.

ﬁ Clientes —

@ 0O0Oebé 8 ¥ 00 d

Mueva Domiciio Cuentaz  EmitinErviar  Leer ©SF  Bormar Ayuda Cerrar

Existen datos para el domicilio y el régimen fiscal provenientes de la Constancia de Situacion Fiscal,
1
\r) para cargarlos es necesario ingresar a "Domicilio" y "Emitir Enviar™

Cadigo:* CLO40 Ei;huamdnezgegistm:

Hombre:* [NTEGRAS CONSORCIO EMPRESARIAL ™ Inactivo

1. Datos generales lﬂ. Addenda] 5 Eomplemenlol = Usuario] a Expedientel

Dotos del cliente [impuestos: =

RF.C.: Canfirmacian oo

CURP: N 0.0n
. 3 Ewxizten datos pravenientes de la Constancia de Situacidn Fizcal, jDesea cargarlos? 000

Denominacion :

Lalaiauli]
Moneda del g P
honeda Asur

Representanle-cogor
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9. Ya que presionamos aceptar nos aparece el directorio del cliente, para
esto solo elegimos el pais ya que este Unico dato no aparece de manera
automatica, al finalizar clic en guardar.

&) Domicilia — *
I X )
Huevo Borrar Ayuda LCerrar

Cadigo: CL040

Hombre: INTEGRA COHSORCIO EMPRESARIAL FISCAL
Seleccionar direccion
[Eais:* MExico E] Cadigo Postal: 29110
Colonia:  PLAMN DE AALA E
Calle; RIZO DE QRO Mam. Exterior; 415 Interior;
Ciudad:  TUXTLA GUTIERREZ  Municipio:  TUXTLA GUTIERREZ  Estado: CHIARAS E

10. Cerramos el directorio y nos dirigimos al boton de emitir/enviar para que
se cargue el régimen fiscal del cliente, se replica el proceso del paso 8.

Anexo 20 version 3.3:

Forma de pago: EICuegta bancaria:
‘Régimen fiscal 626 E
\Régimen Simplificado de Confianza

Usodel CFDE - PO E
[Mao valido en Anexo 20 4 0] Par definir

Con esto se finaliza el proceso.

Nota: importante validar que el documento de la constancia este en formato
pdf, de lo contrario el sistema rechazara el documento.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!
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