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Dar de alta un aun cliente en Contpaqi Factura

Electronica
ACTUALIZADO EN VERSION 10.2.1

En factura electrénica no existe un tope maximo para poder dar de alta a tus
servicios o productos. Por lo que puedes registrar en el catalogo los que quieras
en una Base de Datos.

1. Ingresa al sistema de Contpagi Factura electrénica.

2. Da doble clic sobre la empresa en la que deseas trabajar en caso de tener
mas de una empresa dada de alta.

[ Abrir Empresa x
Abrir Empresa Mueva Empreza Respaldar Restaurar Borrar Apuda  Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

4515 TEMAS \CompacwhEmpresastSOLUCIONES FlalNbsu]

Dar doble clic sobre la empresa correspondiente

<ENTER= Abrir emprasa <Ctrl + V= Abrir empresa verificando archivos
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3. Estando dentro de la empresa, da clic en el menu de Catalogo, luego en

Clientes.

ol MENPUNERE. I ANUAL / CONTPAQi FACTURA ELECTRONICA

de CONTPAC® FACTURA ELECTRONICA - SOLUCION

Empresas Ver | Catalogos

Blovimientos

o @

Clientes

Proveedores

Servicios

SUPERVISOR

Carta Porte

>

= ' q.:} ¢ Qué es el Manifiesto

4. Se abre la siguiente ventana, da clic en el botén de “Nuevo”:

Reparics

. . i
J. Servicios - Todos los Servicios

Da clic

Cédigo del servicio |

Actualizar Configurar

o ®s 0 68 @ 6B O

Muewo) bodificar Exportar TT Exportar Excel

Filtro rapido

0 Taodos los Servicios ] 1 Lista de Precios ] 2 Servicios Activos ] 3 Servicios lnactivos ]

Ay

«l

ABCD134567
ABCD 234567
ABCD 3234567
CPo01

CFo0z2

CFo0z

CFo04

CPO05

CFO0G

CFoO7
EDUCATING

£

Cadigo del servicio Maombre del zervicio
“Wenta

Irnpuesto 1 | Precio 1 |

0.aa 0.00

Faguete 000 0.an
Faquete 0.00 0.00
Fagquete 0.o0 0.an
Adaptadores o pinzas 0 conectore: 000 0.an
bl &zzaras o accesorios 000 0.an
Setz de ransferencia de dializiz pe 0.o0 0.an
Soluciones para dializiz peritoneal 000 0.an
FPalletz de madera 000 0.an
Fungicidas 0.o0 0.an
fMedio de contrazte paraimagenes 000 0.an
COMPELEMMTO EDUCAT WD 0.oo 0.00

www.integraconsorcio.com.mx
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Fresions el boton derecho del mouse sobre &l registro para ver las funciones adicionales dispon
Ctrh-N para adicionar nuevo registre. Enter o doble-click para meodificar.
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5. Se abre la siguiente ventana donde te solicitara, un codigo interno del servicio

www.integraconsorcio.com.mx

o producto, el nombre del servicio o producto y la clave del SAT.

Nota: el Codigo es un coédigo interno para que puedas identificar de una
manera mas rapida tu servicio o producto.

El nombre: Es el nombre que le pondras a tu producto o servicio.

La clave: Es la clave que te proporciona el SAT de acuerdo al catédlogo de
productos o servicios.

P sericios — p4
0O ©6 <
ol Huevo Ayuda Cerrar F
I |
Py—— Fecha de Registro:
| Codige: = 02/10/2023 L
Nombre:*
— [ Inactivo ‘
1. Datoz generales }
0
1 Descripciones:
| Cona Captura los datos
Alterna: naecesarios r
LBAYAAYZ"A% 1N A L") \
E Detallada: |
Cuenta
£ il ~__— Captura la clave del SAT
“| codigo sar Fa|re|Fun|| 4
e
E [ Exento [ 1WA 0.00000
[' Cuota fija [ LES.P5 0.000000
i Cuota fija [~ Impuesto 3 0.000000
[' Cantidad Fiscal 0.00000
|f Retencién 1.S.R 0.000000
[ Retencion |V.A 0.000000
B Desglosar LE.S.P.S. en CFD [
| |
| |Lista Precios 1 0.00000 Lista Precios 6 0.0o000 |
| |Lista Precios 2 0.00000 Lista Precios 7 0.0o000 P
| Lista Precios 3 0.00000 Lista Precios & 0.0o000 ]
Lista Precios 4 0.00000 Lista Precios 9 0.0o000
Lista Precios 5 0.00000 Lista Precios10 0.0o000
* Obligatorio
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6. Después de capturar los datos de tu producto o servicio, da clic en el botén
de nuevo para poder habilitar el boton de Manejar unidad.

NOTA: Recuerda que puedes agregar en esta misma ventana los datos de
limite de crédito de tu cliente, dias de crédito, los impuestos y las tasas que
podria llevar tu cliente, toda esta informacion es un dato que depende de
cada cliente si desea configurarlo o no.

G Servicios — pod

0O B 4
Guardar) MNuevo Ayuda |
\ Cerrar < Alt+Fd»
Da clic

Fecha de Registro:

Caodigo:* CPOOE 02A10/2023

Nombre:* Gatos vivos
[ Inactivo

\

1. Datos generales \

Descripciones:
Corta:

Alterna:
Detallada:

Impuestos:

[ Exento [ VA 0.00000
Cuota fija [ LE.S.PS 0.000000

- Cuota fija [ Impuesto 3 0.000000
Cantidad Fiscal m

Retencion L.S.R m

Retencion 1WA 0.000000
Desglosar LE.S.PS. en CFD [

Precios de venta:

1 |Lista Precios 1 0.00000 Lizta Precios & 0.00000
| Lista Precios 2 0.00000 Lista Precios 7 0.00000
Lista Precios 3 0.00000 Lista Precios 8 0.00000
Lista Precios 4 0.00000 Lista Precios 9 0.00000
Lista Precios 5 0.00000 Lista Precios10 0.00000

* Obligatorio
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7. Después de dar clic en Guardar, se habilita la opcion de Manejar Unidad, da
clic en dicho botén para capturar la unidad de medida fiscal.

G Servicios - x
5 X < -
Muewvo Barrar Ayuda LCerrar 5
- Fecha de Registro: ke
Codigo:* CPOO3
cigo 02M0/2023
Nombre:* Gat i
m atos vivos T
1. Datos generales lﬂ_l. .ﬁ.ddenda] 5. Complemento ] B Usualin] a Expediente]
|
Corta: L
Alterna:
Detallada:
Cuenta
Predial:
Codigo SAT (10101504 F3| Fﬁl F11| Gatos wivos
Uniiad e veni:
Manejar unidad: [~ Exente [ 1WA 0.00000
\ Da clic Cuota fia [~ LE.S.PS 0.000000
Cuota fija [ Impuesto 3 0.000000

8. Después de dar clic en el cuadrito se habilita la opcion de Unidad. Da clic en

F3.
lj Codigo:*  CPOOS E;Ehnﬁ.lr;uz gegistrn:
Nombre:® Gatos vivos I_WT

1. Datox generales lii. .ﬁ.ddenda] A Eu:umplementu:u] B Llsuariu:u] a. E:-:pediente]

Descripciones:

Corta:

Alterna:
Detallada:

Cuenta
Predial:

Codigo SAT: (10101501 F3| FB| F11 | Gatos vivos
Unidad de venta:

Manejar unidad: [+ . Exento | VA 0.00000
e /Dachc _ —_—
Unidad = F3 Cuota fija [ LE.S.RS 0.000000
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9. Se abre las siguiente ventana, donde se muestran las unidades de medida
gue tienes dado de alta, seleccione la que vayas a utilizar en tu producto o
servicio.

i Seleccione la Unidad

v’ Aceptar x Cancelar Refrescar Eﬁ'

|E!ue Cormience con. .. e
Criterio de bisqueda Ezpresion a buscar
! Mombre A
| [Minguno] [M]
| ALT ACT
CAlA CJA&,
| GFDFG axd
P Hora H
KILOGRAKMO AE
| KILOXKILO KoK
LITED Da doble clic LTS
| PAQUETES \, P40
Qeezs =N
€

<Enter: Seleccionar <Fh> Refrescar <Ezc» Cancelar < Crrl+Enter:
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10.Después de elegir la unidad, da clic en Guardar y luego en Cerrar.

€} Servicios — x
p—
I X S
Guardar) Muewo Barrar Ayuda Cerrar
\ Da clic Daclic
Cédigo:* CP003 E;ﬁ“ﬂﬁ;:egmm:
Nombre:* Gatos vivos I mactivo
1. Datos generales Ia_l. .-'-‘-.u:lu:lenu:lal 5 D:umplementu:ul E. Llsuarinl g E:-:pedientel
Descripciones:
Corta:
Alterna:
Detallada:
Cuenta
Predial:
Codigo SAT:|1p101501 EIEI F11| Gatos vivos
Manejar unidad: v Exento [ VA 0.00000
Unidad * gﬂl PPEZA Cucta fijg [~ LE.S.PS 0.000000
Cuota fija [~ Impuesto 3 0.000000
Cantidad Fizcal 0.00000
Retencion L.5.R 0.000000
Retencion 1WA 0.000000
Desglosar LE.5.P.S. en CFD v
Lista Precios 1 0.00000 Lista Precios 0.00000
Lista Precios 2 0.00000 Lista Precios 7 0.00000
Lista Precios 3 0.00000 Lista Precios 8 0.00000
Lista Precios 4 0.00000 Lista Precios 9 0.00000
Lista Precios 5 0.00000 Lista Precios10 0.00000
* Obligato

¢ 9611464443 (© 9611019361 = servicio@integraconsorcio.com.mx




Distribuidor Asociado Master CONTPAQI®

| CONTPAQij®
Factura electronica

o

Integra

MANUAL / CONTPAQi FACTURA ELECTRONICA \\@igi§#¥

11.Y como podras observar el producto o servicio ya se ha registrado.

j' Servicios - Todos los Servicios — X
Muevo  Modificar Exportar THT Exportar Excel  Actualizar Eanflgurar Filtro rapido .-'-‘wuda Cerrar

0 Todos los Servicios 1 Lizta de Precios ] 2 Servicios Activos ] 2 Serviciog Inactivos ]

Cédigo del servicio “ 4 s
Cadigo del servicio | MHaombre del servicio | Impuigsto 1 | Precio 1 | A
oo Yenta 0.oo 0.oo
ABCDT 24567 Paguete 0.00 Q.00
ABCD 234567 Paquete 0.oo 000
ABCD 324567 Pagquete 0.00 Q.00
CPOO1 Adaptadores o pinzas o conectare: n.on Q.00
CPooz Mazcara: o accezonos 0.0 Q.00
CPO03 Sets de transferencia de dislizis pe 0.on Q.00
CPO04 Soluciones para didlisis penitoneal n.on Q.00
CPO05 Falletz de madera 0.0 Q.00
CPO0B Funaicidas 0.on Q.00
CPo0z M edin de contrazte paraimanene .00 100
CPO0B s 0.00 0.00 ]
W
£ >

Recuerda que este proceso es importante realizarlo cuando tengas un nuevo
servicio o producto por dar de alta en tu empresa.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados
- CONTACTAR VIA WHATS APP -

iRentieva. Comnra o Actualiza tu licencia CONTPAQOI con los FXPFRTOS!
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