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1. Da clic en el menu empresas
#8 CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - PRUEBAS_ALOMNSO - SUPERVISOR

m\Catalcgc Movimientos Reportes Configuracién Contabilizacién  Ayuda

\@Ju\m\

SUPERVISOR

Selecciona el menu empresas

= %} £Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito
% Tramite para solicitar CSD
Factura al
Contado g:) Crear un concepto nuevo
= % Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
Qb Configurar Complementos
FACTURS g:‘) Modificar formato de impresion
ELECTROMICA

2. En el menu que se despliega selecciona “Administrador del Almacén Digital”

I} CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - PRUEBAS_ALONSO - SUPERVISOR

Ernpresas  Ver Catdlogos Movimientos Reportes  Configuracion  Contabiliza

Abrir empresa Ctrl+E

Cerrar empresa

Respaldar empresa... F2
Restaurar empresa... F3
Procesos »
Utilerias L3

Selecciona el “Administra del Almacén Digital)
Usuarios

Editor de Farmas... /

Adrninistrador del Almacén Digital I

Salir

—

FACTURA %‘) Modificar formate de impresién
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3. Enlaventana que se abre selecciona EMITIDOS

i. Administrader del Almacén Digital / Emitidos

HMLs en Revisién ) Actuslizar T <F3> Mostrar filros 7 K cena
Importados Por Asaciar
Del: [m/o1/2022 A [31/10/2022
Emitidos Lacalizar el folio digital:
! - Presions ENTERscbreelfolio  Serie
Revisar estatus de laciol

T = Tipo] Fecha | Nombre del Concepte | Seie [ Felio | RF.C | Total [ Cancelado [CFDACFDI de pruebs
= 26/08/2022 FACTURA ELECTRONICA 8 ®2:0010101000 23.20 [ [
Utileria REP | £/08/2022 FACTURA ELECTRONICA 7 %A54<010101000 0.00 [i] [i]
E sttt del Almaén Digtal [ . FACTURA ELECTRONICA B %&<010101000 1,450.00 1 i
7 | 12/09pe2 FACTURA ELECTRONICA 4 #44010101000 17.40 1 i
ooz | 02/04/2 FACTURA ELECTRONICA 2 ®44010101000 580,00 1 i

Selecciona Emitidos

<

) Emitidos | a.1) Cancelacion iechazada | a.2) Cancelacion en proceso | a.3) Cancelades administiativamente | b) Cancelados | 5.1) Sin aceptacion | b.2) Plazo vencido | b.3) Con aceptacien | c) Disponibles
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4. Selecciona en las pestafias inferiores la opcion a.3) Cancelados
administrativamente
§. Administrador del Almacén Digital / Emitidos
*MLs en Revisidn B botualizar T Fb Mostarfiios @ ] Conar
Importados Por Asociar
Importados Asociados Det [Gifai/z0zz | At [31/10/2022
Emitidos Localizar el folio digital:
N Presione ENTER sobre elfolioc  Serie IR
Revisar estatus de
A Dok Tipo| Fecha HNombre del Concepto Seie | Foliin | RFC [ Taal |
(lotfzar 7 techazat R FACTURA ELECTRONICA 6 %4oc0r 0101000 145000
Utileria REP | 12/05/2022 FACTURA ELECTRONICA 4 804010101000 17.40
| /a2 FACTUR ELECTRONICA 2 5010101000 580,00

Selecciona la opcién a.3) Cancelados
Administrativamente

<

a) Emltldosl a.1] Cancelacidn lechazadal a.2) Cancelacion en proceso 3 3] Cancelados administrativamente I bl Canceladosl b.1] Sin aceptaclo’nl b.2] Plazo vencida I b.3] Con aceplaclu’nl ) D\spomblesl
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Ingresa el rango de fechas de los documentos a consultar y presionar enter

#MLs en Revision & Actualizar T <F3> Mostrar fios 7 | cenar
Importados Por Asociar
Importados Asociados Del [oipdi/ziez Ab [31710/2022 G——un |
—— Ingresa un rango de fechas
Localizar el folio digital:
N Presione ENTER sabre el folio Serie
Revisar estatus de
Autorizar # rech T\pol Fecha | Mombre del Concepto | Serie | Folio | R.F.C Total
utorizar 7 rechazar R FACTURA ELECTRONICA & %&e010101000 145000
Utileria REP | 125/2022 FACTURA ELECTROMICA 4 HA504 0101000 17.40
Estuctaa del Almacén Dighal || ez FACTURA ELECTRONICA 2 5401 0101000 56000
B/
2022
<
a) Emitidos | a.1) Cancslacion rechazada | a.2) Cancelacion en pioceso 3] Cancelados admi [ b) Cancelados | b.1] Sin aceptacién | b.2] Flazo vencida | b3) Con aceptasitn | o] Disponibles |
. -
Listo con estos pasos podrds consultar los documentos cancelados
administrativamente.
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