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1. Ingresa a tu sistema contpagqi factura electronica
2. Selecciona el catadlogo de empresas

E COMTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - PRUEBAS_ALONSO - SUPERVISOR

Ermpresas  Ver Catdlogos Movimientos Reportes  Ceonfiguracién  Contabilizacidén  Ayuda

s a

SUPERVISOR

Selecciona el botdn Catalogo de

= % £Qué es el Manifiesto? empresas
FACTURA A P
CREDITO % Trdmite para solicitar C5
FAIZ.I;L;IRA % Crear un concepto nuevo
ELECTRONICA
40 % Crear una factura
FAIZE.;L:IRA % Configurar Complementos
GLOBAL DE
TICKETS % Modificar formate de impresién

3. Selecciona la empresa a respaldar

ﬁl Abrir Empresa
Abrir Empresa Hueva Empresa Respaldar Bestaurar Boarrar Ayuda  Cerrar

Selecciona la empresa a respaldar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

WWOESKTOP-BHTEADMWCompacwE mpresas PR L EEREIN]S=FA i Ruj =]
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4. Da clic en el botén Respaldar

ﬁl Abrir Empresa
0 (X 4
Abrir Empreza Mueva Empreza Respaldar Fhegtaurar Bomar Apuda  Cenmrar
.

Selecciona el botdn respaldar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

WWOESKTOP-BHTEAD4YCompacwhE mprezashPRL

PRUEE.

5. Enla ventana que se abre, marca la casilla compactar la informacién
Respaldar empresa
Procesar Ayuda  Cerrar

Datos del respaldo

Empresa: IF'HUEE.&S_.&LDNSD LI
Fecha: 140872022

Ubicacion: KTOP-BHTEAO4\Compacw'\Empresas\PRUEBAS_ALONSO\Respaldo\202208 |

[w iCompactar la informacian;

Respaldos existentes
20220814 _compactio
(20220814
20Z20817
20220812

Marca la casilla compactar la informacion

<Enter/Doble click> Seleccionar / Deseleccionar el respaldo para sobresscribir
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6. Finalmente selecciona procesar, para realizar tu respaldo y listo con esta opcion
tus respaldos pesaran menos y esto te ahorrara espacio en el disco duro.

Respaldar emnpresa
Proceszar Ayuda  Cermar

Datos del respaldo

Empresa: IPHUEB.&S_.-’-‘-.LDNSD ;I
Fecha: 140802022

Ubicacion: KTOP-BHTEAOCompacw'\Empresas\PRUEBAS_ALONSO\Respaldo\202208 I

[w ‘Compactar la informacion:

Reszpaldos existentes

20220814 _compactado
20220814
20220617
20220612

<Enter/Doble click> Seleccionar / Deseleccionar el respaldo para sobresscribir
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