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1. Ve al menú configuración, selecciona conceptos y elige el concepto al cual 

deseas agregar la platilla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecciona la opción conceptos 
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2. En la opción de código, selecciona el botón F3 para seleccionar el concepto, 

puedes dar doble clic sobre el concepto o dar clic en el botón aceptar. 

 

 

 

 

 

Da doble clic sobre el concepto al cual 
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3. En la ventana que se abre selecciona la pestaña número 5; en la sección “Datos 

de la emisión y entrega del CFDI” selecciona el botón F# de la opción “plantilla 

de Formato amigable” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Selecciona el botón F3 para seleccionar 
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4. Se abrirá un explorador de archivos en el cual deberemos buscar la ruta donde 

tenemos guardado en archivo de la plantilla 

 

 

 

 

 

 

 

 

Busca aquí la 

ubicación de tu 

archivo. 

Selecciona el 

archivo debe 

ser un archivo 

.html 

Finalmente da clic en el botón 

Abrir 
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5. Para guardar los cambios deberás dar clic sobre el botón “Guardar” para que los 

cambios surjan efecto. 

 

Da clic aquí para guardar los cambios 
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