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1.- Ingresar en el sistema de factura electrónica.  

2-. En la barra de menú de opciones, pestaña configuración.  

  

3-. Enseguida en la opción, conceptos y factura.  

 

 

 

Ingresamos en la 

configuración  

1 

Seleccionar   

Tecleamos la 

opción.   

2 

1 
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4-. Desde luego se abrirá una nueva ventana, en F3 adjuntar el concepto.  

 

5-. En la opción nos muestra los diferentes conceptos disponibles, en este caso realizaremos 

la practica en el concepto de factura contado 3.3 y finalmente en aceptar.  

 

 

1 

1 

Tecleamos el 

botón F3   

Concepto a 

seleccionar.    
2 

Guardamos los 

cambios.   
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6-. Una vez cargado el concepto, en la pestaña 2. Movimiento, nos muestra diferentes 

secciones de configuración. 

7-. Ahora en la parte de configuración del movimiento, identificaremos el campo de 

observaciones, habilitamos en escritura, y en orden de captura dejaremos después del orden 

de cantidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Habilitar en escritura     

Ubicar en la 4ta lista.    

1 

3 

 

Seleccionar (observaciones) y 

mover la flecha hacia abajo.  

2 

Nota: Concepto seleccionado 

en el paso 5.  
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8-. Para continuar en la misma pestana, también nos proporciona una opción donde si es el 

caso incluir observación en XML, esto es opcional, por este momento no se habilita esta opción 

y para finalizar guardamos los cambios en la opción de aceptar.  

  

1 
Si consideramos 

importante visualizar en el 

XML, opcional. 

Salvamos los cambios. 2 
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