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1.- ingresar en el sistema de factura electrénica.

2-. En el menu de accesos directos, factura contada.
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3-. Desde luego se nos abrird ventana para general la factura, en opcion nuevo.
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4-. Después, en la pestafia 6. Usuario, tecleamos F5 para entrar en modo interfaz
configuracion.

E Factura / Factura al Contado EI’E‘
O®Mé&e a8 0 = = 9. 0@ 0 6 O

MNuevo  Guardar  mprimic  Timbrar/entregarRelacionar CFDIs Asociar CFDI Wer CFDI Borar Pagar Saldar Ayuda LCerrar

Adicionales

ETET N [
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1 Movimientosz | 2 Generales | 5 Informacidn Adicion ¥ Pagoz |

Pestana 6. Usuario a

Con la tecla de Ctrl + F5

I Crtrl-F5 para entrar a modo Interfaz Configur able.

* Obligatorio

5-. A continuacion, se no presentara el mensaje y en le damos aceptar.

Advertencia ot

Usted esta entrando en modo Interfaz Configurable.
Esto e permitira agregar, modificar o eliminar campaos extras y
etiquetas.

Cancelar |

Aceptamos el mensaje
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6-. Como podemos observar en la nueva ventana, nos permite agregar los campos que
consideremos necesario e importante visualizar en la factura.

E Factura / Factura al Contado [Edicign]
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Nota: Opcién para
regresar en modo normal

Utilice el botdn derecho del mouse para agregar controles grificos. Ctil-F5 para regre sar a modo Mormal,

* Obligatorio

7-. Posterior, agregaremos un campo, dando clic derecho,en la opciocn, agregar campo texto.

Agregar Campo de Texto ‘
Agregar Campo de Importe \

Agregar Campo de Fecha Daremos clic en la
Agregar Etiqueta siguiente opcion.
Agregar Recuadro

Orden de captura...

Alinear Campos de Textos

Alinear Campos de Importes
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8-. Una vez, hecho, daremos clic derecho en etiquetas 1, y en propiedades.
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Etiquetal
v \

Clic en etiquetas y
propiedades.

Ukiie el botdn deresho del mause para agregar controles grifisos. Cirl-F5 para regresar a mada Marmal.

= Dbligatorio

9-. Posterior a ello, se nos abrira la ventana de propiedades de Etiqueta 1, agregamos el nombre
de la etigueta, wuna vez hecho aceptamos en el boton aceptar.

ER Propiedades de Etiquetal
Edicién  Ayud Salvar los cambios 0
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1= Alineacién ala derecha l,i= Letras y Digitos (4.2, 0.3)
i = Cualquier caracter (A2, L3, @, 2, | et
cearacter: = Otil comeo separador [-, 7- @)
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10-. Después de salvar los cambios podemos identificar que ya se creé el campo nuevo y
para salir debemos teclear Ctrl + F5.

Insertar Di

. Factura / Factura al Contado [Edicién]
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11-. Una vez teclado el control de boton, te mostrara la siguiente ventana, donde confirmas
los cambios realizados.

Confirmacion

>

| Se detectaron cambios en la configuracion del dialogo,
:Desea guardar los cambios?

Ho Cancelar

Teclea el boton (SI)
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12-. Con esto finalizamos, el agregado del campo y como podemos observar nos permite
llenar el campo de texto en la pestafa del usuario.
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Campo agregado

Campo Adicional

Pestafia: Usuario

Crtrl-F5 para entrar a modo Interfaz Configur able.

* Obligatorio
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