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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura 

2.- Abrimos Nuestra Empresa  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.- Nos ubicamos en Configuración / Conceptos  
 

 
 

 

 

 

Clic en Conceptos 
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4.- Se abre la siguiente ventana, da clic en F3 y selecciona el concepto que utilizas 

actualmente en versión 3.3. 

 
 

 

Clic en F3 
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5.- Al dar clic en F3, se abre la siguiente ventana, selecciona el concepto que 3.3 que 

desea pasar a 4.0 directamente. 

 

 
Al dar doble clic se abre el concepto, ahí ha clic en la pestaña 6 “COMPRIBANTE 

FISCAL DIGITAL/CFDI”. 

 

Da doble clic 

 

 

 

Da clic 
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6. – Se abre la siguiente ventana, ve hasta la parte de abajo y en la opción de versión 

Anexo 20 del SAT, da clic en el triángulo y selecciona versión 4.0. Posteriormente da 

clic en Guardar y Cerrar. 

 

Y con esto finalizamos el proceso. 

Selecciona V 4.0 

Da clic 

Da clic 
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