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FACTURA GLOBAL 

 

 
Para realizar la facturación global, lo requisitos para poder emitirla son los 

siguientes: 

 

 Tener configurado el cliente con el nombre “PUBLICO EN GENERAL” 

 El uso del CFDI debe ser “Sin Efectos Fiscales” 

 El régimen fiscal deberá ser “Sin Obligaciones Fiscales” 
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1. deberemos ejecutar la hoja electrónica para la captura de nuestro tickets de 

ventas, para ello abriremos la siguiente ruta 

C:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion y abriremos el archivo Excel con  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Al abrir el Excel, deberemos seleccionar la empresa desde el botón “Abrir 

Empresa”, y en la opción “Incluir” seleccionar el Porcentaje para IVA General 

para el 16, tasa 0 o exento. 
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Selecciona tu 

empresa aquí 

Selecciona la tasa que 

correspondiente (tasa 

0 / exento) 
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3. Seleccionaremos la hoja “Factura”. 
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4. Seleccionaremos el cliente “PUBLICO EN GENERAL”, este nombre de cliente 

es obligatorio para poder timbrar factura global. 

 

 

 

5. Capturaremos los tickets y el importe, es importante respetar la posición de los 

campos, se usa 1 campo/Fila por ticket. 
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Captura aquí los tickets y el 

importe base. 

Da clic en este botón para 

generar la factura y aplicar los 

cambios en el sistema Contpaqi 

Factura Electrónica. 
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6. Abriremos el sistema de Factura Electrónica e iremos al concepto de nuestra 

factura global y ubicaremos el movimiento capturado en la hoja de Excel. 
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7. Abriremos el documento y daremos clic en la pestaña 5 Información Adicional, 

seleccionaremos el uso del CFDI sin efectos fiscales y en régimen fiscal sin 

obligaciones fiscales el código postal debe ser el código del emisor, estos datos 

son obligatorios para poder timbrar el documento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

1. Código postal del emisor 

2. Selecciona “Sin 

efectos fiscales” 

3. Selecciona el régimen “Sin 

Obligaciones Fiscales”. 

4. Selecciona Guardar. 
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8. Por último seleccionaremos el botón timbrar/entregar, elegiremos el medio de 

entrega y timbraremos el documento. 
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