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1. Ingresa a tu sistema Contpagi Factura Electronica

A Ingreso a CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA X

Codigo del usuario:  SUPERVISOR

Clave de acceso:

Por omision, el usuario SUPERVISOR no tiene
clave, haz clic en &l boton Aceptar para ingresar.

Aceptar I Cancelar

2. Selecciona el menu “Ver”

I CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - PRUEBAS_ALONSO - SUPERVISOR

Ernpresas | Ver [Clatdlogos Movimientos Reportes  Configuracign  Contabilizacian  Ayuda

‘ @] @ I Selecciona el menu ver
SUPERVISOR

= % £Qué es el Manifiesto?
Factura Crédito

% Tramite para solicitar CSD

Factura al
Contado % Crear un concepto nuevo
= Q:) Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
Q:) Configurar Complementos
FACTURA Q:) Modificar formato de impresién
Cl C/ATVRI, A
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3. En menu que se despliega, selecciona la opcion “Barra de Acceso Directos”

I COMIPALH® FACITURA ELECTROMNICA - PRUEBAS ALUMNSU - SUPERVISUR

Empresas  VWer Catdlogos Movimientos Reportes  Cenfiguracidn  Contabilizacién  Ayuda

Barra de Accesos Directos

@] L Bitdcora de la Empresa

SUPERW Estado del negocio .
- g Selecciona Barra de
= Vista documentos Clientes Acceso Directos
Factura Cr
Calculadora Ctrl+F11
= Calendario Ctrl+F12
Factura al
Contado % Crear un concepto nuevo
= % Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
% Configurar Complementos
FACTURA % Modificar formato de impresicn
ELECTRONICA,

4. Al final podras notar que la barra de acceso del lado izquierdo ya no se
muestra.

[ oo A CTURA ELECTRONICA - PRUEBAS_ALONSO - SUPERVISOR
Empresas  Ver [ Catalogos Reportes  C 6n C 6n  Ayuda

el o

% 2Qué s el Manifiesto?

% Tramfie para solicitar 5D

% Crearfn concepto nuevo
% Crearfna factura

% Confidirar Complementos

% Modiffar formato de impresién

\ La barra de accesos no

aparecera

W
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