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1. Selecciona la empresa y le damos clic en Respaldar empresa..

*

O ® 06

Mueva Empresd| Respaldar § Bestaurar Bormar Apuda

\

Empresas a las que el usuario tiene acceso
EMPRESA B&SE DE DATOS SERVIDOR
[Dr\CompachEmpresashadSOLUCIONES _SIGARRO. localhost
| O:\CompachEmpresashadSOLUCIONES _S5IGARRO. localhost

43

LCemar

Abrir Empresa

Da clic

2| Empresas <ENTER=> Abrir empresa <Ctr\> Abrir verificando seguridad de conceptos

Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: \Compac\Empresas\ad SOLUCIONES_SIGARROA

2. Se abre la siguiente ventana. Indica un nombre a tu respaldo.

at“ Procesar | Ayuda | LCerrar |

H
=

Empresa: ISDLUCIDNES SIGARR0A SELLOS WENCIDOS j L
Datos del respaldo
Respaldo:* adSOLUCIONES_SIGARRDA -20221218-1121-2014Express. bak

3 Fecha: 19122022 Hora: 11:21 v Incluir ADD

g

E Respaldos existentes:

adSOLUCIO B 01 4E=pre ak. ~
adSOLUCIOMES_SIGARROA-20210310-1152-201 4Express. bak
adS0LUCIOMES_SIGARR0A-20210303-1633-200 4Express. bak
adSOLUCIOMES_SIGARR0A-20201104-1720-200 4Express. bak
adSOLUCIOMES_SIGARR0A_TRASPASO-20210319-1653-201 4Express. bak
adSOLUCIOMES_SIGARR0A_TRASPASO-20210319-1642-201 4Ewpress. bak
adSOLUCIOMES_SIGARR0A_razpazo_arturo-20210325-1550-201 4E wpress. bak
adSOLUCIOMES_SIGARROA_saldo cero_para curso-20210729-1633-2014Express.bak
ad5SOLUCIOMES_SIGARROA_RESPALDO_SESION2-20210730-165%8-201 4E4press. bak.
adSOLUCIOMES_SIGARROA prueba_pedimento-20220921-1024-201 4E spress. bak.
adSOLUCIOMES_SIGARR0A_POCA_INFO-20200917-1059-2074E wpress.bak

| | adSOLUCIOMES _SIGARROA_ice2-20210707-1104-201 4Express. bak

—| adSOLUCIOMES_SIGARROA_icel_nmn-20210729-1637-201 4E spress. bak
adSOLUCIOMES_SIGARROA,_ante_pruebamasca-20221001-0913-201 4Express. bak
adSOLUCIOMES_SIGARR0A_21052021-20210621-1603-201 4E Rpress. bak
adSOLUCIOMES_SIGARR0A_1-20210626-1125-201 4Express. bak

= AT HICIAOMCS CI2ADDOA 1 20 THART 2107974 T A imem i b=l

£ >

o |
= Dbligatorio

0QOs BN Base al SAT - LIiente - Regimen Fiscal y Uso de CFDTen Comercial Premian ud=11-2022
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3. Después de capturar o agrega run nombre a tu respaldo da clic en Procesar.

©|@ o i

; Frocesar || Apuda | Cerrar
! \ Da CI | c
E Empresa: ISDLUEIDNES SIGARROA SELLOS WENCIDOS LI L

Datos del respaldo
Respaldo:* OLUCIONES_SIGARROA_AntesDeCierreEjercicio -20221219-1121-2014Express. bak !

Fecha: 19M12/2022 Hora: 11:21 ¥ Incluir ADD
i Respaldos existentes:
n

adSOLUCION 014E 4
adS0LUCIONES_SIGARROA-20210310-1152-207 4E wpress.bak,
adS0LUCIONES_SIGARROA-20210303-1633-207 4E wpress.bak,

ad50LUCIONES _SIGARROA-20207104-1720-207 4E wpress. bak,
ad50LUCIOMES_SIGARROA_TRASPASD-20210319-1653-201 4E wpress.bak,
adS0OLUCIOMES_SIGARROA_TRASPASD-20210313-1642-201 4E wpress.bak,
adSOLUCIOMES_SIGARROA_traspaso_arturo-20210325-1550-2014E »press. bak
adSOLUCIOMES_SIGARROA_saldo_cero_para_curso-20210723-1633-2014E spress. bak
adSOLUCIONES_SIGARROA_RESPALDO_SESIONZ-20210730-1658-201 4E wpress. bak.
adSOLUCIONES_SIGARRDA_prusba_pedimento-20220321-1024- 201 4E wpress bak.
adSOLUCIONES_SIGARROA_POCA_INFO-20200317-1089-201 4Express. bak
adSOLUCIOMES_SIGARROA ice2-20210707-1104-2014E xpress. bak
adSOLUCIOMES_SIGARROA icel_nnn-20210729-1637-201 4E wpress.bak
adSOLUCIONES _SIGARRDA_ante_prueba_masca-20221007-0913-2014E spress. bak I
ad50LUCIONES_SIGARRDA_21052021-202105921-1603-2014E xpress.bak.
ad50LUCIONES_SIGARROA_1-202106826-1125-201 4E vpress. bak. P

AT TIEIaRICS CmADDOA 4 AR T A0 A k-

m

>

= Dbligatorio

rgos en Base al SAT - Cliente - Direcciones en Comercial Premium 03-11-2022

»gos en Base al SAT - Cliente - Direcciones en Comercial Premium 03-11-2022

4. Al finalizar el proceso del respaldo, se mostrar la siguiente ventana. Da clic en

Aceptar.
F
= " El procezo ze realizd con éxito.
H 3k
H 3k
H =—Da clic
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5. Después de finalizar el proceso. Abre la empresa.

- a Catdlogo de Empresas g

| 0O 0@ 6868 0

AbrrEmpreza | MNueva Empreza Respaldar  Bestaurar Barrar Ayuda | Cerar

\ = 5
Da clic )

(g1

Empresas a las que el usuario tiene acceso

EMPRESA BASE DE DATOS SERVIDOR
SOLUCIOMES SIGARRDA 04 CompachEmprezazhadSOLUCIONES_SIGARRD, localhost
e | N ] R [T S SN TR S MR RER S O :C ompachE mpresashadSOLUCIOMNES_SIGARRD, localbost

3 2| Empresas <ENTER= Abrir empresa <Ctrk V= Abrir verificando seguridad de conceptos

Ell Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: iCompacEmpresas\adSOLUCIONES SIGARROA

Hag=r b A e e L s L e L= L L R =

6. Dentro del sistema, toma en cuenta las siguientes recomendaciones.

a. Sila empresa se realizo captura en desorden no dejara hacer el cierre del
ejercicio.

b. Si la empresa tiene existencias negativas, no dejara hacer el cierre de
ejercicio.

c. Sienlaempresa existen documentos sin afectar, no dejara hacer el cierre
del ejercicio.

d. Si existen autorizaciones pendientes de cancelacion, no se podra realizar
el cierre de ejercio.

Después de tomar en cuenta la consideracion, aplica las siguientes utilerias y procesos.
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Ve al menu de empresa y luego a Utilerias y selecciona la opcién de Recalculo de

acumulados
B CONTPAQi® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]
ilogos  Movimientos  Procesos  Reportes  Configuracion  Contabilizacion  Ayuda
Empresas Da C||C Ctrl+E -
Respaldar empresa F2 ! m
Restaurar empresa F3

Cerrar empresa

Usuarios
Perfiles
Cambiar de usuaric

Usuarios conectadaos

| utileras > || Recslculo de scumulados
Visor de Documentos Digitales Reproceso
Administracién y configuracidn del ADD... e
Utilerias ADD > Verificacidn de documentos D | .
Da C“C Verificacion de tipos de cambio alc

Editor de Formates Digitales

Impresion de etiquetas con codigos de barras i £z b i lda R Y

Importacion de datos (TXT) Eliminacion de pedidos
Exportacién de catdlogos (TXT) 3 Saldo cero
Salir <ESC> Generar empresa nueva en base a la actual

Impertar docurmentos CxC / CxP desde TXT
=i FACTURAS 3.3 202240

Mantenimiente a |a base de dates

=i FACTURAS PARA PRODUCTOS QUE NOSE .

7. Por recomendacion selecciona el ejercicio desde que se cred la empresa para
gue recalcule desde el primer ejercicio hasta el actual.

ﬂ Recdlculo de Acumulados ot

© 0 6 O

Procezar Respaldar empresa Apuda  Cenrar

Documentos con tipo de cambio errdneo Verificacion de tipos de cambio

Datos para el proceso: Informacion

El proceso calculara todos los acumulados de la empresa a
partir del ejercicio y periedo seleccionados.

En caso de existir documentos con tipe de cambio erroneo
Usted debera ejecutar la utileria "Verificacion de tipos de

) camkio”.

Da clic Recomendaciones: Respalde su informacion.

Bitacora del Proceso:

D\Compac\Empresas\adS0LUCIONES SIGARROA\Recalculo_Acumu Iadus_ZDZEIEI

= Obligatorio
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8. Después de Seleccionar el ejercicio, da clic en procesar.

ﬂ Recalculo de Acumulados ot

Procezar F'eapaldar empreza  Apuda  Cerrar
[ ProcesaE EE} tipo de cambio erroneo Verificacion de tipos de cambio .

Da clic
Datos para el proceso: Informacion —
o Iﬁ El proceso calculara todos los acumulados de la empresa a |[—
-
£ sl bt m hd partir del ejercicio y pericde seleccionados. L
Periodo:® 1 3 En caso de existir documentos con tipo de cambio erronen |

lsted deberd ejecutar la utileria "Werificacion de tipos de
cambio”.

Recomendaciones: Respalde su informacion. i
Bitacora del Proceso: &

D:ICDmpac\Empresas".adSULUCIUNES_SK"JARRDA\RE:CEICUID_AcumuIast_ZDﬂﬂIEI N

* Dbligatorio
9. Se abrird una ventana de confirmacion, da clic en Si.
2 i Desea continuar con la ejecucion del proceso?
5 t
Ic
_ s | |

Si ;
|Tm-endnciﬂnes: Re=spalde su informs

Da clic

10.El sistema empezara a realizar el proceso, espera a que finalice para que te de
la opcién de Block de Notas. Da clic en Block de Notas

Confirmacién

Si dezea wvizualizar |a bitacora del proceso seleccione la aplicacion deseada.

::’) En caso contranio oprima Finalizar. A
«—"nDaclic

2L
Block Motas | Excel I | Finalizar I

I Mmoo e i e Manmnalda Ao infarmmaainm
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11.Se mostrara el Block de nota con el informe de la bitacora. Al finar cierra la
ventana.

3 Rec:
Archivo

dos_20221220.bit: Bloc de notas - o N

rmato Ver Ayuda

Bitécora Proceso de Recdlculo T
Fecha y Hora de Inicio: 20/12/2022 11:51:19 a. m.
Empresa: SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VENCIDOS

Este proceso inicia en cero los saldos y estadisticas en el rango de fechas y los vuelve a caleular reafectando todos los documentos de dicho rango.
Esta bitdcora s6lo contiene los errores que se presentaron en el Recslculo.
ion de este proceso el usuario SUPERVISOR eligis las siguientes opciones:

2020 Pa
1 ap
en

Fecha y Hora de Terminacién: 20/12/2822 11:51:23 a. m.

Linea 1, columna 1 100%  Windows (CRLF) ANSI

12.Ahora realiza el proceso de Recosteo, el cual te ayudara a ordenar los
documentos que hayas tenido en desorden y asi corregir tus existencias.
NOTA: Es importante que antes ejecutes el reporte del Kardes del ejercicio a
cerrar para que sepas si tienes documentos en desorden o bien existencias
negativas.

Para el proceso del Recosteo ve al Meno de Procesos y Selecciona Recosteo.

@ CONTPAC i® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]
Empresa  Ver Catdlogos Movimientos| Procesos |Repedes  Configuracién  Contabilizacién  Ayuda

Actualizacion de tipo de productos y/o servicios Da clic

E Actualizacidn de estatus de productos servicios y/o paquetes D |
a Cljc
Actualizacién de precios de venta
SUPERMISOR
Afectacion de saldos en forma masiva

Abono del Cliente
Recosteo

Abono por Letras

Saldado de remanentes

Cambin del cliente

Emisién/Timbrado masivo de CFDI's

Cheque recibido

Cierre de gjercicio

= Compra Revision de catalogos en base al SAT »

= DANIELI FACTLRA Revision de catdlogos estimulo Fiscal VA Taza 8% >
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13.Se abre la siguiente ventana, selecciona la opcion “Seleccionados por los
usuarios”.

@l Recosteo X

©@ 0 8 &

Procesar Respaldar empresa Apuda  Cerrar

Datos para el proceso: Informacidn

Productos:* ISugelidos por el siztema LI Solo se recostearan los productos que tengan error en su costo y el
- - proceso considerara todos los movimientos a partir de la fecha de error.

Resultado:
El sistema calculard nuevamente:
1. Existencias y Costos.

R i R Ide su informacion
Bitacora del Proceso:
D:\Compac\Empresas\adSOLUCIONES_SIGARROAVRecosteo_20221220.bit EIEI

= Obli

14.Se mostrara las siguientes opciones en la ventana de la opcién seleccionada.
Indica el ejercicio, el periodo, el rango de productos a recostear, recuerda que
esta informacion la obtendras en el reporte de Kardex
ﬂ Recosteo *

© 0 6 o

Procesar Respaldar empresa  Apuda Cerar

Datos para el proceso: Informacion
Productos: ISeIeccionados por el uzuario ;I Se debera seleccionar el periodo inicial y el rango de productos que se
utilizaran para el recosteo.
Listado de productos a FECDS'E'-‘-EI'I Los productos inactives no se recostearan.
Resultado:
Ejercicio:* |202‘| ,I El sistema calculara nuevamente;
1. Existencias y Costos.
e
BTN 14@ Recomendaciones: Respalde su informacion.

Rango de productos: Clasificacion:

Del*® ADEOM EI Clasificacion 1 del Producto
WW-361 WATER RSVR Clasificacion 2 del Producto
L =T EI Clasificacion 3 del Producto
PRUEBA PRODUCTO Clasificacion 4 del Producto

Clasificacion & del Producto

Clasificacion & del Producto
Presione <SUPR= para liminar la clasificacion seleccionada

Bitacora del Proceso:

D\Compac\Empresas\adSOLUCIONES _SIGARROANRecosteo 20221220 bit EI EI

* Oblioatorio
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15.Después de indicar los datos, da clic en Procesar.

ﬂ Recosteo x|

© |0 S
Procesar | R

spaldar erpresa Ayuda Cerrar

Pagcesa <F8> .
Da clic

Datos para el proceso: Informacion
~ Productos:® I Selecionados por el usuario LI Se debera seleccionar el periodo inicial y el rango de productos que se |-
| | : utilizaran para el recosteo. |
Listado de productos a FECDSfBﬂfl Los productos inactivos no se recostearan.
Resultado:
7 Ejercicio:® Im _I El ziztema calculard nuevamente: I
3 1. Existencias y Costos. -
= &

§ Perioda: 14@ Recomendaciones: Respalde su informacion. -
E
i Rango de productos: Clasgificacion:
i Del:* ADEDD1 EI Clasificacion 1 del Producto 7
I VIN-361 WATER RSVR Clasificacion 2 del Producto "
[ Clasificacion 3 del Producto I
| Al* PRUEBA F3 e g L

ificacion 4 del Producto
? PRUEBA PRODUCTO — |
2 Clasificacion 5 del Producto

Clasificacion 6 del Producto

Presione <SUPR> para eliminar la clasificacion seleccionada”™

Bitacora del Proceso:

D:ACompac\Empresas\adSOLUCIONES_SIGARROA\Recosten_20221220.bit ﬂlﬁl

* Obligatorio

16. Aparecera la siguiente ventana de confirmacién, da clic en Si.

Confirmacion

iDezea continuar con la gjecucion del procesza?

Da clic
/ | I

Al II

17.EIl sistema empezara a realizar el proceso, espera a que finalice para que te de
la opcidn de abrir el block de notas. Da clic en Block de Notas.

‘, 1

I Resultados del Proceso bt
1 Procesados Con Ermror
I Productos 21 9
p i . Da clic
H y Exi
I ‘ Desea consultar la bitacara 7 Block de Motas Excel |
1
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Comsorcio

‘j *Recosteo_20221220.bit: Bloc de notas

Archivo
Bitacora proceso de

Edicion

Formato  Ver

Ayuda

Recosteo

> RV f

Fecha y Hora de Inicio: 20/12/2022 12:14:17 p. m.
Empresa: SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VENCIDOS

Este proceso inicia en las existencias y costos de los productos seleccionados
en el rango de fechas y los vuelve a calcular reafectando todos los movimientos
en ese mismo rango de fechas.

Manual Comercial Premium

18. Se abre la bitacora con la informacidn del proceso. Da clic en cerrar.

Para la realizacién de este proceso el usuario SUPERVISOR eligié las siguientes opciones:

Fecha Inicial: 91/01/2020
Fecha Final: 31/12/2022
Producto Inicial: ADEB@1
Producto Final: PRUEBA

Criterios de Clasificacidn Elegidos:
Clasificacion 1 del Producto  Todas
RESULTADO RECOSTEQ

CODIGO PRODUCTO NOMBRE PRODUCTO

ADEBB1 ViW-361 WATER RSVR No hay existencia en el documento Factura fecha 19/84/2021 serie A folio
8

PROGOO100G SMALL OFFICE SEC PACK 5+1 1A TMESET-224 Recosteo Exitoso

PROBE1 CEMENTO CRUZ AZUL Recosteo Exitoso

PROGE12 FILTRO DE ACEITE No hay existencia en el documento Factura fecha 14/11/2022 serie AA folio
11

PROGE12 FILTRO DE ACEITE No hay existencia en el documento Factura fecha 14/11/2022 serie AA folio
12

PROGE12 FILTRO DE ACEITE No hay existencia en el documento Factura fecha 38/11/2022 serie AA folio
PROB11 Transformador 5800 KVA Mca IMESA (.34.5k Recosteo Exitoso

PRO@12 AZUCAR 10/11/2022 FACTURA 4.8 AA

1@ Almacen Uno No hay existencia

PRO@12 AZUCAR 10/11/2022 FACTURAS 3.3 A

21 Almacen Uno No hay existencia

PROB12 AZUCAR Recosteo Exitoso

PRO18 MAQUINA DE ESCRIBIR Recosteo Exitoso

Productos procesados: 21

Productos con error: ]

Fecha y Hora de Terminacidn: 2@/12/2022 12:14:33 p. m.

19. Ahora realiza el proceso de verificacion de documentos, ve al menu de Empresas
posteriormente selecciona utileria y selecciona verificacién de documentos.

A i ® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIOMES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]
Empresa

Procesos  Repertes  Configuracidn

Contabilizacién

Ayuda

Catdlogos  Movimientos
|
mpresas

I . Ctrl+E
Respaldar empresa Da C IC F2

Restaurar empresa E3)

Cerrar empresa

Usuarios
Perfiles

Cambiar de usuario

—

I Ltilerias >

Usuarios conectados

Visor de Documentos Digitales Reproceso

_— Da clic

Recdlculo de acumulados

Cambic de método de costeo

Administracién y configuracion del ADD...

&0

A/

Utilerias ADD

Editor de Formatos Digitales

Impresién de etiquetas con cédigos de barras
Importacién de datos (TX

Exportacién de catalogos (T > Skl

Salir <ESC>

Importar documentos CxC / CxP desde TXT

FACTURAS 3.3 202240

FACTURAS PARA PRODUCTOS QUE MO SE ...

Verificacion de documentos
T T O T e T CaTTIOIT o —
Verificacién de la integridad de la BDD

Eliminacién de pedidos

Mantenimiento a la base de datos

Generar empresa nueva en base a la actual

CONTPAQ#

@
®

asociado MASTER
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20. Se abre la siguiente ventana, indica los parametros de las fechas, folio y selecciona que
procesos realizara, por recomendacién selecciona las 3 opciones.

ﬂ Verificacién de Documentos x

©@ 0 68

Procezar Respaldar empresa Apuda Cerar

Seleccion de Documentos:

Informacién
Fecha Inicial* 20/12/2022

Fecha Final* 20/12/2022
Este proceso realizard, de acuerdo a las opciones
Documento Modelo: |<TDDDS> ﬂ seleccionadas, las siguientes operaciones:

Serie del Documento: I cTados - I 1. Calculara nuevamente los importes totales del

documente (Neto, Descuentos, Impuestos, Total).

Serie
Folio Inicial 2. Calculara nuevamente el Saldo del Documento
Folio Final: 9999399599993959 3. Calculara nuevamente el pendiente por surtir del
documento.
Proceso para: [~ Totales del documento

Este proceso no aplica en ejercicios cerrados.

[~ Saldo del documento

Recomendaciones: Respalde su informacion.

Bitacora del Procesa:

D\Coempac\Empresas\adSOLUCIONES_SIGARROAWerificacion_Documentos_20221z ﬂl EI

= Dbligatorio

21. Después de indicar los parametros, da clic en Procesar.

ﬂ Verificacién de Documentos s

Procesar | Bespaldar empreza  Apuda  Cemar
-

<

\ .
Process <F> | Da clic

n de Documentos:

Informacion
Fecha Inicial:* 01/01/2020

Fecha Final* 20/12/2022
Este proceso realizard, de acuerdo a las opcicnes
Documento Modelo: |<TE|DEIS> LI seleccionadas, las siguientes operaciones:

Serie del Documento: |<Todos> ,l 1. Calculard nuevamente los importes totales del

documento (Neto, Descuentos, Impuestos, Total).

Serie
Folio Inicial: 2. Calculara nuevamente el Saldo del Documento
Folio Final: 995999955599959 3. Calculara nuevamente el pendiente por surtir del
documento.
Proceso para: [¥ Totales del documento

¥ Saldo del documento Este proceso no aplica en ejercicios cerrados.

I F‘endlentespnrsurt Recomendaciones: Respalde su informacion.

Bitacora del Proceso:

D:\Compac\EmpresasladSOLUCIONES_SIGARROAWerificacion_Documentos_20221z ﬂl EI

* Obhgatono

o CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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22. Se mostrara una ventana de confirmacidn, da clic en Si.

Confirmacion

]

9 iDezea continuar con la ejecucion del proceso?

I - )
] -

I
23. Espera a que finalice el proceso para que abras el Block de nota, da clic en Block de notas.
1 Hesultados del Froceso ot
#
Procezados Con Error
Documentos 124 1] E
. MNa eclie ki
H a il
. . 1|
Proceszo termin on exito.
m
Desea consultar |a bithoora ? Elock de Matas Excel |
- — L
24. Te mostrara la informacion del proceso. Cierra la ventana.
Mj *Werificacion_Decumentos_20221220 bit: Bloc de notas
Archivo Edicién Formate Ver Ayuda
Bitacora proceso de Verificacién de Documentos
Fecha y Hora de Inicio: 20/12/2822 12:32:88 p. m.
Empresa: SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS
Este proceso verifica que los totales de los documentos sean iguales a la suma
de sus movimientos y en caso de no corresponder los corrige. Adicionalmente
también verifica que el Saldo Pendiente del Documento sea igual al total menos
los cargos o abonos aplicados y si no corresponden también lo corrige.
Para la realizacion de este proceso el usuario eligidé las siguientes opciones
Fecha Inicial de los documentos: 81/01/2020
Fecha Final de los documentos: 20/12/2022
Documento Modelo: TODOS
Serie de los documentos: TODAS
Folio inicial de los documentos: 1
Folio final de los documentos: 999999999999999
FECHA DOCUMENTO SERIE FOLIO CORRECCION
DOCUMENTO DOCTO DOCUMENTO
12/@3/2021 Factura DA 2 Sin errores detectados.
1778372821 Factura DA 3 Sin errores detectados.
17/83/2021 Factura DA 4 Correccidn de: totales
18/83/2821 Compra 11 Sin errores detectados.
25/83/2821 Factura DA 7 Sin errores detectados.
2578372021 Factura DA 8 Correccidn de: totales
13/84/2821 Factura DA 9 Correccién de: totales
15/84/2021 Factura DA 1@ Sin errores detectados.
19/684/2821 Factura A 8 Sin errores detectados.
28/04/2021 Factura DA 11 Sin errores detectados.
28/04/2021 Factura DA 12 Sin errores detectados.
29/84,/2021 Factura DA 13 Sin errores detectados.
29/84/2021 Factura DA 14 Correccién de: totales
12/85/2821 Factura A 18 Correccidn de: totales
12/85/2821 Cotizacidn 3 Sin errores detectados.
12/@5/2021 Factura DA 28 Sin errores detectados.
29/06/2022 Devolucién sobre Ven 1 Correccién de: saldo, totales (servicios)
03/08/2022 Factura T 3 Correccidn de: unidades pendientes
24/08/2022 Factura T 4 Sin errores detectado.
04/10,/2022 Factura AA 8 Correccién de: totales (servicios)
Fecha y Hora de Terminacién: 28/12/2@22 12:32:13 p. m.
o CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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25. Después de realizar todos los proceso recomendados y tomar en cuenta que ya no hay
documentos pendientes por cancelar del ejercicio a cerrar. Ve al menu de proceso y da clic en
Cierre de ejercicio.

@l CONTPAQ i® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS]

Empresa Ver Catdlogos Movimientosl Procesos IRQgrtes Configuracion Contabilizacion  Ayuda
Actualizacion de tipe de productos y/o servicios DEI. C||C

E Actualizacion de estatus de productos servicios y/o paguetes

Actualizacién de precios de venta

SUPERYISOR

= Abono del Clierte Afectacion de saldos en forma masiva
Recosteo

= Abona por Letras Saldade de remanentes

= Carnbio del clisnte Emisién/Timbradoe masivo de CFDI's

"= Chenque recibido Cierre de gjercicio

i} Compra Revision de catalogos en base al 3AT b
= DANIELI FACTURA Revision de catdlogos estimule Fiscal VA Tasa 8% »

26. Se abre la siguiente ventana, donde te indicara que ejercicio se cerrara y cual quedara vigente.
Con ello estaremos diciendo que el ejercicio 2021 quedara cerrado el cual ya no podra
modificarse ninglin documento, el ejercicio 2022 pasara como ejercicio anteriory el 2023
como ejercié actual, lo que quiere decir que Unicamente podras modificar documentos del
ejercicio 2022 al 2023. Da clic en procesar.

ﬂ Cierre >

@ 0 @6 &

Proceszar respaldar empreza Apuda Cemar

e
<

Da clic

Ejercicio a cerrar: Informacion
01/01/2021 al 311212021

Una vez cerrado el ejercicio no sera
Ejercicio vigente: posible crear, medificar, eliminar o
cancelar documentos que
pertenezcan al ejercicio cerrado.

Bitacora del Proceso:

D:ACempac\EmpresasiadSOLUCIONES_SIGARROAN ierre_ 20 ! EI EI

0100172022 al 311272022

* Dbligatorio
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27. Sr abre una ventana de confirmacion, da clic en Si.

Confirmacion

9 iDezea continuar con la ejecucion del procesa?

L]
Da clic C
/

28. Al finalizar el proceso te dard la opcion de abrir la bitdcora del Block de notas. Da clic en Block
de notas para consultar la informacién.

Confirmacion

Si dezea vizualizar la bitdcora del proceso seleccione la aplicacidn dezeada.

\‘?/ En caszo contrano oprima Finalizar.

- Daclic

Eucel I| Finalizar I

29. Te indicara la informacién correspondiente del proceso.

o del Cliente:

o dﬂ Cierre_20221220.bit: Bloc de notas

. Archive Edicién Formato Ver Ayuda

L Bitacora del Proceso de Cierre

IEIAl hacer el cierre de un ejercicio, el Sistema Comercial realiza dos acciones principales. La siguiente tabla describe cada accidn:

U8 Accidn Descripcién
u
Cambia de ejercicio Modifica el ejercicio actual.
A
Modifica 1la fecha de cierre Modifica la fecha de cierre.
4 Ejemplo: Si el ejercicio cerrado tenia fecha del 81/81/2001 al 31/12/2001;
u entonces el siguiente ejercicio actual serd 01/01/2002 al 31/12/2002.
u
-y Empresa: SOLUCIONES SIGARROA SELLOS VENCIDOS

Fecha y hora de inicio: 20/12/2022 12:56:44

El proceso de Cierre se realizd con éxito.
wa

e
Fecha y Hora de Terminacidn: 20/12/2022 12:56:45 p. m.
d

Y con esto finalizamos el proceso.
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