o . I] ¢
Consorcio

Ejecuta el Reporte
ICSOE (Informativa de

Contratos de Servicios u
Obras Especializados)

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
Sirequiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
WhatsApp 961 101 9361/ Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

Integra
Consorcio

> BV {

Manual Nominas

Al ingresar al menu Reportes, en el submenu Otros reportes, dentro de
la ventana Reportes de CONTPAQI® Nominas, podras seleccionar el
reporte ICSOE.rtw, que te ayudara a obtener la informacion de los
trabajadores relacionados con los contratos que solicita ICSOE:

X
Buscaren: || | NOMINAS | «®mekE-
* Nombre - Tipo Fecha »
L W GRAEXCPEIMSS Archive RTW 23/01/
Acceso rapido h .
| GRAEXCPEISR Archivo RTW 20/07/.
vl - \IHORASEXT Archivo RTW 23/01/
..... ——— ——— ——
Boono Lo 77 Archio R~ " " 22107/
- “JIETU Archive RTW 23/01/.
[ = | 4_'|J|MPCOMP Archive RTW 14/07/.
Bibliotecas “JIMPTRES Archivo RTW 23/01/,
5 j IMSS Aviso de Alta.rtm Archive RTM 23/01/.
il j IMSS Aviso de Baja.rtm Archive RTM 23/01/.
Este equipo j IMSS Aviso Modificacion.rtm Archivo RTM 23/01/.
‘ +1IMS5_CONC_BIMESTRAL Archivo RTW 30/09/
hed *_'.HMSS_CONC'MENSUAL Archive RTW 08/11/.
{1 IMSS_CONC_NOMCALC_BIMESTRAL Archive RTW 30/09/.
‘_'|JIMSS_CONC_NOMCALC_MENSUAL Archivo RTW 30/09/.
<L1IMCE INSE EYD RA IASREINGAANNSRC Arrhivn BTW nasnar ¥
< >
Nombre de archivo: {ICSOE o U B
Tipo de archivo: |Repoﬂes j Cancelar
—

Al ejecutar el reporte ICSOE.rtw, se genera un archivo en Excel® que
contiene la informacion necesaria de tus empleados:

2 812.11.10.01 - Modo Buscar

Archivo  Iniio  Insertar  Disposicién depdgina  Formulas  Datos  Revisar

KK

N K S~ - oA~

Vista  Ayuda  Acrobat

= Comentarios | | 15 Compartir
Pt o O @]

E;
[TIRellenar~
H Ordenary  Buscary alidad
selecci

B2
- | @Bomarr  fias seleccionar -

5 Edicion aniisis | Confidencialidad

= =

c
| icsoeemuL Enerc-Abril 2022

Archivo de salida:

Salario base de cotizacion |

Nombre Empleado icsoe trab_2022 1.csv _ Examinar ‘

NSS (11 digitos)
CONTRATOO1 TIEMPO 0 [12345678901234
CONTRATOO02 OBRA DETERMINADA 22222222222
CONTRATOO3 POR TIEMPQ DETERMINADO 33333333333
CONTRATOQO4 TRABAJO POR TEMPORADA 33333333333
CONTRATOQOS SUJETO A PRUEBA 55553555555
CONTRATOO6 CON CAPACITACION INICIAL
CONTRATOO7 POR PAGO HORA LABORADA
CONTRATOOS POR COMISION LABORAL
CONTRATG09 NO EXISTE RELACION LABORAL
CONTRATOS9 OTRO CONTRATO
HERNANDEZ VALENZUELA MARIA SUSANA
HH HH HH

|C:\Compac\Empre:

Exportar a CSV

IDSE\REPSE\icsoe\GMU12

HEVSS3
"coonss
"copps7
"corps:
"Cosazc

836.16
31356
418.08
188.14
12542 |
522,60
940.68
836.16
209.08
209.08
418.08
12633

[Nimero de registros con error
IE; con error
[CURP con error

S8C con emor

Cocist
"copLse
"copLe:
"ConLn
"coocoo

T
|88853883885
99999999999
99999999951
04987309823
04088305810

HEVSS3
HEVSS3:

ICSOE - trabajadores R
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Z
=1
)

Puedes comenzar a capturar la informacion de tus contratos en el
ICSOE a partir del primer dia del cuatrimestre a reportar.

iPor ejemplo:
iEl primer cuatrimestre que comprende los meses de enero a abril de
12022, se podra comenzar a capturar a partir del 01 de enero.

A continuacion, te explicamos a detalle cada seccion del reporte ICSOE

trabajadores:
7 7
O Parametros de busqueda:
181 ICSOE b - o x
| B
Filtros
Registro patronal:
El 00000000000
D AD123456789
Departamento inicial: Departamento final:
|Ninguno) ~ | [(Ninguno) ~|
Puesto inicial: Puesto final:
|Ninguno) ~ | {(Ninguno) v|
Tipo de periodo
|Todos v ‘
Cuatrimestre Ejercicio
|Enero-Abril V[ 202212
| Seleccionar Salida| ‘ Cancelar ‘ :

a Ejercicio:
Podras seleccionar el ejercicio que deseas consultar la informacion de tus
empleados; toma en cuenta que, deberas tener historial del ejercicio en tu

empresa.

o CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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a Cuatrimestre:
Debes indicar el cuatrimestre del cual enviaras la informacion al IMSS:

. Enero - Abril
. Mayo - Agosto
. Septiembre - Diciembre

a Registro Patronal:
Es el registro patronal dado de alta en el IMSS al cual estan relacionados
tus empleados.

o Departamento inicial / Departamento final:

Podréas elegir si deseas consultar la informacion de un departamento en
especifico o si deseas hacerlo de forma general, incluyendo todos los
departamentos dados de alta en tu empresa.

a Puesto inicial / Puesto final:

Podras elegir si deseas consultar la informacién de un puesto en especifico
o si deseas hacerlo de forma general, incluyendo todos los puestos dados
de alta en tu empresa.

a Tipo de periodo:
Visualizaras los tipos de periodo que tengas dados de alta en tu empresa:

. Semanal

. Catorcenal

. Quincenal

. Mensual

. Extraordinario

o Mostrar los empleados activos cuya fecha de Alta/Reingreso es
menor o igual a la fecha fin del cuatrimestre seleccionado:

Con esta opcion podras considerar o no Unicamente a los empleados que
se encuentren activos en tu empresa, cuya fecha de Alta o Reingreso sea
menor o igual a la fecha fin del cuatrimestre seleccionado:

o CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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. Enero - Abril: 01 de enero al 30 de abril
. Mayo - Agosto: 01 de mayo al 31 de agosto
. Septiembre - Diciembre: 01 de septiembre al 31 de diciembre

@ Hoja ICSOE - trabajadores:
Visualizaras el detalle de cada uno de los empleados que coinciden con
los filtros de busqueda asignados previamente.

CO[E 9- ¢~ = ICSOE trabajadores. 20220812.11.10.01 - Modo de compatibilidad O Buscar (AR:Q Claudia Viidiana Lpez Gonzdle & o x
Archivo Inido Insertar  Disposicidn de pagina  Fermulas  Datos  Revisar  Vista  Ayda  Acrobat © Comentarios | | ¢ Compartir
Cortar - . ¥ Autosuma A o)
LS C— e - B Om g E= " by S
Pegar N K s 0- A - . e Fomato  arformato Esblosde | Insstar Ebminae Formato | L~ o Ordenay Buscary | Analaar jaidad
~ < Copiarformato. = cdav | v v v | €Bemr~  fiare seeccionar~ | datos
Portapapeles. 1 Fuente L] cion. 5 & Estilos Celoas. Edicion Andlisis | Confidencialidad

Al C
ICSOE GMUL Enero-Abril 2022

EN (codigo  Nombre Empleado
[ o CONTRATOOL v .
s 2 CONTRATOO2 OBRA DETERMINADA 220000 a13.56
LN 003 CONTRATO03 POR TIEMPO DETERMINADO 33333333333 . EXDOI’th aCcsv
7 CONTRATOO04 TRABAIO PORTEMPORADA 33333333333 kK 188.14
8 'CONTRATOOS5 SUJETO A PRUEBA 55555555555 T .
) CONTRATO06 CON CAPACITACION INICIAL  |66666666666
o RALABORADA  |77777777777
CONTRATO0S POR COMISION LABORAL
c ION LABORAL

CONTRAT
HERNANDEZ VALENZUELA MARIA SUSANA
HH HH HH

ICSOE - trabajadores [OECH
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En esta hoja podras consultar la informacién de las siguientes columnas:

= Columna 7 Descripcion

Caodigo Caodigo asignado al empleado dentro del Catalogo de
Empleados.

Nombre Empleado Nombre del empleado.

NSS (11 digitos) Numero de Seguridad Social asignado por el IMSS o por el

Infonavit a los trabajadores afiliados.

Es un identificador de 11 digitos.

CURP (18 caracteres) {Clave Unica del Registro de Poblacion asignado al trabajador
por el Registro Nacional de Poblacion.

Es un identificador de 11 caracteres.

Salario base de;{Salario Base de Cotizacidn que tiene registrado el empleado,
cotizacion  (numéricoies un dato numeérico con 2 decimales.
con 2 decimales)

o
Boton - Exportar a CSV:

Exportar a CSV
Al hacer clic en el boton , S€ genera un

archivo CVS que podras cargar en el portal del IMSS.

Por omision, el archivo se guarda en la siguiente ruta:
C:\Compac\Empresas\ctNombre_Empresa\REPSE\icsoe\RFCEmpres
a_icsoe trab_ejercicio_NumCuat.csv

Archivo de salida:

C:\Compac\Empresas\ctPruebas_IDSE\REPSE\icsoe\GMUL _icsoe_trab_2022_1.csv Examinar

Por ejemplo: HEVS000000BQO icsoe trab 2021 1.csv

Podras cambiar la ruta del archivo al hacer clic en el boton Examinar y
seleccionar la ruta deseada para guardarlo.

o CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
l® , i Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
asociao MASTER WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

Integra u Q n Manual Nominas
Consorcio

El archivo a exportar a CSV, se genera con base en la
plantilla plantilla_carga_trabajadores.xIlsm, que podras consultar en la
carpeta  de Reportes de Nominas, en la  siguiente
ruta: C:\Compac\Empresas\Reportes\NOMINAS

~
Nombre Tipo
_P_Ia_nliua_go_nlrgt_o_l_gllo_reil—_Irld_ele_rrlwi_ngd_o__ Plantilla de Microsoft Word 97-2003
o E_Efﬁ_p_la_nzi!a__sa_rgla__‘ga_bfj_m_jgr_es_ ________ j Hoja de calculo habilitada para macros de Microsoft Excel
o PNomDyH Archivo RPT
4 [ pPNOMDYH Archivo RTW

@ Hoja Datos de trabajadores:
Visualizaras la informacion de los empleados que fueron considerados en
el reporte.

Autogusrdsda g 9 = 0812 1123 P Buscar (AQ) Claudia Viridiana L opez Ganzsle

arcivo nido i de pag : | & Comentarios |
[ conat [cms v A& - | B Bl B veras  vowar E fo= ol o=] ém—-—v A

peg Do - NoKS. e 0. A == § v w5 g | fomun Dt [orat Bueno 2 | et i ot | =

= <F Copiar formato. - camo! & Bomar-

Departamenta
o)

Estado empleado  Fecha Alta | Fecka Baja
Reingrese

CONTRATODL. TIEMPO INDETEAMINADD MINS831020CC2 o 21/03/2022 ADI23456789
CONTRATOD2 OBRA 1 21/03/3022 ADI13456788
CONTRATODS POR TIEMPO DETERMINADD _ COPDE70101 33333333333 21/03/2021 AD113456783
CONTRATODS TRABAIG POR TEMPORADA COTPE70101 33333333333 20/03/2022 AD123456789
CONTRATODS SUIETO A PRUEBA COSATE0101 55555555555 42 21/01/2022 AD123456789
CONTRATODS CON CAPACTTACION INICIAL COTIS60101 65666665566 21/01/2022 AD123456789
CONTRATOD? POR PAGO HORALABORADA  COPLBSOI0L FITITITI 20/01/2022 AD123456789
CONTRATODE POR COMISION LABORAL COMET0101 28368868338 7 20/01/2022 40123456789
CONTRATODS NO EXISTE RELACION LABORAL  CONL60101 5 20/01/2022 ADL23456789
CONTRATOSS OTRO CONTRATO €OOC000101 23995853931 20/01/2022 40123456789
HEANANDEZ VALENZUELA 16/01/2022 AD123456789
HH HH HEVS831020802 04088305810 01/01/2022 AD123456789

21/01/2022 _30/01/2022
21/03/3021 _ 30/01/2032)
21/03/2023  10/01/2022
20/03/2022
21/01/2022
21/03/2022
20/01/2022
20/01/2022
20/03/2022
20/01/2022
16/01/2022  15/01/2022
o1/o1/2022

(Minguno]
(Minguno]
(Ninguna)
(Ninguno)
(Ningunol
(Ningunol
(Ninguna)
(Ninguno)
(Ningano]
(Ningano)
(Ningano)
(Ninguna)
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En esta hoja podras consultar la informacién de las siguientes columnas:

Columna 7 Descripcion

Codigo Empleado Es el cddigo asignado al empleado al registrar su
ingreso a la empresa.

Nombre Empleado {Nombre completo del empleado: Nombre(s), Apellido
paterno, Apellido materno.

RFC Registro Federal de Causantes del empleado.

NSS Numero de Seguridad Social asignado por el IMSS o por
el Infonavit a los trabajadores afiliados.

Es un identificador de 11 digitos.

CURP Clave Unica del Registro de Poblaciéon asignado al
trabajador por el Registro Nacional de Poblacion.

Es un identificador de 11 caracteres.

Ultimo SBC en el Es el Salario Base Cotizacién que el empleado tiene

cuatrimestre registrado que corresponde al cuatrimestre
seleccionado.

Fecha del SBC Es lafecha que se registr6 el Salario Base de Cotizacion

al empleado que corresponde al cuatrimestre
seleccionado.

Registro patronal Es el Registro Patronal al cual estd asociado el
empleado.

Departamento Es el departamento al que pertenece el empleado
dentro de la organizacion.

Puesto Es el puesto que asignado al empleado dentro de la
organizacion.

Tipo de periodo Es el tipo de periodo que se asigno al empleado para el

pago de su nomina:

. Semanal

o Catorcenal

. Quincenal

. Mensual
o CONTPAQ# Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.
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. Extraordinario

Estado empleado Es el estado actual del empleado:

A = Alta
B = Baja
R = Reingreso
Fecha Fecha de Alta o Reingreso del empleado.
Alta/Reingreso
Fecha Baja Fecha de baja del empleado.
T T T s 1
Recuerda:

Si deseas consultar mayor informacion sobre el
ICSOE, podrds consultar la siguiente
liga: ICSOE

Asi mismo, podrads consultar los aspectos!

. 1
igenerales del proceso a realizar: Preguntas:
ifrecuentes '
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