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 1.- Abrimos el sistema de Contpaqi Factura electrónica.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 2.- Nos ubiquemos en el menú de catálogos y luego clientes, en la cual se nos abrirá una 

nueva ventana. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Posteriormente en el botón superior izquierdo podremos observar la opción de 

filtrado rápido, da clic y en la cual nos llevara en la nueva ventana. 

https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx


Manual Factura Electrónica 
  
 

  
 

 

Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.  
Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 /  Lada sin costo 800 723 76 76 

 

 

4-. A continuación, en este apartado en donde podremos realizar la búsqueda del 

cliente, en la opción de F3 y seguidamente se abrirá la pestaña, en donde se 

selecciona el cliente a buscar dando doble clic y finalizamos en la opción ejecutar.  

 

5.- Para luego nos llevara al cliente buscado. 
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