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1. Selecciona la empresa y le damos abrir empresa, Realizar un respaldo para
evitar la pérdida de informacion.

) Catilogo de Empresas
|

M| O 0 @

Abrir Empresal|  Mueva Emoresa Respaldar Restaurar
rir Empresa <F8>

a8 o

Ayuda | Cerrar

Borrar

EMPRESA
GREENPAN MEXICO SA DE CY

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:\CompachEmpresas\adGREENPAN_MEXICO_S2 localhost
C:A\CompachEmpresashadMI_TIENDA_S&_DE_CV2 localhost
C:\CompachEmpresashadMI_TIENDA_SA_DE_CV2 localhost
C:\CompachEmpresashadMI_TIENDA_S&_DE_CV localhost

SOLUCIONES SIGARROA SA DE CV

[ 4[Empresas  <ENTER> Abrir empress <CtrisV> Abrir verifi idad de

Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacion: C:\Compac\EmpresasladMI_TIENDA_SA_DE_CV20211

2. Cuando nos marque el siguiente error es porque no se ha realizado el cierre de
ejercicio.

@) FACTURA ELECTRONICA

- X
Cued. 8 0 9. B8 8B0B B OB o

Proyecto
Nueve Guardar Frelin CFDIs Facturar

r Cerrar Opciones v

Q La fecha del Documento no pertenece a ningun ejercicio de la Empresa.

CONTPAQ i® COMERCIAL

FACTURA ELECTRONICA F3|| (060172022 1 3| |cLoot =)
Moneda: Peso Mexicano F3| Tipo de cambio:___1.0000 [ FRANCISCO JAVIER ABAD ARELLANO

1 Movimientos I 2 Generales | 2 Informacién Adicional | 6 Usuario | 7 Envio | 8 Resumen de Pagos | <Expedientes |

[Codigo Nombre Cantidad ||Uniq Precio Total |[Estado Pendientes
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3. Para validar en que ejercicio se encuentra mi empresa. ingresa al catalogo
procesos/ cierre de Ejercicio.

Procesos Reportes Configuracién  Contabilizacién  Ayudas
Actualizacién de tipo de productos y/o senvicios
Actualzacion de estatus de productos senvicios y/o paquetes
Actualizacion de precios de venta

Afectacion de saldos en forma masiva
Recosteo
Saldado de remanentes

Emasidn/Timbrado masivo de CFDIs

Cierre de ejercic
Revision de catalogos en base al SAT >
Revision de catdlogos estimulo Fiscal IVA Tasa 8% > |

4. Nos va a aparecer la siguiente ventana y le damos cerrar.

Q@ Cierre

© 0 @6

Procesar Respaldar empresa Ayuda | Cerrar

Ejercicio a cerrar: Informacion
01/01/2020 al 31/12/2020

Una vez cerrado el ejercicic no sera
Ejercicio vigente: posible crear, modificar, eliminar o

cancelar documentos que
01/01/2021 al 31/1212021 pertenezcan al ejercicic cerrado.

Bitacora del Proceso:

Compac\Empresas\adM|_TIENDA_SA_DE_CV20211\Cierre_20220106.bit EI ﬁl

= Dblig_atorio
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5. Antes de eso se tiene que correr el proceso de afectacion de forma masiva,
ingresar a catalogo procesos/ afectacion de saldos en forma masiva.

Procesos Reportes Configuracién Contabilizaciéon  Ayuda
Actualizacion de tipo de productos y/o servicios
Actualizacion de estatus de productos servicios y/o paquetes
Actualizacion de precios de venta

Afectacion de saldos en forma masiva
Recosteo
Saldado de remanentes

Emasidn/Timbrado masivo de CFDI's
Cierre de ejercicio
Revizion de catdlogos en base al SAT >

Revision de catilogos estimulo Fiscal IVA Tasa 8% >

6. Aparecerd la siguiente ventana donde se tiene que escribir del periodo a cerrar
01/01/2020 al 31/12/2020. Y le damos procesar.

e} Afectar Saldos en Forma Masiva X

0 68 O

Procesar Respaldar empresa  Ayuda  Cerrar

Presione F32 o barra espaciadora para mostrar €l calendario,

Datos del proceso: Informacion

Del: 01/01/2020

Al 3112720 Afecta en Saldos, a aguellos documentos que de
manera no planeada pudieran haber quedado sin
afectarse.

Recomendaciones: Respalde su informacion.

Bitacora del Proceso:

C:ACompac\Empresas\adMI_TIENDA_SA_DE_CV20211\Afectacion_Saldos_20220106 E’J Ej

* Obligatorio
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7. Aparecera el resultado y abrimos el bloc de notas.

Resultados del Proceso X
Documentos . Procesados ] ng Error l
Facturas 0 0

MNotas de Venta

Devoluciones sobre venta
Devoluciones de Motas de Venta
Compras

Devoluciones al proveedor
Abonos del Cliente

Cargos del Cliente

Abonos del Proveedor

Cargos del Proveedor

Dtros

(= R = I e e e I e I e R e O Y
(=R = I = R e I I e ) O =

Proceso terminado con éxito.

Desea consultar la bitdcora ? | Block de Matas || Excel

8. Nos aparecera el bloc de notas.

| Afectacion_Saldos_20220106.bit: Bloc de notas — O X

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

Bitacora del Proceso de Afectacidén de Cuentas por Cobrar

Este proceso actualiza el total de estadisticas, saldos o acumulados existentes en el sistema
por medio de los documentos existentes en el intervalo de fechas seleccionado

Empresa: MI TIENDA SA DE CV 2021 1
Fecha y hora de inicio: ©06/01/2022 06:39:37 p. m.

{Rango de fechas: 01/01/2020 al 31/12/2020

Relacidn de documentos afectados
Fecha Folio Concepto

Fecha y Hora de Terminacién: ©06/01/2022 ©6:39:37 p. m.
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9. ingresa al catalogo procesos/ cierre de Ejercicio. Y procesar

@ 0 80

ocesar |Respaldar empresa  Ayuda  Cenrar

Ejercicio a cerrar: Informacion
01/01/2020 al 31/12/2020

Una vez cerrade €l ejercicic no sera
Ejercicio vigente: posible crear, modificar, eliminar o

cancelar documentos que
01/01/2021 al 31/1212021 pertenezcan al ejercicic cerrado.

Bitacora del Proceso:

Compac\Empresas\adM|_TIENDA_SA_DE_CV20211\Cierre_20220106.bit El ﬂ;]

= Db!ig_atorio

Nota: es importante haber realizado un respaldo ya que la Unica forma de revertir los
cambios puede ser por medio del respaldo.

10.Va a aparecer un mensaje de confirmacion del proceso, dar clic en si.
ﬂ Cierre x

© 0 6 &

Procezar Respaldar empreza  Apuda Cerar

Confirmacidn
Ejerg ] ] ]
o 92 i Desea continuar con la ejecucion del proceso?
-
BET3
Ejers o
1} Si
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11.Esperar a que el proceso finalice. Y clic en el boton finalizar

a Cierre ol

© 0 6 &

Procesar Respaldar empreza Ayuda Cerrar

A .

Confirmacion

Sidezea visualizar la bitdcora del proceso seleccione la aplicacion deseada.

\ ? J En caso conbrano oprima Finalizar.

Excel I Einalizar I

Bitacora del Proceso:

12.Dar clic en el botén cerrar. Con eso terminamos el proceso.

Q Cierre X

© 0 6|

Procesar Respaldar empresa Ayuda | Cerrar

Ejercicio a cerrar: Informacion
01/01/2021 al 31/12/2021

Una vez cerrado el ejercicio no sera
Ejercicio vigente: posible crear, modificar, eliminar ¢

cancelar documentos gue
0110112022 al 3111212022 pertenezcan al ejercicic cerrado.

Bitacora del Proceso:

Compac\Empresas\adMl_TIENDA_SA_DE_CWV20211\Cierre_20220106.bi EI E’

* Obligatorio
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