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1.-Ingresa al sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Selecciona la Empresay clic en Abrir Empresa (Recuerda realizar un respaldo previamente).

_Q] Abrir Empresa 23
0 0 (X
Abrir Empresa Nueva Empresa Respaldar| Restawrar  Borrar Ayuda  Cerrar |
\ Clic en Abrir Empresa
Empresas a las que el usuario tiene acceso
C:ACompacwi\Empresas\EMPRESA empresa_de_pruebas
C:ACompacwhEmpresas\HERRERIA_& ELECTRIC!
C:\Compacw\Empresas\M| EMPRESA |MI EMPRESA
<ENTER> Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa verificando archivos

3.- Ingresa al Men configuracion, seguida de conceptos / Factura

7% FACTURA ELECTRONICA - HERRERIA_& ELECTRICOS SALDE.CV - S e, SOR A

Ver Catal M R

9 P

3
- ‘e Redefinir empresa... Ctrl«R
‘ i .a Batécora
Periodos y ejercicios
; ,
>

Contabilizacsén  Ayuda

" Conceptos Factura
Fldw[; érédeo % {Qud exe] Maniastol Folios poc -(?ommema Modelo Pago del clif:fle
% Trémite para solicitar CSi Actualizacion del estatus de los conceptos Chegue recibido
=i Configuracién conceptos CFDIs | Nota de Crédito
'g::"l:’:' % Crear un concopto nuevo Duplicar conceptos > Honorarios del cliente \
Moneds: Abeno del Cliente

= % Crear una factura T Nota de Cargo al Cliente

25 Tipos de bi .
Misiie 8 st Pagaré Nota de Credito

Q) Configurar Complemento. Cuentas bancarias Cotisacibn

= Unidades de venta it

Neta de Crédio % Modificar formato de imp = .m& : : e = C Vigencia del CSD
=l es ae 1as e precios

= Nombres de los imp y las ret

“°"::""t’: del Nombres de los descuentos
N de los pos extras de
Nota de Cargo
ol Clente
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4.- Se abrira la siguiente ventana de Conceptos.

‘D e 0

auardar MHuewo  Fom Bonar  Ayuda LCerar

~—

Cogigo: | Clicen ebpboton NueVonscto

Nombre:*

1 Datos Generales | 2 Impuestos y Retenciones | 4.- Comprobante Fiscal Digtal / CFDI |

Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: Abono | Afecta existencia: No afecta existencial
Forma preimpresa:

£3
Régimen Fiscak F3
Forma de pago por omisitn: E
Cuenta bancana: F3]
(Por amisiga)
Clave Producto y Servicio:
(Por gmigign) EI

Configuracion de la sere y el folio:

5.- En cddigo debe de llevar nimero o letras, se le asigna un Nombre.

0O @ 8@
Féermdss Do Apuda

Guardar  Musvo i Bonar Lerar

Cogigo:* 500 ™ Inactive
Nombre:® NOTA DE CREDTO

1 Datos Generales | 2 Impuesios y Retenciones | 4.- Camprabante Fiscal Digtal ¢ CFDI | Clic en F3 y seleccionamos

Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: Abono | Afecta existencia: No afecta sx'nlam::iu_ /’ reglmen flscal sl es fISICa 0
b — = persona moral
Régimen Fiscak 801 3|
Ganarsl de Lay Personas Morsles
Forma de pago por omisibn: =
Cuenta bancaria: F3
{Por omisidn) 7—J
Clave Producto y Servicio: 24111506 Fa3 . .
For omisin) ————— Lz |_» Asigna una serie
Configuracion de |a serie y el folio:
Valor asumido

|5¢|'E3 |E9:rtLr: j NC
|F°h1 |ta_~.n..r.1 _J |.;rnaeru:m del Concepto _-J

Compeobante Fiscal Dighal / CFDI - W Agociar CFDI [~

Datos del cliente:

| Mombre del Chente:
[RFC:

- Direccion fiscal:

- Fecha vencimiznto:

-

Datos de la moneda:

|Mu neda: |  [Tipo de cambio: -

* Dbligatorio
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6.- En la pestafia de Impuesto y retenciones configuralo a tu necesidad.
I Conceptos =
0 = 06

Gugrdar  Nuevo 5z Dipmicii Bonar  Awuda Lenar

Cogdigo® 500 ™ Inactive
Nombre:* NOTADE CREDITO

1 Datos Generales 2 Impuestos y Retenciones |‘_l_- Comprobante Fiscal Digtal / CFDI ]

Configuracion de impuestos y retenciones:

Campo Porcentajle  importe Base del Calculo Buscar Valor en...
- b o
|<Nngunu> L"Sn Uso MLZ.‘ d ‘-L\r‘g‘ro- j

[<Ningura Zl[snuso [~[fsn

Configuracion del neto y total:

Campo Propledad
Neto Escriura .I
[Tetal Lectura 'I

Habilita las opciones glie necesites

* Dbligatorio

8.- En la pestafia comprobante fiscal digital/CFDI ya esta cargado el sello digital, solo se tendria que
asignar la plantilla y la ruta donde se guardaran las Facturas.

I Conceptos =] @ [
“0 © 0@

Gugrdar  Muevo Bonar Ayuds Lemar

cameer s0_ POF Ultimo le daremos-guardar

Nombre:* NOTADE CREDITO

1 Datos Generales | 2 Impuestos v Retenciones 4 - Comprobarte Fiscal Digkal / CFDI |

Serie del Certificado. 30001000000400002453

Asunta del Certificade: CH-HERRERIA & ELECTRICOS S DE CV2 5.4 41=HERRERIA & ELECTR
Vigenca del centificage
e | conrens — |Desde [lueves, 20Uun2013 14:55
Eimnar [ Hasta Maries, 200unz023 1455

Confirmacibn:

Datos de la emision y entrega del CFD:

Plantila de Formato Amigable:  ompa i _Factura_33_a.htm F3| 4}———'_ CllC pa ra eleg” el
Reporte Formato de Impresidn: C-\Compa p FDNotaCredio.rtw ﬂl

formato de recibo de

Entrega de archivos en disco:  C\Compacw\Empresas\HERRERIA_&_ELECTRICO |

Prefjo para el nombre dei archivo de entrega: Ngj
Timbrar y Eniregar a la vez I Donatarias \ Estimulo Fiscat [~
CFOI: 2

Versidn Anexo 20 del SAT. 40 - I

* Obhgatorio

Y con esto finalizamos el Proceso.
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