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Servicio de cancelacion de CEDI

Dentro del sistema de Nomina para esta nueva version el esquema de cancelacién es
el siguiente:

Paso 1 Habilitar la opcion de “Modificar periodos anteriores” ingresando al menu
Archivo> Nuevo->Empresa posteriormente selecciona la empresa y dirigete a la
pestafia Opciones y habilita “Modificar periodos anteriores” dando clic en recuadro.

[Predeterminadal ~ | General I Adicional I Begistroz I Contable I Fiecibo Electrdnico  Dpciones |
CAaPACITACION 21 Formato zobre-recibo
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* Campo reguerido para el timbrade del sobre recibo
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Paso 2 Editar el sobre recibo que se desea cancelar y re- timbrar.

Dentro de la empresa da clic en la opcion periodo y selecciona el periodo ya timbrado
gue desees cancelar, el sistema te indicara que te encuentras en un periodo pasado
cuando la palabra periodo se torne de un color marrén.
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“&rchivo Edicién Ver Movimientos Vistas Reportes Catdlogos Procesos IMSS/INEOMAVIT Interfaz Tablas

w \anbre—Recibn @]F‘renémina &] l;.fl(:élculnmjmina E] E] u

@ 04 - 21/enend 2022 al 27 fenenc/ 2022,
- 08 - 28/enern/2022 &l 03/febrern/2022,
B 06 - Dd/febrero/2022 al 10/febrern/ 2022
ﬁ 07 - 11 /febrero/2022 al 17 febrero/2022
- 08 - 18/febrer/2022 al 24/febrern/ 2022,
B 09 - 25/febrero/2022 al 03/marzo/2022,
-~ 10 - 04/marz0/2022 al 10/marzn/2022
B 11 - 11/marza/2022 &l 17 /marzo/2022
ﬁ 12 - 18/marzo/ 2022 &l 24/ marzo/2022
-~ 13 - 25/marz0/2022 al 31 /marzo/2022.
7 14 - 01 /ahril2022 &l 07/abril/2022,
- 15 - 08/abril/2022 &l 14/abiil/2022 W
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Posteriormente abre el sobre-recibo a cancelar y realiza tus correspondientes
modificaciones, cabe sefialar que para esta versién ya no es necesario cancelar el
sobre-recibo para editarlo.

44 Sobre-recibe [Pericdo 1 Sermanal del 31/12/2021 al 06/01,/2022] — X

”Qata’logo Edicion Procesos|‘!’er Ayuda

Y eaWE @ 0@ @@L @@

Mugvo Guardar  Preliminar Imprimir Borrar Deshacer | Calcular Empleado Hoja ISR IMSS  H. Extras FOMACOT Infonawit Otros Envio Dyuda  Cerrar
o
Sello UUID: 00000000-65ba-4b51-9885-1R3653fa 7128 Estado: Timbrado Tipo: Momal
Empleado: 001 H PEREZ ACOSTA JOAQLIN H Contrato: Contrato de trabajo por tiermpo indeterminado
Depto: COMTABILIDAD Puesto: CONTADOR Sueldo: 37287
Concepto Valor Importe Concepto Valor Importe

1. Sueldo 6.00 $900.00 (5. Ret. Inv. ¥ Vida £0.00
3, Séptimo dia 1.00 £172.87 |5. Ret. Cesantia £0.00
4. Horas extras $0.00 | 11. Ret. Enf. y Mat. obrero $0.00
5. Destajos $0.00 |32, Subs al Empleo acreditado £0.00
12, Gratificaddn £5,025.00 | 35. Subs al Empleo (mes) £0.00
14, Premios efidencia $0.00 41, I.5.R. antes de Subs al Empleo £1,338.58
45, L5.R. {mes) £1,250.61

52, LM.5.5. T e

71. Ajuste en Subsidio para el empleo £0.00

75, Subs entregado gue no correspondia 0,00

99, Ajuste al neto &0.09

104. ISR de ajuste mensual £0.00

105, ISR ajustado por subsidio £0.00

107, Ajuste al Subsidic Causada £0.00

Suma de percepciones $6.097.87 Suma de deducciones $1.260.70

Meto a pagar $4.847 17
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Paso 3 Ingresar al proceso de “Cancelacidon de recibos electréonicos”

Al ingresar al menu Procesos, en la opcidon Cancelacidon de recibos electronicos,

visualizaras la ventana del proceso de

cancelacién con las nuevas mejoras que

CONTPAQI Nominas tiene para ti, en base a la nueva reforma fiscal 2022, asi como
nuevos campos en los parametros de busqueda, para que tu informacién se muestre
mas precisa. Realiza los filtros necesarios para cancelar tus sobre recibos, una vez

capturados los filtros da clic en Continuar.

—Parametros de blsqueda

Registro patronal

Q0000000000
A1545451212

Departamento inicial:
|o

Empleado inicial:
oot

Con estado:

[rodos] -|

&l B
3 foor

Timbrado
Cancelado
Blogueado para cancelacion

Ejercicio Periodo
Tipo de perindo
|5&mana| vI

Departamento final:

=
|

Empleado final:

Continuar Cerrar |

Cancelacidn en proceso

CONTPAQ#H
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Paso 4 Validar los resultados.
En la siguiente ventana tenemos dos opciones para cancelar nuestro sobre- recibos

Cancelar con relacién en esta opcion es necesario que corrijas primero el sobre-recibo
de los CDIs a cancelar (siguiendo los pasos ya antes mencionados), ya que se
timbrara un nuevo cfdi en automético sustituyendo al que se cancela.

Cancelacién sin relacion esta opcion realizara el proceso de cancelacion del CFDI y
no se timbra uno nuevo.

P
@ @ @ @ o |@

Cancelar con relacidn  Cancelar sin relacidn  Otra busqueda Exportar  Actualizar estado Cerrar

[

=

Fara cancelar con relacidn es necesario que primero se realice la correccidn en el sobre-recibo correspondiente al CFDI a cancelar, ya que se timbrard uno nuevo.
Ambos procesos: "Cancelar sin relacidn” y "Cancelar con relacién" cancelaran los recibos electrénicos seleccionados y daran aviso al SAT de su cancelacidn.

PERIODD: [Semanal No_ 1 del 3171272021 al 0670172022

[ Cancelar Cddigo Nombre Tipo recibo Fecha y hora Fechade MNeto UuID Estado Versi
de emisién Pago sobre-recibo

v 001 PEREZ ACOSTA JOAQUIN Normal 18/01/2022 11:12:17 | 06/01/2022 $4,547.17 00000000-55ba-4b51-9885-f53653fa7128 Timbrado 3.3
r 003 ESQUIPULAS PEREZ JUAN Narmal 18/01/2022 11:12:25 | 05/01/2022 $6,334.20 00000000-2968-47cd-8491-a610d733ad5¢c Timbrado 3.3
r 004 UTRILLA SAMCHEZ BEATRIZ Normal 18/01/2022 11:112:26 | 06/01/2022 £€6,334.20 00000000-fd79-433d-3e4d-gb6azbfd4fcl Timbrado 3.3
I 00s LOPEZ HERNANDEZ CINTHIA Normal 18/01/2022 11:12:27 | 06/01/2022 $6,334.20 00000000-8bf0-47e6-bbac-ee153125982b Timbrado 3.3
I oo0s PEREZ JUAREZ ELIAS Normal 18/01/2022 11:12:28 | 06/01/2022 $6,326.60 00000000-dcfb-4bdc-b730-2338de0e9d4f Timbrado 3.3
™ o7 JUAREZ GOMEZ RALL Normal 18/01/2022 11:112:29 | 06/01/2022 $6,310,40 00000000-f3db-47ad-0b4d-522d52366f4c Timbrado 3.3

< >

Una vez que hayas seleccionado la el CFDI a cancelar elige la opcién de cancelar que
vaya en referencia a tus procesos y cancela ingresando la contrasefia de tu Sello digital.

Recuerda para mas informacion referente al proceso de
cancelacion comunicate con nosotros a nuestros teléfonos
de Oficina.
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