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Registro de movimientos permanentes. 

1. Ingresa al sistema y da clic en Prenómina. 

 

2. Posteriormente da clic derecho sobre el empleado y selecciona Abrir sobre-

recibo. 
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3.  Dentro del sobre-recibo da clic en pestaña 4. Movimientos permanentes que 

se encuentra en la parte inferior. 
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4. A continuación, conocerás la forma correcta para aplicar un Movimiento 

permanente. 

1. Da clic en Nuevo. 

2. Captura la descripción del movimiento. 

3. Tenemos tres opciones para realizar el movimiento percepción, deducción 

y obligación para este caso se toma como ejemplo Percepción lo que 

significa que cada periodo se le otorgara una percepción en automático al 

empleado. Posteriormente selecciona el concepto. 

4.  Selecciona la fecha de inicio de aplicación y el importe que se le otorgara 

cada periodo, posteriormente selecciona las veces aplicar y el monto límite 

de la percepción. 

5. Por ultimo da clic en Guardar. 
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