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Reestructuración código del empleado 

 

“Antes de utilizar esta opción se recomienda respaldar su empresa” 

1. Ingresa al sistema y da clic en el menú Herramientas  Utilerías  

Reestructuración código del empleado…  
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2. En la siguiente pestaña captura una “X” más en el apartado Nueva estructura 

del código y dando clic en Ejecutar esto hará que la empresa se cierre en 

automático, con esta acción podrás modificar la mascarilla del empleado.  

          “puedes agregar las X que requieras” 
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3. Como siguiente paso procederemos a validar que la configuración anterior haya 

sido actualizada por lo que tendremos que ingresar nuevamente a la empresa, 

damos clic en Archivo  Selección  Nuestra empresa… 
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4. Posteriormente nos dirigimos al menú Catalogo  Empleados. 

 
 

5. Por ultimo en el catálogo de empleados validamos que en el apartado *Código 

se haya agregado un número más en este caso el numero “0”. 
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