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Reestructuracion codigo del empleado

“Antes de utilizar esta opcion se recomienda respaldar su empresa”

1. Ingresa al sistema y da clic en el mend Herramientas -> Utilerias 2>
Reestructuracion cédigo del empleado...

Ta blas}’gda
4 Agenda de disposiciones fiscales

Reporteador grafico

— Idiomas
- Auditoria de conceptos gravados para I5R...

Conversion de NomiPAQ a CONTPAQ i NOMINAS Reestructuracién cadigo del empleado...

E=E B2

Reestructuracion cédigo de cuentas contables...

Mantenimiento a la base de datos del ADD
Borrado de Movimientos

Reconstruccion de acumulados...

Eliminacian de historia...

Eliminacion de empleados dados de baja
Restauracion de baja y reingreso en el periodo

Reconstruccian del historial del empleado...

Conversion Movtos, Permanentes a [NFOMAYIT

Configurar formate de importacion y exportacion
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2. En la siguiente pestafia captura una “X” mas en el apartado Nueva estructura
del codigo y dando clic en Ejecutar esto hara que la empresa se cierre en
automatico, con esta accion podras modificar la mascarilla del empleado.

“puedes agregar las X que requieras”

i

Medificacion de la estructura del cédigo de empleados @

\ JJ Modificacién cadigo  Ayuda

&

Ejecutar

@ Capture la nueva estructura para el codigo de loz empleados.

2 9

Avuda Cerrar

Muewva estructura del cadigo: m I

[¥ Aaregar alaizquierda del segrmento
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3. Como siguiente paso procederemos a validar que la configuracién anterior haya
sido actualizada por lo que tendremos que ingresar nuevamente a la empresa,
damos clic en Archivo = Seleccion - Nuestra empresa...

4+ CONTPAQI® Néminas

“grchivo Edicién Ver Movimigatos Vistas Reportes Catdlogos Procesos IMSS/INEOMNAVIT Interfaz

MUE‘I"IG s | Fim—— " N —
Conexion en lina con SUA SA de CV

resd iodos Ejemple numera 1 54 de CV
I | Ernpresa asimilados a salaric SA de CV

Usuarios...

Usuarios activos
Cerrar sesian de SUPERVISOR

Visor de Documentos Digitales
Configuracidn del ADD
Editer de Formatos Digitales

Tablero fiscal

Bespaldar...

Recuperar respaldo...

Configurar impresora

i -

Salir

™
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4. Posteriormente nos dirigimos al menu Catalogo = Empleados.

Eegistro Patronal

Departamento

Puesto ]

Turno

Tipo de periodo
Periodo
Concepto
Earmula

Tipo de incidencia

Tipo de acumulade

5. Por ultimo en el catadlogo de empleados validamos que en el apartado *Codigo
se haya agregado un niamero mas en este caso el numero “0”.

“Qata’logo Edician Ver Ayuda

Jd U@ 8 B B WA b E-

MNueve Guardar | Historial Baja Imprimir contratos  Catalogo Borrar Buscar Deshacer Ayuda Cerrar

©

Datoz obligados para alta de empleado

m
Garcia Lopez Ivana o

0140172016 »| |01 Contrato de trabe_ 7|
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