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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura 

2.- Abrimos Nuestra Empresa  

 
 
3.- Nos situamos en el catálogo Carta Porte/Figura de Transporte  
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4.- En figura de Transporte se tiene que llenar los datos código, nombre, RFC y Numero de licencia 

   

 
 

5.- También se tiene que dar de alta la dirección colocando país, código postal, colonia 

Calle, No. Exterior, ciudad, municipio, estado. Y guarda cambios  

 

 

 

 

Asignamos un código 

 y nombre   

Clic en Guardar  
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6.- Nos situamos en el catálogo Carta Porte/ Autotransporte  

 

7.- Para Autotransporte se tiene que llenar los datos código, nombre, tipo de Autotransporte, Tipo de 

permiso sct, Numero de permiso, Nombre aseguradora, numero de póliza, modelo del vehículo, conf. 

Vehicular y placas del vehículo y guarda cambios  

 

 

 

 

 

 

 

Clic en Guardar  
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8.- posteriormente selecciona el cliente y asigna en la pestaña 5 el complemento Y cerramos  

  

 

 

9.- verificamos que el servicio ya este configurado desde el catalogo servicios y le asignamos el 

complemento, si es material peligroso captura los campos clave de material peligroso y embalaje. 

 

 

Asignamos el complemento 

carta porte Traslado 2.0  

Asignamos el complemento 

carta porte traslado 2.0    
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10.- procede a realizar la factura desde tu concepto configurado 

 

 

11.-selecciona Nuevo y nos envía la siguiente pantalla selecciona el cliente 
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12.- En la parte de servicio manda a llamar el servicio de LIMONES  

 

 

13.- captura los datos cantidad y precio  

  

 

 

 

 

 

 

 

Clic en Guardar  

https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
http://www.integraconsorcio.com.mx
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx


Manual Factura Electrónica 
  
 

  
 

 
Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.  

Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx 

WhatsApp 961 101 9361 /  Lada sin costo 800 723 76 76 

 

14.- Posteriormente ve a la opción complemento y captura la información de peso en kilogramo, valor 

en mercancía y moneda, en caso que la mercancía saldrá del país llenar los demás datos y guardar  

  

  

17.- A continuación, a nivel movimiento capturamos parte de complemento de la pestaña 4  

 Via entrada o salida: Selecciona Autrotransportes 

 Pais de origen o destino MEX 

 Origen Selecciona Domicilio: Selecciona de donde saldra la mercancia a trasladar. 

 Fecha y Hora de salida: Indica la fecha en la que saldra la mercancia a trasladar. 

 Origen Selecciona Destino: Selecciona el domicilio de donde llegara la mercancia. 

 Fecha y Hora de llegada: Indica la fecha en que llegara la mercancia a su destino. 

 Distancia recorrida en Kilometros: Indica el aproximado en Kilometros que recorrera la unidad 

desde el domicilio de origen al domiciol de destino. 

 Autotransporte selecciona unidad: Seleciona el autotransporte en el cual trasladaras la 

mercancia. 

 Selecciona remolque 1 y 2 (si fuese necesario): Selecciona el o los remolques que llevara tu 

autotransporte. 

 Operador seleccionar el operador: Selecciona el chofer que manejara la unidad. 

 los ultimos campos de Propetiaro y Arrendatario son opcionales: y selecciona el propetiario u 

arrendario 

 Se agregaron los seguros de medioambiente , seguro de carga y la prima de seguro 

Clic en Guardar  
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18.- En la pestaña 5 información adicional únicamente se habilita la opción uso del CFDI 
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19.- Por ultimo le damos timbrar la factura y lo entregaremos en archivo en disco  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en timbrar Y/O entregar  
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20.- el pdf quedaría de la siguiente manera  
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21.- El XML quedaría de la siguiente forma 

 

 

 

Y con eso finalizamos el proceso de carta porte por propios medios  
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