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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrónica. 

2.- Seleccionamos nuestra Empresa y clic en Abrir Empresa (Recuerda realizar un respaldo 

previamente). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- Dentro del menú reportes selecciona Hoja Electrónica   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en Hoja Electrónica  

Clic en Abrir Empresa   
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4.- Se abrirá la siguiente ventana de hoja electrónica. 

 

 

5.-  Abre el Excel y selecciona la empresa.  

 

 

 

Selecciona Importación de 

catalogo  

Y luego Clic en Ejecutar   

Selecciona la empresa la cual 

deseas exportar  
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6.- En la pestaña clientes captura código Cliente, Nombre cliente, fecha de Alta y RFC.  

 

7.- Al final debe aparecer en estado de la Exportación como Exportado.  

 

 

 

Por ultimo clic en el Exportar Clientes  
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8.- Para validar que se haya cargado los clientes ingresa a catálogos / clientes.   

 

9.- Abre el catálogo de cliente y deben aparecer la lista de los clientes que se exportaron.  

 

 con esto finalizamos el Proceso. 
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