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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Seleccionamos nuestra Empresa y clic en Abrir Empresa (Recuerda realizar un respaldo
previamente).

23

e
i@ Abrir Empresa

@ 0 O

Abrir Empresa Nueva Empresa Respaldar,

®©@ 0 68 0

Restaurar Borrar Ayuda  Cerrar

\ Clic en Abrir Empresa

Empresas a las que el usuario tiene acceso

C:ACompacwi\Empresas\EMPRESA empresa_de_pruebas
C:A\Compacw\Empresas\HERRERIA_&_ELECTRIC
C:\Compacw\Empresasi\M| EMPRESA |MI EMPRESA

<ENTER> Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa verificando archivos

3.- Dentro del menu reportes selecciona Hoja Electrénica

t CONTPAQi® FACTURA ELECTRONICA - HERRERIA_& ELECTRICOS_S4_DE.CY - SUPERVISOR

Empeesas Ver Catdlogos Movimientos Reportes Configuracidn  Contabilizacion  Ayude

- Impresicn de documentos de ventas >
[QJ ﬂ Reporte de ventas )
FResumen de Operaciones de Ventas y —
=2 Movimaentos por cuenta bancana
= % 1Qué es el Mar
Factura Crédio Documentos relacionados al pago por cuenta bancana
% TrimReparas  (cpontes >
Fackra gl >
ému;o Q) Crern boice Relacion de CFDI con REP
e Comprobantes Fiscales Digitales
= Q} Crear una factt
Recko de Catiloges »
Arrendamento
% Configurar Con 01705 Reportes
= Hoja Electronica <+——__ Clic en Hoia Electrodnica
Nots de Créseo % Modificar formaro oe mpresron
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4.- Se abrira la siguiente ventana de hoja electronica.

. Hoja Electrénica X
Guardar Nuevo Borrar Ejecutar  Ayuda Cerrar

v luego Clic en Ejecutar

b‘ Conciliacién Contable ~
_l Generacion Masiva de Documentos Seleccio nalm po rtacién de

| Importacién de Catélogos <4
| Listado de ULID catalogo

j Modelo CONTPAQ i Factura Electrénica

< >

Datos de la hoja electronica:
Descripcion: * Conciliacion Contable]

Ubicacién: C:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\

Nombre de archivo: * Conciliacion xis I

= Obliaatori

5.- Abre el Excel y selecciona la empresa.

H ExportacionCFD [Modo de compatibilidad] - Excel
Archivo Inicio Datos Revisar Vista
s X Cortar 3 L v = = =
Arial 10 A A == o =F Ajustar texto Texto b F 5K ] 2 a
PDE@C”W' & | F D fp t Et'l‘d |E
egar o E N K § ~ i+ - - E == €E3= Combinary centrar ~ v 9 000 3 09 ormato ar formato Estilos de  Ins
- ¥ Copiar formato - % $ 2% condicional  comotabla~ celda~
Portapapeles [ Fuente 51 Alineacién (7 Nimero [ Estilos
D4 | - Fe
d B Cc D E | 7 | & |
1 ® Facturacion Electronica
2 =
3 ual
4
{5{ deseas exportar
1 La hoja de Exportacién de Catalogos funciona tanto
para insertar registros de catalogo, asi como para la
i Descripcion actualizacion de registros existentes.
1. Seleccionar la empresa a la cual se exportaran los
8 Instrucciones Generales: catélogos.
9 | 2. Seleccionar la pestafia del catalogo a Exportar.
3. Coloque la informacién en las celdas
correspondientes, el primer renglén muestra para casos
particulares un ejemplo del dato a introducir, el origen
de esta informacién podra ser 1 captura directa, 2
10 importacién de un archivo soportado por Excel.
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6.- En la pestafia clientes captura codigo Cliente, Nombre cliente, fecha de Alta y RFC.

1] portar a CONTPAQ i® Facturacion Electré
§ Exportar Clientes
4 Actualizar Existentes . . .
5] e Cs Por ultimo clic en el Exportar Clientes
6
7 | Limpiar datos
8
9 |* - Campo obligatorio
| | |
|Cédigo Cliente*  |Nombre Cliente* *  {Tipo Cliente* RFC |CURP Come)
08/07/2021 1
111485 SEMILLAS PROSESO S.A. DE C.V. 09/07/2021 SPR130226Q74
1/MARZAM S A. DE C.V. 10/07/2021 MAR831101RX8
10|PRESTADORA DE SERVICIOS ADEP S.A.DEC.V. 11/07/2021 PSA 080716P64
100INTEGRA CONSORCIO EMPRESARIAL SADE C.V. 12/07/2021 ICE 0606077H8
1000 MUNICIPIO DE IXTAPANGAJOYA 13/07/2021 MIC 850101PIA
100000 MIF CORPORATIVO HUMANO S.A. DE C.V. 14/07/2021 MCH180313GK0
1001/ASCHAM CO SAA.DEC.V. 15/07/2021 ASC 010528F95
1002|VEDIM S.A. DE C.V. 16/07/2021 VED 021106FR6
1003 ADRIANA RUBI DIAZ GONZALES 17/07/2021 DIGA870913L87
1004 GASOLINERA TERAN S.A. DEC.V. 18/07/2021 GTE 040928718
1005/ KEY QUIMICA S.A. DEC.V. 19/07/2021 KQU 6911016X5
1006/ CONCEPTOS VISUALES S A.DE C.V. 20/07/2021 CVI 000517PT6
1007|RUBI CRUZ NAMPULA 21/07/2021 CUNR711001AR3
1008 | TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADO 22/07/2021 TSJ 021127UL1
1009 MUNICIPIO DE ANGEL ALBINO CORZO 23/07/2021 MAAS30401E11
101/IGLESIA ADVENTISTA DEL SEPTIMO DIA SECCION ALTOS DE CHIAPAS 24/07/2021 1AS1512187L0
1010/ SYNNE DE MEXICO S.A. DE C.V. 25/07/2021 SME 930225FP8
1011/GRUPO ANDALE S DE RL DE CV 26/07/2021 GAN 0602279C4
1012|LOGISTICAEL VAL SA.DEC.V. 27/07/2021 LVA 9307226W2
1013|INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL 28/07/2021 CGP 911204QU3
1014 SEMARNAT DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE CHIAPAS 29/07/2021 SMA 941228IX7
1015 TRANSPORTES CHARLIE CARS, SAA.DEC.V. 30/07/2021 TCC 160204EE6
1016|SANTANDER SERVICIOS CORPORATIVOS S A. DE C.V. 31/07/2021 SSC 010528H75

7.- Al final debe aparecer en estado de la Exportacién como Exportado.

BQ24 v I Exportado
A B | BL BM | BN | BO BP BQ
1
5 T No s
6
[ Limpiar datos
8
9 |* - Campo obligatorio
Correo electronico|Correo electrénico|Correo electronico Formato de Estado de la
10 Cdadigo Cliente*® 1 2 3 Tipo de entrega entrega Exportacion
1 111485 IExportado
2 1 Exportado
3 10 Exportado
4 100 Exportado
5 1000 Exportado
6 100000 Exportado
7 1001 Exportado
8 1002 Exportado
9 1003 Exportado
1004 Exportado
1005 Exportado
1006 Exportado
1007 Exportado
1008 Exportado
1009 Exportado
101 Exportado
1010 Exportado
1011 Exportado
1012 Exportado
1013 Exportado
1014 Exportado
1015 Exportado
1016 Exportado
1017 Exportado
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8.- Para validar que se haya cargado los clientes ingresa a catalogos / clientes.

& CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - HERRERIA_& ELECTRICOS_SA_DE_CV - SUPERVISOR
Empresas Ver Catdlogos Movimeentos Reportes Configuracién Contabilizacién Ayuda
Chentes

|
@] 0 l Proveedores
———— - Servicios |
SUPERVISOR

i

= % 2Qué es el Manifiesto?
Factura Crécto

% Tramite para solicitar CSD

Contado % Crear un concepto nuevo
= % Crear una factura
Recio de
Arrendamento
Q} Configurar Complementos
Nota de Crédto Q) Modificar formato de impresion

Ml

Honcraros del
chente

Hl

9.- Abre el catdlogo de cliente y deben aparecer la lista de los clientes que se exportaron.

i Clientes - Todos los Clientes
0O &) 8 Qo
Nuevo Modificar]  Exportar TXT Exportar Excel  Actualizar Configurar  Filtro rdpido Ayuda Cerrar
0 Todos los Clientes I 1 Clientes Activas | 2 Clientes Inactivos | 3 Directorio Telefénico |
Cédigo Cliente |
Cédigo Cliente | Razén Social | R.F.C. [Limite de créditol
MARZAM 5.4 DE CV. MARB31101RX8 0.00
10 PRESTADORA DE SERVICIOS ADEP 5.4, DE CV. PSa 080716PE4 0.00
100 INTEGR& CONSORCIO EMPRESARIAL 5.4 DE CV. ICE DB0B077HS 0.00
1000 MUNICIPIO DE IXTAPANGAJOYA MIC 850101PI& 0.00
100000 MIF CORPORATIVO HUMAND S.4. DE CV. MCH180313GK0 0.00
1001 ASCHAM CO S.4 DECV. ASC 010528F95 0.00
1002 VEDIM S.4 DE CV. VED 021106FRE 0.00
1003 ADRIANA RUBI DIAZ GONZALES DIGAB70913L87 0.00
1004 GASOLINERA TERAN S.4. DE CV. GTE 0409287L8 0.00
1005 KEY QUIMICA S.4. DE CV. KQU B911016X5 0.00
1008 CONCEPTOS VISUALES S.4 DECV. CVI DD0517PTE 0.00
1007 RUBI CRUZ NAMPULA CUNR7110014R3 0.00
1008 TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL ESTADD TSJ 021127UL1 0.00
1009 MUNICIPIO DE ANGEL ALBIND CORZ0O MAAI30401E11 0.00
101 IGLESIA ADVENTISTA DEL SEPTIMO DIA SECCION ALTOS DE CHIAPAS 145151218700 0.00
1010 SYNNE DE MEXICO S.4. DE CV. SME 930225FP8 0.00
1011 GRUPO ANDALE S DE RL DE CV GAN 06802279C4 0.00
1012 LOGISTICAEL VAL S.A DECV. L4 93072262 0.00
1013 INSTITUTO NACIONAL DE L& ECONOMIA SOCIAL CGP 9112040U3 0.00
1014 SEMARNAT DELEGACION FEDERAL EN EL ESTADO DE CHIAPAS Sha 9412281X7 0.00
1015 TRANSPORTES CHARLIE CARS, S.4. DE CV. TCC 160204EE6 0.00
1016 SANTANDER SERVICIOS CORPORATIVOS S.4. DE CV. SSC 010528H75 0.00
1017 IL SERVICIOS S.4. DE C¥. ILS 020214UL6 0.00
111485 SEMILLAS PROSESO S.A. DE CV. SPR130226074 0.00

con esto finalizamos el Proceso.

CONTPAQi®

Factura
CONTPAQ/ Hecho por: Integra ci@ IF_@QUSQMQQ de CV.

o
J® Tneor Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
8S0C1a00 WhatsApp 961 101 9361/ Lada sin costo 800 723 76 76



https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
http://www.integraconsorcio.com.mx
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

