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1. Ingresa ala empresay ve al Menu “Configuracién”

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - PATRICIAZIARI - o PERVISOR = 5 \\5
Empresas Ver Catilogos Movimientos Reportff Configuracion bntabilizacion  Ayuda

oE @ Y

[ |

= %"Ou‘lsﬂhh'niﬂnshﬂ
Factura Crédito

Q} Trémite para solicitar CSD

Factura al

L — Da Clic
= Q) Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
Q) Configurar Complementos
FACTUA % Modificar formato de imprasidn

ELECTRONICA
3.3 EL BUNKER

Nota de Crédito

Honorarios del
cliente:

Nota de Cargo
al Cliente.

Saldo Inicial del
cliente.

Ajuste VA
Reforma 2014

2. Se mostrara las siguientes opciones, da clic en “Monedas”.

E CONTPAQ i® FACTURA ELECTRONICA - PATRICIA MARIA BOSSE VEGA - SUPERVISOR

Empresas Ver Catélogos Movimientos Reportes  Configuracion  Contabilizacién  Ayuda

8=

4]

SUPERVISOR

Factura Crédito

Factura al
Contado

Recibe de
Arrendamiento

FACTUA
ELECTRONICA
3.3 EL BUNKER

Nota de Crédito

Honorarios del

o CONTPAQ#

®
asociado MASTER

Q} £Qué es el Manifiesto?

Q} Trdmite para solicitar CS1

Redefinir empresa... Ctrl+R
Bitdcora

Periodos y ejercicios

Conceptos
Folios por Documento Medelo
Actualizacidn del estatus de los conceptos

Configuracién conceptos CFDIs

Q} Crear un concepto nuev, D\gl\ car con CE*DE
Menedas

%) Crear una factura S—rr
1pos de carnbio

Q:) Configurar Complemento: Cuentas bancarias
Unidades de venta

%} Modificar formato de imp

Nombres de las listas de precios
Mombres de los impuestos y las retenciones
MNombres de los descuentos

Mombres de los campos extras de movimientos

Da Clic
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3. Se abrird la siguiente ventana, captura el nombre de la moneda que daras de alta, captura la
clave y el simbolo. Asi mismo puedes elegir cuantos decimales deseas manejar con la moneda a
dar de alta.

re Monedas EI'?'@
I X 43

Guardar - Muava Barrar Auuda LCerrar

Nombre*: _FEﬂ
Clave*: EI
Formato de cantidad:
Simbolo:

Nimero de Decjmales:|2 3, 13412
Posicion del Simbolo:  Antes | Después |
Formato de la cantidad protegida:

Nombre en Singular:
Nombre en Plural:

Texto desplegado al final:

| Ciento treinta y cuatro 12/100 |

= Obligatorio

4. Después de capturar los datos da clic en “Guardar” y después en “Cerrar”.

I Monedas o] B e

MO 80 6|0

Guardar)) Muewvo Borrar Apada \Dsuar

7‘

\

Primero da Nombre*: Euro Luego da
clic aqui Clave: EUR__ F3 clic aqui
Simbolo:

Nimero de Decjmales: I 2 3, 134.12
Posicion del Simbolo:  Antes | Después |

Formato de la cantidad protegida:

Nombre en Singular:
Nombre &n Plural:

Texto desplegado al final:

Ciento treinta y cuatro 121100

* Dbhigatorio
Y con esto finalizamos el proceso.
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