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Alta de Cuentas Contables

1. Ingresa al menu “Empresa”, sub-menu “Empresas” desde tu sistema
CONTPAQI Contabilidad.

*} CONTPAQI® Contabilidad - - SUPERVISOR
Empresa | Polizas Reportes Cgicgo  Activos fijos Config
Empresas... <Ctrl+E>

Cerrar EfM@resd

Respaldar empresa... <F2=

Restaurar empresa... <F3»

2. Selecciona la empresa en la cual deseas realizar la “Alta de Cuentas

Contables”.
[%) Catdloge de Empresas — O W
© 6 © | & ® . *8
Abrir Empresa | Mueva Empresa Respaldar Restaurar | Borrar Ayuda Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

EMPRESA BASE DE DATOS SERVIDOR

Ermpresal CtEmpresal localhost ‘
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3. En esta ocasidn se procede a crear un respaldo, da clic en la opcién
“Respaldar” para proceder con la configuracion.

[~ Catdlogo de Empresas O e
© @,A ol @ . @

Abrir Emnpresa | Mueva Empresa Respaldar Restaurar | Borrar | Ayuda Cerrar

4. Coloca un nombre distintivo para tu respaldo, de tal forma que cuando se
requiera restaurar la informacion se pueda identificar de forma rapida y sencilla.
Por ultimo da clic en la opcion “Procesar”.

Respaldar empresg

C@ePn © .| 4

F'n:ncesar' Mueve Ayuda Cerrar

@ Nuevo respaldo

Datos del respaldo

Empresa: Empresal

Ruta: * CACompac\Emprezas\CtEmpresa il ﬁ
Rezpaldo: * AMNTES DE ALTADE CUENTAS -20210917-0949 bak
Fecha respaldo 17082021 Hora respaldo 09:45

Respaldos existentes:

ANTES DE CARGADO SALDOS-20210915-1152 . bak
ANTES DE CONFIGURACION DE NMA-20210915-1355 . bak

<Enter/doble click> Seleccionar para sobrescribir

* Obligatorio
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5. Ingresa al menu “Catalogo” - “Catalogo de Cuentas”.

Catalogo Actives fijos  Configuracian

4crol del‘n.n‘ﬁi|

h

6. Pararegistrar la alta de “Cuentas Contables” procede a registrar los siguientes
datos.

L Catalogo de cuentas... <Ctrl+F3>

1. Ingresa el numero consecutivo correspondiente a la cuenta que deseas dar
de alta.
Coloca el nombre de la cuenta que corresponde.
Supervisa los siguientes puntos (la dependenciade lacuenta, la naturaleza
y si esta es una cuenta de mayor o afectable).

4. Revisa el tipo de moneda y si existe la necesidad del digito agrupador para
estados financieros en Ingles.

"& Catdlego de Cuentas - O d
T
© @ i
Guardar Muevo Ayuda Cerrar
1
Registro: =
Egscar:| | Siguiente Cuenta:*  102-01-001 I I F3 I 2 I 1708
N bre:* BBWABANCOMER 5501 i
s 100-01-000 Active a corto plazo ~ ombre [insctiva
101-00-000 Caja
1 Contables i
~ 102-00-000 Bancos - 2 Fiscales
102-01-000 Bancos Macionales Dalos de la cucnta
102-02-000 Bancos Extranjeros Subcuenta de: 102-01-000
103-00-000 Inversiones Bancos Macionales
104-00-000 Otros instrumentos fina Tieo de Cosnte: * |
105-00-000 Clientes ¢ ' e
106-00-000 Ctas y doctos x cobrar a Cuenta de Mayor: | Mo ~ || Para las Afectables y las Acumulables que no se totalizan.
107-00-000 Deudores diversos
108-00-000 Estimacion de cuentas i
109-00-000 Pagos anticipados
110-00-000 Subsidio al emplec por Segmento de Neg. en Movimientos: Mo Acepta
111-00-000 Crédito al diesel por acr ) -
112-00-000 Otros estimulos Moneda : Peso lexicana -
113-00-000 Impuestos a favor v | | Digito agrupador: 0
< T s Nombre en Inglés:
* Obligatorio
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5. Dentro de la pestafia de “Fiscales” coloca el “Cédigo Agrupador del
SAT”. Para finalizar y registrar la cuenta en la opcion “Guardar”.

llé Catdlogo de Gy — O bt
@ @ O ® .| B
Guardar MNuevo | Borrar Festablecer Ayuda Cerrar
Registro: =
Buscar: | | Siguiente | | Cuenta:* 102-01-001 ,F_q. P
* BBVABANCOMER 5501 i
w 100-01-000 Activo a corto plazo ~ Nombre: [ [=cva
» 101-00-000 Caja .
2 Fiscales
+ 102-00-000 Bancos 1 Contables < ezt >
102-01-000 Bancos Nacionales Contabilidad en medios elésironicos
102-02-000 Bancos Extranjeros E’S':I'_Igtgsﬂgre"l' ;E;:_'r':_” a8 [F3
» 103-00-000 Inversiones =
» 104-00-000 Otros instrumentos fina Normas de Informacio Sizer | 102.01
» 105-00-000 Clientes Nivel Actval | Cédigo Nombre
» 106-00-000 Ctas y doctos x cobrar a B e Bancos nacionales
5 107-00-000 Deudores diversos Rubrg: (Mingu '
» 108-00-000 Estimacion de cuentas i
» 109-00-000 Pagos anticipados Mo i e
5 110-00-000 Subsidic al empleo por Digito fiscal 1:
» 111-00-000 Crédito al diesel por acr Digito fizcal 2:
» 112-00-000 Otros estimulos
5 113-00-000 Impuestos a favor y 1 Registro Anterior  |Pagina:1/1 | Siguiente
< oo T s
* Obligatorio
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