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Cierre de Ejercicio

1. Ingresa al menu “Empresa”, sub-menu “Empresas” desde tu sistema
CONTPAQI Contabilidad.

*} CONTPAQI® Contabilidad - - SUPERVISOR
Empresa | Polizas Reportes Cgicgo  Activos fijos Config
Empresas... <Ctrl+E>

Cerrar EfM@resd

Respaldar empresa... <F2=

Restaurar empresa... <F3»

2. Selecciona la empresa en la cual deseas realizar el “Cierre de Ejercicio”.

(=) Catdlogo de Empresas — O W
© 6 O || @ .| 8
Abrir Empresa | Mueva Ermpresa Respaldar Restaurar | Borrar Ayuda Cerrar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

EMPRESA BASE DE DATOS SERVIDOR

Empresal CtEmpresal localhost ‘
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3. En esta ocasidn se procede a crear un respaldo, da clic en la opcién
“Respaldar” para proceder con el cierre.

[o Catdlogo de Empresas — N Y
@ E&A ©| @ .| B

Abrir Emnpresa | Mueva Empresa Respaldar Restaurar | Borrar | Ayuda Cerrar

4. Coloca un nombre distintivo para tu respaldo, de tal forma que cuando se
requiera restaurar la informacion se pueda identificar de forma rapida y sencilla.
Por ultimo da clic en la opcion “Procesar”.

Respaldar empresg =

CeF @ . B

Procesar | Mueve Ayuda Cerrar
@ Nuevo respaldo
Datos del respaldo
Empresa: Empre=sai
Ruta: * CACompac\Empresas\CtEmpresal ﬁ
Rezpaldo: * AMNTES DE CIERRE DE EJERCICIO -20210915-1226 bak

Fecha respaldo 13/09/2021 Hora respaldo 12:26

Respaldos existentes: _
ANTES DE CARGADO SALDOS-20210915-1152 b
<Enter/doble click> Seleccionar para sobrescribir * Obligatorio

CONTPAQ#H
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5. Ingresa al menu “Configuraciéon” > “Redefinir empresa”.

A Ja{
|

6. Ingresa a “2. Fechas y periodos” aqui configura el “Periodo vigente” con el
numero 14 (este periodo se utilizara para realizar ajustes, ademas de pasar
saldos de un ejercicio a otro). Al finalizar da clic en la opcion “Aceptar”.

Configuracion | Contrel de VA Cierre

Redefinir empresa... < Ctrl+R>

.| B

Ayuda Cerrar

e
)
Aceptar

4
Ly

Nombre de la empresa: * Empresail

1. Generales 2. Fechas y periodos 3 Cuentas v su estructura 4. Polizas y su captura 5. WA 6. CSD

Fechas, ejercicios y periodos

Formato de fechas: DOVMI AL v Tipo de periodo: Mensual v
Inicio del ejercicio: 0101421 Fin del gjercicio: J1M 2621
Periodos del ejercicio: 12 Periodo vigente: = 14

Inicio del periodo: J1M2621 Fin del periodo: 1M 221
Ejercicios conservados [ Inicio de historia: 0121
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7. Al colocar el periodo 14 tal como se observo en el periodo anterior, se podra
iniciar a registrar los respectivos ajustes que se deseen registrar antes del cierre
definitivo del ejercicio.

2 Listade de Pélizas

2 3
£ © C [ o @ .| B
Personalizar listado | Guardar filtros | Actualizar | Generarreporte  Bajar listado | Ayuda Cerrar
Periodo: Periodo de Ajuste Ejercicio: |2p21
General
Buscar: ||
Fecha Tipo Nimero Concepto Cargos Abonos
Todas ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos ~ | Todos w
0.00 0.00

8. Después del registro de ajustes, se procede a realizar la “péliza de cierre”,
donde se cancelaran aquellas cuentas de resultados que aun conservan saldos
activos.

Cierre  Ayuda

Cierre del periodo/ejercig

Péliza de cierre...
Contabilidad Electrénica...
Eliminar periodos anteriores...

Estado del negocio...

Cambiar pericda...
Péliza de ajuste por diferencia cambiaria...

Generar Péliza de apertura de saldos iniciales...
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9. En este paso selecciona la cuenta de resultado que corresponda “Utilidad o
Perdida del ejercicio” para finalizar da clic en la opcién “Procesar”.

Péliza de >
[ Y
® .
Procesar | Ayuda Cerrar
Detalle del proceso INFORMACION
Cuenta de cierre: Definicion:
Cuenta®  000-00-000 Iﬁ Crea la poliza de cierre del ejercicio.
Buscar: | 305 |
Paliza de ci e
Codigo Nombre
Tipo:
30500000 Resultado del ejercicio
Fecha: * 30501000  Utilidad del ejercicio
Numero:® | | = 3p502000 Pérdida del ejercicio
* 30503000 Resultado integral
4 Registros Anterior | |Pagina:1/1 | Siguiente

10. Después de registrar la péliza de cierre ingresa al menu “Cierre” - “Cierre
del periodo / ejercicio”.

Cierre | Ayuda
Cierre del periodo/ejercicio...

Péliza de cierre...
Contabilidad Electrénica...
Eliminar pericdos anteriores..,

Estado del negocic...

Carnbiar periodo...

Péliza de ajuste por diferencia cambiaria...

Generar Paliza de apertura de saldos iniciales...
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11. Verifica que el ejercicio a cerrar sea el correo y que el nuevo periodo reconozca
el ejercicio completo a 12 meses. Para finalizar da clic en la opcion “Procesar”.

Cierre de gjercicio

b

Procesar | Ayuda

Detalle del proceso

Ejercicio a cerrar:

Inicio del nuevo periodo:

Fin del nuevo periodo:

Inicio del nuevo ejercicio:

Fin del nuevo ejercicio:

Cerrar

2021

0101722
310122

0101122
INN2E2

INFORMACION
Definicion:

Cierra el ejercicio actual de la empresa.

Recomendaciones:
Respaldar empresa

Resultado:

El ejercicio =e cierra y la empresa gueda lista
para empezar a trabajar en el nuevo
gjercicio.

* Obligatorio
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