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. COmMo me reqistro en el Portal Empresarial?

1. Ingresa al Portal del Infonavit en la seccién Patrones. Www.infonavit.org.mx

2. Localiza el boton Portal Empresarial y da clic en la opcion “Portal Empresarial”.
O también puedes ingresar directamente al portal con la siguiente liga:

https://empresarios.infonavit.org.mx/

ONS,
\ m r Derechohabientes Patrones Portal Empresarial

INFONAVIT

Conoce tus pagos Regularizate Resuelve tus tramites  Infonavit para todos Avisos y Eventos Videoteca Centro de ayuda f

Pago Oportuno
40 bimestre 2071

La fecha limite de pago es el 20 de septiembre

Importante: para realizar tu registré en el Portal Empresarial, debes contar al menos
una emisién bimestral, porque el sistema te pueda mostrar informacién en cada uno
de los servicios disponibles. Si eres un nuevo patrén o aportante, te invitamos a
generar el registro hasta el siguiente bimestre de tu alta.
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3. Enla péagina de inicio del Portal Empresarial, da clic en el boton “Crear cuenta”.

!’(@

oG,
W Portal Empresarial & Ingresas

INFONAVIT

u B n Manual Nominas

Estimado aportante, el Infonavit ha creado para ti el
Portal Empresarial para que realices tus tramites y
consultas en materia fiscal mas facil y rapido.

Conoce los tramites a tu disposicion.

-

Paso 1: Informacion de la empresa.

El sistema solicitara la siguiente informacion.

v Numero de Registro Patronal (NRP) o el Registro Patronal Unico (RPU) del
patrén que quieres registrar.

v El resultado de la suma de seguridad.

o Informacion de la empresa Informacion de lidacié Activacion de la cuenta

O

Escribe los datos de tu empresa Numero de Registro Patronal

(NRP) o Registro Patronal Unico (RPU)

Numero de Registro Patronal

Por seguridad escribe el resultado de la suma 4 l 6

Probar con otros ndmeros (@)

* Campos obligatorios
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Paso 2: Informacion de contacto.

El sistema solicitara que captures la siguiente informacion:

v Correo electronico del representante legal.
v Confirmacién del correo (escribirlo nuevamente).

v Resultado de la suma de seguridad.

El correo electrénico que registres te servira para iniciar sesion en la cuenta. Confirma
la informacién y da clic en “Continuar.”

O

o Informacion de la empresa o Informacion de contacto Validacidn Activacién de la cuenta

Escribe el correa del representante legal de la empresa.

Correo electronico:

Confirma tu correo electronico:

Por seguridad escribe el resultado de la suma m15

Probar con otros ndmeros (B

* Campos obligatorios
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Paso 3: Validaciéon del reqgistro.

!’(@

Después de registrar los datos de contacto del representante legal, el sistema solicitara
gue valide el registro.

Existen dos formas de hacerlo:

» Firma electronica de la empresa (e.firma, antes FIEL).
» Emision Bimestral Anticipada (EBA).

0 Informacién de la empresa o Informacién de contacto o Validacién Activacién de la cuenta
Elige una de las siguientes opciones para validar tu registro
patronal
Puedes utilizar el valor total de la emision bimestral anticipada
emitida por el IMSS (EBA) o los archivos de tu firma electrénica
(e.firma).
Valida con FIEL Valida con EBA

> Reqgistro en el portal Empresarial con e.firma.

Selecciona la opcion “Validacion con FIEL”, el sistema solicitara la siguiente
informacion:

e Archivo .CER.
e Archivo .KEY.
e Contrasena de la e.firma.

Importante: La firma electronica avanzada (e.firma) debe ser la de la empresa y
estar vigente.
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Da clic en “Examinar” para adjuntar los archivos “.cer” y “key” de la e.firma,
respectivamente.

o Informacion de la empresa o Informacion de contacto o Vallgacion Activacion de la cuenta

= =
Lo =

> Reqgistro en el Portal Empresarial con la Emisién Bimestral Anticipada

(EBA).

Al seleccionar la opcion “Validacion con EBA”, el sistema solicitara el valor total de la
EBA emitida por el IMSS, correspondiente al infonavit por concepto de vivienda y ACV:

o Informacion de la empresa e Informacion de contacto o Validacion Activacion de la cuenta

Validacion con EBA

ngresa los siguientes datos y

1 con tu EBA (Emision Bimestral

Anticipada) emitida por el IMSS, correspondiente

avit (concepto vivienda v ACY) ce

primer bimestre de 2012.

Importante: El portal Empresarial te indicara el monto de la EBA del bimestre que necesita
para el registro.
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Una vez que hayas seleccionado una de las opciones disponibles para validar el
registro, el sistema solicitara la siguiente informacion para registrar la informacion del
patrén o el representante legal:

Nombre.

Primer Apellido.

Segundo Apellido.

Registro Federal de Contribuyentes (con homoclave):
Contrasefia.

Confirmacion de contrasena.

Resultado de la suma de seguridad.

Después de registrar los datos solicitados, da clic en “Crear cuenta”.

0 Informacion de la empresa o informacion de contacto o Validacion Actvacién de La cuenta
aga n on EB
g 2 fat lida la inforr r tu EBA (Emisién Bimestral
Anticipada) emitida por el IMSS, correspondiente al infonavit (concepto vivienda y ACV) del
primer bimestre de 2012
tu EMA
elic
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Importante: Si el representante legal es extranjero o tiene solo un apellido, el campo del

segundo apellido se deja en blanco.

Paso 3: Validacion del reqistro.

Después de dar clic en “Crear cuenta”, el sistema guardara tu registro en el Portal
Empresarial y de manera automética te enviara un correo electrénico para que pueda

activar tu cuenta.

o Informacion de la empresa o informaciin de contacto o Validacién o Activacidn de la cuenta
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Recibiras un correo electronico de la direccion portal-empresarial@infonavit.org.mx y
como asunto “Activacion de tu cuenta en el Portal Empresarial Infonavit”.

Activacidn de tu cuenta
Portal Empredsrial

EMPRESA SA DECV

JUAN PEREZ LOPEZ
NRP: A0102030405

Rerfi: Representante Lega
Usuario: correo@electronico.com

Aprovecha todos los beneficios que te ofrece
tu Portal Empresarial.

oomn o Dofunmtss . 175 BEES demte b Costat oe s SLBE0- B0 T ) o e e e i s

Verifica en el buzon de entrada el correo electronico, asi como en tu bandeja de SPAM,;
revisa tu correo y da clic en el enlace “Activa aqui tu cuenta” para que puedas ingresar a

los servicios y tramites del Portal Empresarial.
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