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1.- Ingresos a la empresa y da clic en Catálogos, después da clic en “Clientes”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Se abre la siguiente ventana, selecciona el cliente y da doble clic. 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 

Da doble clic 
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3.- Se abre la siguiente ventana y da clic en la opción de Complementos. 

 

 

4.- Da clic en F3 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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5.- Se despliega las siguientes opciones, selecciona Carta Porte Ingreso.  

 

6.- El sistema te preguntara si deseas dejar el complemento de manera 

predeterminada, da clic en Sí. 

 

7.- Al asignar el complemento, el registro se guarda como la siguiente imagen. 

 

 

 

 

Da doble clic 

Da clic 
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8.-Regresa al menú de catálogo y selecciona Servicio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.- Valida que tengas dado de alta tu servicio de traslado o flete, si no lo tienes dado 

de alta, créalo. 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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10.- Regresa al menú de Catálogos y da clic en Carta Porte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11.- Se muestra 2 opciones da clic en Figuras Transportista. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 

Da clic 
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12.- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo para agregar un nuevo registro 

(Operador, Propietario o Arrendatario). 

 

13.- Se abre la siguiente ventana, donde se registrara al operador o conocido como 

chofer. 

 

 

 

Da clic 
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14.- Después de llenar los datos da clic en Guardar y después da clic en Domicilio. 

 

15.- Después de darle clic en domicilio, se abre la siguiente ventana, captura el 

domicilio del chofer y después da clic en guardar y después cerrar. 

 

Da clic Da clic 

Da clic 

Da clic 
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16.- Valida que se haya quedado guardado tu registro del chofer. 

 

 

17.- Regresa al paso número 11 y ahora da clic en Autotransporte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 
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18.- Se abre la siguiente venta y da clic en nuevo para agregar tu vehículo con el 

cual trasladaras la mercancía. 

 

19.- Llena todo los campos de la siguiente ventana. 

 

 

 

Da clic 

mailto:Servicio@integraconsorcio.com.mx


Manual Sistema COMERCIAL PREMIUM 
 

 
 
 

11 

Integra Consorcio Empresarial SA. de CV. 

Servicio@integraconsorcio.com.mx 

961 146 44 43 / 01 800 723 76 76 

 

20.- Después de llenar todos los campos, da clic en Guardar y después clic en 

cerrar. 

 

21.- Valida que el registro se haya guardado. 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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22.- Da clic en tu concepto de Facturación o entra a Movimientos->Ventas-

>Facturas->CFDI INGRESO (el nombre del concepto depende de cada usuario 

final). 

 

23- Se abre la siguiente ventana, da clic en nuevo. 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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24- Se abre la siguiente ventana, da clic en F3 en el apartado de cliente y selecciona 

tu cliente con el complemento de CARTA PORTE INGRESO. 

 

 

 

25.- Da doble clic en el espacio en blanco. 

 

 

 

 

Da clic 

Da doble clic 

Da doble clic 
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26.- Se abre la siguiente ventana, da clic en F3 para agregar el servicio, agrega la cantida y precio de 

tu servico. 

 

 

 

Da clic 

Da doble clic 
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27.- Despues de agregar los datos da clic en Guardar y despues clic en Cerrar. 

 

28.- Valida que se haya guardado el registro, ahora da clic en Opciones. 

 

 

 

Da clic 
Da clic 

Da clic 
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29.- Se muestra la siguiente ventana, da clic en Complemento Carta Porte – Mercancia, 

 

 

30.- Se muestra la siguiente ventana, donde se agregaran los productos o mercancias a trasladar. 

Captura el codigo del STA de acuerdo al catalogo del SAT que le pertenece al producto, una breve 

explicacion de la mercacion a trasladar, la cantidad a trasladar, la unidad de medida y peso, el peso 

en KG, el valor de la mercancia y la moneda. 

NOTA: Si la mercancia a trasladar fuera peligroso, entonces hay que llena los campos de Clave 

material peligroso, Embalaje. 

Asi mismo si la mercancia viniera de otro Pais, hay que capturar la Fraccion arancelaria, el UUID 

combrobante C.E y el Pdimento. 

 

 

 

 

 

Da clic 
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31.- Despues de capturar los datos, da clic en Agregar mercancia. 

 

32.- Valida que el registro se haya guardado y ahora da clic en Generar informacion. 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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33.- Despues de dar clic en Genenar informacion, arrojara el sigueinte mensaje, da clic en aceptar. 

 

Despues de aceptar te dejara en la ventana del paso 32, da clic en cerrar. 

 

34.- Despues de cerrar te regresara a la pantalla del paso 28, da clic en la pestaña 3 Informacion 

adicional. 

 

 

Da clic 

Da clic 

Da clic 
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35.- Te muestra la siguientes opciones, captura la forma de pago, metodo de pago y el uso de CFDI. 

 

36.- Despues de capturar los datos, da clic en la pestaña 5 Compelentos. 

 

 

 

 

 

 

Da clic 
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37.- Se muestra las siguientes opciones, llena los campos:  

 Via entrada o salida: Si la mercacia es dentro del Pais dejalo con el valor NO. 

 Origen Selecciona Domicilio: Selecciona de donde saldra la mercancia a trasladar. 

 Fecha y Hora de salida: Indica la fecha en la que saldra la mercancia a trasladar. 

 Origen Selecciona Destino: Selecciona el domicilio de donde llegara la mercancia. 

 Fecha y Hora de llegada: Indica la fecha en que llegara la mercancia a su destino. 

 Distancia recorrida en Kilometros: Indica el aproximado en Kilometros que recorrera la 

unidad desde el domicilio de origen al domiciol de destino. 

 Autotransporte selecciona unidad: Seleciona el autotransporte en el cual trasladaras la 

mercancia. 

 Selecciona remolque 1 y 2 (si fuese necesario): Selecciona el o los remolques que llevara tu 

autotransporte. 

 Operador seleccionar el operador: Selecciona el chofer que manejara la unidad. 

 los ultimos campos de Propetiaro y Arrendatario son opcionales: y selecciona el propetiario 

u arrendario. 
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38.- Despues de capturar la informacion solicitada por el complemento, da clic en Guarda ry despues 

en timbrar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

39.- Se abrirá una ventana donde te solicitara la contraseña, de los sellos digitales, 

captura dicha información y da clic en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 

Da clic 
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40.- Se abre la siguiente ventana, da clic en aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Listo, tu factura CFDI de Ingreso con Complemento de Carta Porte ha sido timbrada. 

 

Da clic 
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41.- de la ventana anterior da clic en Enviar y se abre la misma ventana del paso 

40, y elige la opción por medio de “Archivo en disco” y en formato “XML”, en los 

últimos apartados selecciona abrir carpeta y archivo para localizar el XML. Posterios 

da clic en aceptar. 

 

 

 

 

Da clic 
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Esto hará que se abra el XML: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y con esto se finaliza el proceso. 
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