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1.- Ingresos a la empresa y da clic en configuración y después en “Clasificaciones”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Da clic 

Da clic 
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2.-Se abrirá la siguiente ventana, selecciona a que catalogo pertenecerá, asígnale 

un nombre a la clasificación y captura los elementos que se requiere. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecciona un catalogo 

Captura un nombre a tu clasificación 

Captura los elementos necesarios 
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3.- Después de capturar los datos para la clasificación, presiona las teclas Control 

+ Enter para poder dar clic en cerrar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Con esto se concluye el proceso para dar de alta a clasificaciones, recuerda que las 

altas de las clasificaciones son por catálogo y puedes capturar varios elementos por 

clasificación. 

Da clic 
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