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1.- Ingresos a la empresa y da clic en configuracién y después en “Clasificaciones”.

@ CONTPAZ i1® COMERCIAL - [Empresa: MI TIENDA SA DE CV]

Empresa Ver Catdlogos Movimientos Procesos

Reportes

L ARG @

SUPERYISOR

Cambio del cliente

= Cheque recibido

Compra

Descuento por pronto pago

| Factura al Contado
Factura Crédito

FACTURA ELECTROMICA,

Honorarios del cliente

Interés Moratorio

INTERESES MORATORIO 2021

Mata de Cargo al Cliente

Maota de Crédito

WOT& DE CREDITO ELECTRO...

= Pagaré

= Pago del cliente

= RECIBO DE PAGO ELECTROMN...

= Saldo Inicial del cliente

G Reporte de ventas
ﬁ\ﬁ Catalogo de Clientes

'T Catalogo de Proveedares j

Configuracidn fContabilizacién  Ayuda

Redetinir empresa
Configuracion bitdcora de operaciones
Periodos y gjercicios

Reporte de configuracion del sistema

Folios por Decumento Modelo

Folies por Concepto

Conceptos

Actualizacidn del estatus de los conceptos
Configuracion conceptos CFDIs

Duplicar conceptos

Certificados digitales asignados a conceptos
Asignacion de sucursal a conceptos

Reporte de conceptos

Maonedas

Tipos de cambio
Cuentas bancarias

Contactos

Ctrl+R

Daclic

Clasificaciones

Caracteristicas

Unidades de medida y peso
Reporte de tablas

Nombre de listas de precios
Nombre de impuestos y retenciones
Mormbre de descuentos

Nombre de gastos sobre compra

Nombre de campos extras de movimientos
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2.-Se abrira la siguiente ventana, selecciona a que catalogo pertenecera, asignale
un nombre a la clasificacion y captura los elementos que se requiere.

ﬂ Clasificaciones para Catalogos — =
4]
Apuda | Cerar
N\
Pertenece a mjmductgg -
Clagificacior - ucto
Clientes
Proveedores
Wl Almacenes &
Agentes
[Abrerviatuy 3| Provectos lllementos I A
» Cortactos J
Selecciona un catalogo
W
£ >
<Ctrk+-Supr= Eliminar Renglon
<Ctr+Enter> Regresar el cursor al Inicio
* Dbligatorio

ﬂ Clasificaciones para Catdlogos - *
Apuda Cerrar

Captura un nombre a tu clasificacién

Pertenece a: |Pmductg§ ‘l

Clagificacion: |1 vl Clasificacion 1 del Producto
—

ESCRIBA los Elementos para la Clasificacion:

Abreviatura Elementoz ~
*
y
Capturalos elementos necesarios
W
< >

<Ctrk-Supr> Eliminar Rengldn
<Ctri+Enter> Regresar el cursor al Inicio

= Obligatorio
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3.- Después de capturar los datos para la clasificacion, presiona las teclas Control

+ Enter para poder dar clic en cerrar.

ﬂ Clasificaciones para Catdlogos

? BN

Aypuda | Cenar

\

Pertenece a: | Productos

Clasificacion: |1 «| Departamento

=l

Da clic

ESCRIBA los Elementos para la Clasificacidn:

Elermentos

| ~

|Abreviatura|

ELE Electrodomesticos
BED Salchichoneria
| *| FER Farreterig

€

<Ctr+Supr> Eliminar Renglon
<Ctri+Enter> Regresar 2l cursor 3l Inicio

= Dbligatorio

Con esto se concluye el proceso para dar de alta a clasificaciones, recuerda que las
altas de las clasificaciones son por catalogo y puedes capturar varios elementos por

clasificacion.
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