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1. seleccionamos la empresa y da clic en “Vista de Ultimos Documentos Capturados”

ﬂ CONTPAQ i ® COMERCIAL - [Empresa: SOLUCIONES SIGARROA]

-

Empresa Ver Catilogos Movimientos Procesos  Reportes  Configuracion  Contabilizacion  Ayuda

X

D ARC|BE|B B8 8 O

SUPERVISOR

= Abono del Cliente

Abona por Letras

= Compra

Cambio del clients

Cheque recibido

i DANIELI FACTURA

Descuenta per pronto page

= Factura al Contado
= Factuia Criédio
ZFACTURAS 3.3

Honararios del cliente

= Interés Moratorio

Mata de Cargo al Cliente

Hota de Crédito

Pagaré

Pago del cliente

= Salda Inicial del cliente
D Feporte de ventas

ﬁ\@ Catélogo de Clientes

E Catélogo de Proveedares

8, Catdlogo de Productos

Da clic en Vista de Ultimos Documentos Capturados

I
19/03/2021
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2.- Se abrird la siguiente ventana, para este ejemplo capturaremos la fecha 18/03/2021 para poder
visualizar los documentos de la fecha que especificamos.

a Ultimos documentos capturados - Documentos — [m] s

=
Q. )
Personalizar listade| Guardar Actualizar Exportar... Ayuda  Cerrar

Hoy ]19"93’2921 | Ususrio Fa Moneda |<Todoss - Mogelo |<Todoss j Egtado |<Todoss =

Fecha
- Concepto |<Todos> j

0 Documentos I

_I ¥ Preceterminado
-

Buscar: ITDdos

Usuario Fecha | Normbre: del Concepta [ Seie Folio | Total | ~
19/03/2021 DANIELI FACTU) D& 5 44767

Captura la fecha que deseas consultar

| | 447,67

Modificar <Enter>

3.- Después de capturar la fecha te mostrar todos los documentos que se hayan creado.

a Ultimes decumentos capturados - Documentos - O 8
= [ ;
5 0.

Personalizar listado  Guardar Actualizar Exportar.. Ayuda  Cerrar

Foy - B30t Usuario F3|  Moneda [<Todos> =] Mogel [Todos- | Estado [<Todos> +

Beota Concepto |<Todos> j
0 Documentos |
Buscar: m ¥ Predeterminado
Usuario Fecha I MNombre del Concepto I Serig I Folio I Total I ~
18/03/2021 Cotizacidn 2 25810.00
SUPERVISOR 18/03/2021 Cotizacidn 1 290,00
SUPERVISOR 18/03/2021 FACTURAS 3.3 A 7250000
SUPERVISOR 18/03/2021 Compra " 232000
v
< >
| | | 31.320.00]

Modificar <Enter=
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4.- Daremos doble clic sobre el concepto de cotizacion del folio 1 y el sistema abrira dicho
documento para consultarlo.

@ Uttimos documentos capturados - Documentes

— X
: Q.88
Personslizar listado| Guardar Actuaizar Exportar

Ayuda  Cerrar

Hoy | 180312021 Usuario =)

Moneda [<Todos> | wogen [<Todos- =1 Estado [<Todos>
Fecha Concepto |<Tnuns> [=]
0Documentos |
Buscar. [Todos = H
Usuario | Fecha [ Norbre del Concepts [ serie Folio Total ~
SUPERVISOR 18/03/2021 Colizacion 2 mEm
SUPERVISOR 18/03/2021 Cofizacién 1 0m
SUPERVISOR 18/03/2021 %
SUPERVISDR  tevowan |G Cotizacion x
e :
0 Q. E . B 80 oo
Muevo Cuardar Prelminar  Enviar  Pedr Contabiizar  Cancefar Borrar  Cerrar Cpcres +

CONTPAQ i COMERCIAL

0
18/032021 cLoo2 SIN SURTIR
[Moneda: Peso uexicans Tipo de cambio:___1.0000 ] |vicToR Gomez

™ No Modificable-Impreso
1 Movimientos | 2 Generales | 3 Informacién Adicional | & Usuarin | 7 Envio | 3 Copias | <Expediente> |

[codigo [Nombre Cantidad [unid| Precio Total | [Estado Pendientes

CEMENTO CRUZ AZUL 290.00| Sin surtir

5.- con esto concluimos el proceso.

Recuerda que en esta vista, te permite filtrar los documentos ya sea por usuario, moneda o
concepto.
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