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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuracion.

1. Ingresa a la empresa

Q Catdloge de Empresas

@ 0 0@

AbirEmpresa | MuevaEmpresa Fespaldar  Restaurar

Barrar

Ayuda

4]

LCerar

Empresas a las que el usuario tiene acceso

BASE DE DATOS SERVIDOR
C:\Compac\Emprezashadi|_TIEMDA,_ 54 _DE_CY localhost

1| Empresas <ENTER= Abrir empresa <CtrV> Abrir verificando seguridsd de conceptos

Datos del respaldo (en el Servidor)

Ubicacid cic p _TIENDA_SA_DE_CV

2.- Ingresa al menu configuracidon/conceptos

e Conceptos

- X
(5 X +f)
Guaidar  Nuevo  Borar  Ayuda  Cemar Opciones v
Clic en el botdn Nuevo
Cadigo:* E‘@) Inactivo: [~ Permisos por perfil
Nombre:* Plantilla Outlook
Documento modelo:* Factura F3|  [comercial ~|

1. Datos GenefalesAl

Datos generales del concepto:

Documento de: Clientes Menu: Ventas
Naturaleza contable: | (_:_a'(gg ..‘ Afecta existencia: §§_Ij<!§ J
ante Fiscal Digital: [V Asociar CFD/CFDI: I~
Documento & crédito: I~ Nimero méximo de movimi 0 0 = Sin Emite
Concepto para pagos: I~ _]
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3.- En cddigo debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre,
en documento Modelo orden de compra

Caédigo:* 500 EI@) Inactive: |~ Permisos por perfil
Nombre:* ORDEN DE COMPRA COMERCIAL

Plantilla Outlook

Documento modelo:* Factura 1= | Comercial Bl
‘1. Datos Generales I I a Seleccione el documento modelo X
[ Datos generales del LI L0 =]
Documento de:

Documento modelo ‘
Naturaleza contable: Honorarios del Proveedor Clicen F3 Yy seleccionar
| Interés Moratorio

MNota de Cargo al Cliente

Comprobante Fiscal Dig| | orden de compra

Documento a crédito: : Nota de Crédito
X Nota de Crédito del Proveedor
Concepto para pagos: f—
| | Nota de Venta
13 de Compra

4.- clic en el botdn guardar para que habilite las demas pestafias

@} Conceptos

— X
I ;
I X I ?
Guardar MNuevo  Borar Ayuda  Cermrar Opciones v

clic en el botdn guardar para que habilite las demas pestafias

Codigo:* 500 Eﬂ@ Inactivo: | Permisos por perfil
Nombre:* ORDEN DE COMPRACOMERCIALI

Plantilla Outlook

Documento modelo:* Orden de Compra L:il

1. Datos Generales |

Datos generales del concepto:

Documento de: Proveedores ‘ Menu: Compras
Naturaleza contable: No afecta ‘ Afecta existencia: No afecta [
Namero méxime de movimientos: 0 0= Sin Emite
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5 .- En la pestafia de Encabezado configurar la serie y lo demas queda

Tal cual.
5. Transformaciones de documentos l E. Configuracion para Envio Digital ] 7. Domicilio / Sucursal
1. Datos Generales 2. Encabezado l 3. Movimiento l 4. Impuestos y descuentos

Configuracion de la serie y el folio:

| serie: [Escriura | 0D *—____ Configurar la serie que ocuparemos
[ Folio: IEscritura _vJ IConcepto EI

Permitir seleccion F3 en folio: [ 0 Fsl 0

Iniciar captura en la fecha: r Uttimo folio en Concepto Uttimo folio en Docto Modelo

Iniciar captura en el proveedor: [

Datos del cliente:

Nombre del Proveedor: Lectura v Fecha de Recepcion: Escritura v
RF.C. Oculte - Fecha vencimiento: Escritura v
Direcci6n fiscal: Ocutto - Referencia: Oculto v
Datos de la moneda:

[ Moneda: IEscrﬂura :J ETIDO de cambio: lEscritura __:]

[ Moneda asumida: 51'

Datos del agente:
[ Codigo del Agente: I Ocutte _j {ﬁéﬁbfe del Agente: IOcunc ;j

6.- En la pestafia de Movimiento configurar Almacén- escritura
Existencia-lectura, observaciones- escritura

1. Datos Gererales | 2 Encabezada 3. Movimiento | 4. Impuestos y descuentos
[ Campo PPropiedad [ Campo lPropiedad
laimacén Escritura v (Gasto s/Compra Sin uso v
Existencia Lectura = ISegmento Contable MO01 [Gin uso =
RReferencia Escritura £ Texto extra 1 Sin uso 5]
(Observaciones Escritura = Texto extra 2 Sih uso =
Precio 75 Texto extra 3 Sin uso ]
[Costo Unitario SifLsD -:_ Importe extra 1 Sin uso -:-
Neto Lectura z importe extra 2 Sin uso z
Total Lectura v importe extra 3 Sinuso v
- flmporte extra 4 Sin uso T
Incluir ohservaciones en el XML [ [Fecha extra SiRUSG —v-
[Comision Venta Sin uso z

Configuracion del almacén asumido:
Codigo (Almacén): i:ﬂ
Nombre: (Ninguno)
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7.- En la pestaia de Impuestos y Descuentos configurar IVA y lo demas lo dejaremos tal cual.

5. Transformaciones de documentos I 6. Configuracién para Envio Digital ] 7. Domicilio / Sucursal
1. Datos Generales I 2. Encabezado ] 3. Movimiento 4. Impuestos y descuentos

Configuracion de descuentos:

[Campo [Porcentaje  mporte |Base del Calculo
Descuento 1 Igin Uso ‘:" Sinuso v| ‘Neto

'[Descuentoz I Sin Uso Z"g,n Uso 3 ‘[Calcular en Cascada
Descuento 3 Igm Uso z']gin Uso _VJ Calcular en Cascada
Descuento 4 Ism Uso Z"Si” Uso _'_I ‘LCaIcular en Cascada
;Oescuento 5 lgm Uso —v_"Siﬂ Uso L] :ﬁ:alcular en Cascada

Configuracion de impuestos:

[Campo PPorcentaje  mporte IBase del Calculo [Buscar Valor en...

VA IOculto ﬂl Lectura Ll INeto-Descuentos L‘ IGeneraI j
i'»E-5~P~5 ISin uso ;"Sin uso Ll ICaicuIar en Casca(;] l-:Nlngunc: LI
ilmpuesto3 |51n uso L"Sm uso LI ICaIcular en Casca:;] l{Nlngunc: ;I
{Campo |Porcentaje  Importe |Base del Calculo [Buscar Valor en...

ERetencién ISR ISin uso Ll INeto 5 Descuentoslj l<h‘mgunc> j
ERetencién IVA ISm uso ;Hgm s LI (Neto—Descuentos l-:Nlngunc: _vJ

8.- En la pestafia de Transformacidn de Documentos

1. Datos Generales | 2. Encabezado ] 3. Movimiento ] 4. Impuestos y descuentos
5. Transformaciones de documentos ] 6. Configuiacién para Envio Digtal | Z. Domiciio / Sucursal
COcero des oLy Compra F3| comra w—__ Clic en el botén F3 y seleccionar compra
Concepto destino 2:  [Consignacion del Proveedor 3| Consignacién del Provesdor

Clic en el botdn F3 y seleccionar
Concepte destino 3: '_] — Y

_ i _ consignacién de proveedor
Presione <SUPR> para liminar &l concepto asignado

Configuracion como destino:

Recalcular importes en transformaciones: v

Recélculo de fechas en transformaciones:

No recalcular

L

De moneda extranjera a moneda base tomar el tipo de cambio del documento destino: [

De moneda base a moneda extranjera tomar el tipo de cambio del documento origen: {7
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9.- En la pestafia de Configuracién para envid Digital

1. Datos Generales I 2. Encabezado | 3. Movimiento | 4. Impuestos v descuentos

5. Transformaciones de documentos E. Configuracion para Envio Digital 7. Domicilio / Sucursal

Datos de la emision y entrega del CFDI
Plantilla de Formato Digital

IDocumento Generico.rdl — v
Prasione <Alt+F5> para actualizar Iz lista de plantilas Clic en el boton y seleccionar documento
Entrega de archivos en disco:  [C:\Compac\Empresas\adMl TIEENDA_SA_DE_CV enérico Esj

PS80 D2t B GONAE: o) archiho v onireign: Clic en el botdén F3 y seleccionar la empresa

10.- clic en el botdn guardar y con eso se culminaria el proceso

WO0OOoo

Guardar Muevo  Bomar  Ayuda  Cerrar Opciones v

—

Clic en el botéon Guardar

Codigo:* 500 F_3’€_)) Inactivo: |~ Permisos par perfi

Nombre:* ORDEN DE COMPRA COMERCIAL Plantilla Outlook,

Documento modelo:* Orden de Compra J IComercial |
1. Datos Generales l 2. Encabezado ] 3. Movimiento I 4. Impuestos y descuentos 1
5. Transformaciones de documentos E. Configuracion para Envio Digital 7. Domicilio / Sucursal |

Datos de la emision y entrega del CFDI

Plantilla de Formato Digital !Documento Generico.rdl _v_|
Presione <Alt+F5> para actualzar Iz lista de plantillas
Entrega de archivos en disco: k::\Compac\Enprms\adMl_ TIENDA_SA_DE_CV ﬂ‘

Prefijo para el nombre del archivo de entrega:
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