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Nota: es necesario realizar un respaldo previo a esta configuración. 

1. Ingresa a la empresa   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.- Ingresa al menú configuración/conceptos 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Clic en el botón Nuevo   
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3.- En código debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre, 

en documento Modelo orden de compra  

 

 
 

4.- clic en el botón guardar para que habilite las demás pestañas   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Clic en F3 y seleccionar 

orden de compra  

 clic en el botón guardar para que habilite las demás pestañas   
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5 .- En la pestaña de Encabezado configurar la serie y lo demás queda  

Tal cual. 

 

 
 

6.- En la pestaña de Movimiento configurar Almacén- escritura 

Existencia-lectura, observaciones- escritura  

 

 

 

 

Configurar la serie que ocuparemos    
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7.- En la pestaña de Impuestos y Descuentos configurar IVA y lo demás lo dejaremos tal cual.  

 

 8.- En la pestaña de Transformación de Documentos   

 

 

 

 

 

 

Clic en el botón F3 y seleccionar compra  

Clic en el botón F3 y seleccionar 

consignación de proveedor  
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9.- En la pestaña de Configuración para envió Digital  

 

10.-  clic en el botón guardar y con eso se culminaría el proceso  

  

Clic en el botón y seleccionar documento 

genérico  

Clic en el botón F3 y seleccionar la empresa  

Clic en el botón Guardar   
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