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1.- Ingresar al sistema CONTPAQi Comercial Start.

2.- Dirigirse a la opcién Modelos de Correo Electrénico.

Clic
CONTPAQI COMERCIAL GEMERAL
@ Bf Nueva empresa  && =R E 7] Lég ! l ﬂ
EE_-Mantenimiento \9‘ = ¢ i G)
Cambiar Cambiar  Seguridad Formatos de Configurar corre Modelos Correo Situacion Sincronizar Saldos
empresa usuario Impresién electrénico Electrénico General CEM  iniciales
Empresas Cpciones Herramientas

)} conTPAQi Comercial

Pagina principal
gy Activacion
Manual

Preguntas Frecuentes
= Actualizacién

% Mi licencia
CONTPAQi® Comercial

Edician PRO Multi-empresas BD v363
Versidn 5.3.1 5P1 MS SQL Server

jHola Admin!

Son las 10:19

;Que hay de nuevo?

Necesito ayuda

Quiero aprender mas

fl @ ©

b

Quiero mas beneficios

e CONTPAQi Comercial

3.- En la ventana que se nos muestra presionamos la opcion Afiadir.

Clic [ Afadir _*- Mdodulos

7-[18H organizacién

154 ventas

Dﬁ Compras y Gastos
[CJrd| Productos y Servicios

Dﬁ. Recursos Humanos

-1l Manufactura
-1 Tesoreria

-0 Contabilidad

O

Editar
Suprimir

Duplicar
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4.- Nos abrira la opcidn Agregar Modelo, ingresaremos el modelo que configuraremos, en este ejemplo
sera cotizacion.

5.- Ingresamos el asunto del Correo.

6.- Escribimos el cuerpo del mensaje predeterminado.

7.- Presionamos aceptar. . L
Ingresar informacion

1 1 1 LILILILIL ) 1 - o sl SOIiCitada.
IE Agregar Modelo / *
4
MNombre Maodela ICntizacion I
Filtro Empresa -
Copia [(CC) Copia oculta [BCC)
Asunto Cotizacion solicitada
Cuerpo de mail Estimado dliente se le hace envio de cotizacidn que muy amablemente nos solicitd)|
Previsualizar datos de envio antes de enviar el email
Aceptar Cancelar
Clic
8.- Lo asignamos al mddulo en el cual se utilizara.
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9.- Para este ejemplo seleccionaremos la opcion Mddulos — Ventas — Documentos — Cotizaciones.

10.- Presionamos Aceptar.

Seleccionar

@= Modelos de Correo Electrénico
Afiadir

Editar

Suprimir

Cotizaciones
L= ventas
Pedidos

Duplicar

Carta Parte
Cambio de mercancia

1| Facturas Cliente
Facturas Globales por Mota
Motas de Crédito Cliente
Motas de Cargo Cliente
\| Recibos de Honararios
Recibos de Arrendamiento
= Recibos de Donativo
F-[CJEL Ordenes de servicio
E-[Jff= Consignacian
el [ i 2 Compras y Gastos
i []id| Productos y Servicios
Dﬁ. Recursos Humanos

|#4 Manufactura

i
CJ4w Tesoreria
O

EE Contabilidad

l_|l_|l_|l_|l_|lT|

H-
H-
H-
H-

Clic ol Aceptar Cancelar
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11.- Nos dirigimos a la opcién de Configurar Correo Electrdnico.

CONTPAQI COMERCIAL GEMERAL

@ B% Mueva empresa  £&

EE;Mantenimiento \)&

Cambiar Cambiar
Empresa usuario

Empresas

a CONTPAQi Comerc...

Pagina principal
Il7y Activacidn
Manual

Preguntas Frecuentes
5 Actualizacidn

(.’ CONTPAQi Comercial

Eﬁ Organizacidn

Clic

ElH | B wm B o

Seguridad Formatos dejConfigurar correcfModelos Corree | Situacién Sincronizar Saldos
Impresién electrénico Electrénico General CRM  iniciales

Upciones Herramientas

B Mi licencia

iHola Admin!
CONTPAQI® Comercial
Ccrn lac 3= Edicion PRO Multi-empresas BD v063
Son las 13:40 Versién 5.3.1 SP1 MS SQL Server

;Que hay de nuevo?

@ Necesito ayuda

Quiero aprender mas

12.- Para este ejemplo se tiene configurado un proveedor de correo electrénico propio.

CONTPAQF
®
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13.- Se selecciona la opcidn Otro.

14.-Ingresamos la descripcidn de la cuenta de correo.
15.- ingresamos la informacién personal.

16.- Ingresamos los datos de autenticacion.

17.- ingresamos los datos de servidor SMTP la cual es proporcionada por el proveedor de correos.

ELSrTEORL LaEnEraL Lk AL IR ST

Fﬁ Configuracion de correo electrénico *
—Usuarios — Configuracion de email
‘& Admin
il Admin Proveedor [Otro} h
Descripcion de la cuenta INTEGRA

Informacion personal
Mambre completa INTEGRA

Direccian de correo electranico | |Rulian@integraconsorcio.com.mx

Autenticacion

Mombre de usuario Rulian@integraconsorcio,com,mx
Contraseﬁa EAXERERARETRE

Servidor SMTP

Servidor de correo cybac.computadorasge.com

Puerto del servidar 587 V¥ Autenticacidn requerida

" Clic

Copiar Pegar Cuitar Probar envio de Mail H’

Aceptar Cancelar
l\
Clic
18.- Al finalizar de capturar la informacién presionamos Probar Envio de Mail.
CONTPAQ/F Hecho por: Integra Consorcio Empresarial SA. de CV.

Si requiere apoyo puede escribir a servicio@integraconsorcio.com.mx
WhatsApp 961 101 9361 / Lada sin costo 800 723 76 76

asociado MASTER


https://www.facebook.com/IntegraConsorcio
https://twitter.com/Integra_ConEmp
https://www.youtube.com/c/IntegraConsorcioEmpresarial/featured?view_as=subscriber
mailto:servicio@integraconsorcio.com.mx
http://www.integraconsorcio.com.mx

”Infegra . u 5 n Manual Comercial Start
Consorcio

19.- Se nos mostrara la ventana de prueba de envio la cual indica que la solicitud de email ha sido
enviada y que los datos fueron configurados correctamente, presionamos aceptar.

Autenticacion
MNombre de usuario IRulian@intvzzg;|ract_'|r'|st:|rcit_'n.:_'t_'-m.m:{
Prueba de envio ]

nputadaorasgc.com

:I ¥ autenticacidn requerida

=T Pl ——— P Y | T TV S -
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