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1.- Ingresar al sistema CONTPAQi Comercial Start. 

2.- Dirigirse a la opción Modelos de Correo Electrónico. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.- En la ventana que se nos muestra presionamos la opción Añadir. 
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4.- Nos abrirá la opción Agregar Modelo, ingresaremos el modelo que configuraremos, en este ejemplo 

será cotización. 

5.- Ingresamos el asunto del Correo. 

6.- Escribimos el cuerpo del mensaje predeterminado.  

7.- Presionamos aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.- Lo asignamos al módulo en el cual se utilizará. 
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9.- Para este ejemplo seleccionaremos la opción Módulos – Ventas – Documentos – Cotizaciones. 

10.- Presionamos Aceptar. 
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11.- Nos dirigimos a la opción de Configurar Correo Electrónico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.- Para este ejemplo se tiene configurado un proveedor de correo electrónico propio. 
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13.- Se selecciona la opción Otro. 

14.-Ingresamos la descripción de la cuenta de correo. 

15.- ingresamos la información personal. 

16.- Ingresamos los datos de autenticación. 

17.- ingresamos los datos de servidor SMTP la cual es proporcionada por el proveedor de correos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18.- Al finalizar de capturar la información presionamos Probar Envío de Mail. 
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19.- Se nos mostrará la ventana de prueba de envío la cual indica que la solicitud de email ha sido 

enviada y que los datos fueron configurados correctamente, presionamos aceptar. 
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