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1. Ingresar a empresa.
2. Ingresar al menu: Catalogos/agentes.

‘) CONTPAQi® CONJER

Empresa Ver

AL - [Empresa: Mi Empresa S.A. de C.V.]
Movimientos Procesos Reportes Configuracion Contabilizacion Ayuda
<% Clientes Ctrl+F2 e
3
| Proveedores Ctrl+F3 \. m
>

S—— Almacenes
= AJUSTE DE
Productos Ctrl+F4
= (Cambio del ¢ A
- Servicios
= Compra Paguetes
i i CompraB Promociones
= Descuentop Proyectos

i1 Facturacion Serie &

Facturacion Serie & 33

Facturacion Serie B 33

i i Facturacion Serie C 33

i=! Facturacion Serie D 33
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3. Darclicen el botdn nuevo.

@) Agentes - Todos los Agentes =N R ===
0.8 0

Personalzar istado  Guardar Actuaizar Exportar.  Ayuda  Cerrar

Clasificacion | <Todas> =

0 Todos los Agertes |1 Agentes de Cobro | 2Agetes de Venta

Caodigo del agente

Fredeterminado
Buscar: Todos - F7: Predeterminado

Cédigo del agente
Todas <

411
412
413
a14
415
416
17
418
413
440

a4 | Dar clic | ©

<

Presione el beton dereche del mouse sobre el registro para ver Igg funcienes adicienales disponibles. “ o4 7 P »

[uevo<is= | | modificar <enter> |

4. Agregar los datos que requieres configurar, sabiendo que los datos obligatorios para dar
de alta a un agente son el cédigo y nombre.

5. Una vez capturada la informacién dar clic en el botén guardar.
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a Agentes - Todos los Agentes E@
=
= 0.8 8
Personalizar istado  Gual ﬁ =
Agentes X5
(B X 4]
Clasjficacion [<Todas> Guardar | Muevo  Conar Apuda Cerar
Dar clic
0 Todos los Agentes [~z istro:
= g |1 Age Cédigo:* 000 ;;frﬁa;;;oﬂegmm
Cédigo delageny | Nombre:* AGENTE DE PRUEBA 5] B Preeterminaco
Cédigo del agen 1 paios Generales | ~
[Todas
A0 =
Tipo: Clasificacion 1 del Agente =]
A12 Cobranza | Venta || Venta/Cobranza Clasificacion 2 delAgente
413 (Clasificacion 3 del Agente
ald Porcentaje: Clasificacion 4 del Agents
415 De Cobro; S.00 % Clasificacion 5 del Agente
416 De Venja: 500 % Clasificacion & del Agente
A7 Datos del agente para pagos (cliente) y consignaciones (proveedor):
418
At9 Cliente: F3
440 Proveedor: F3|
A1 v
= Obligatorio
< >
Presione el boton derecho del mouse sobre €l registro para ver las funciones adicionales disponibles "4 z L4
Nuevo<ins> | Modificar <Enter> |

6. Validar que se haya guardado el agente correctamente.
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