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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Abrimos nuestra empresa.
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3.- Dentro de la empresa nos dirigimos al menud “Configuracion” y posteriormente selecciona “Cuentas
Bancarias”.
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4.- Se abrira la siguiente ventana.

_'h Cuentas bancarias X
Guzrdar Muswa Borar Aguda Cerrar
i Miimero de cuenta:*| EI 16/04/2021
{ Alias:" Fecha de registro
[ Inactiva
Moneda®  Peso Mesicano El
F.F.C. del bancc:
Banco:™ .
CLABE:
Saldo del mes: 0.00 EI
Saldo anual: 0,00 E[
* Obligatona

5.- Da clic en nuevo y posterior captura el nimero de cuenta y el alias (nombre) de tu nimero de
cuenta. Asi mismo selecciona la moneda y el banco de tu cuenta bancaria. Después de capturar los
datos da clic en guardar.

ih Cuentas bancarias b4
Guardar H\g\\ Por ultimo da clic en

Mimero de cuenta:* 1234567339 16/04/201
Alias:* Cuenta Santander "'-‘“"_"""" Captura los datos
[ Inactiva
f Moneds* Pezo Mexicano EI
F.F.C del banao:

Banco® 014 F3| BSM-970519-DUS

SANTAMDER
\ Banco Santander [Mésico], 5.4, Institucion de Banca Maltiple, Grupo
Fihanciera Santandai

CLAEE
Selecciona tu moneda y tu banco
Salda del mes: EI.IIIﬂI F3
Sakde anusl: 00 r3) en
* Dibligatoric
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6.- Después de dar clic en guardar, da clic en F3 de nimero de cuenta y observa que ya aparece
registrado tu nueva captura de cuenta bancaria para tu empresa.

flk Cuentas bancarias >
O gl

Fuardar Nuewn Bomar Ayuda Cemar

1. Datos Gererales |E— |l suaria | 8 E:-:pedier.te] .
[ Nimero de cuenta:* 1234567399 = | 1670472021 [

i Seleccione la cuenta bancana - O >

./g:::eptar x Qancela- Refrescar ?

Illus Comience cor... ZI I12345£?E€E|5
Cigterio de blsqueda Expresion a busear
¢  Mdmero de cuenta I Alias A
| | 1234567830 BAMAMEX 1234557830
| | 1234567544 HSEBC 7344
L 1234567393 Cuenta 5antandes
W
< >
<Enter: Seleccionar +FBx Refrescar <E=cy Cancelar <Cirl+Enter: Regresar curzor al Inicio
Y con esto finalizamos el paso para dar de alta una nueva cuenta bancaria.
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