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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrónica. 

2.- Abrimos nuestra empresa. 
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3.- Dentro de la empresa nos dirigimos al menú “Configuración” y posteriormente selecciona “Cuentas 

Bancarias”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Primero da clic en Configuración 

Luego da clic en Cuentas Bancarias 
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4.- Se abrirá la siguiente ventana. 

 

5.-  Da clic en nuevo y posterior captura el número de cuenta y el alias (nombre) de tu número de 

cuenta. Asi mismo selecciona la moneda y el banco de tu cuenta bancaria. Después de capturar los 

datos da clic en guardar. 

 

 

 

 

Captura los datos 

Selecciona tu moneda  y tu banco 

en F3 

Por ultimo da clic en 

guardar 
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6.- Después de dar clic en guardar, da clic en F3 de número de cuenta y observa que ya aparece 

registrado tu nueva captura de cuenta bancaria para tu empresa. 

 

 

Y con esto finalizamos el paso para dar de alta una nueva cuenta bancaria. 
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