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1.-Ingresamos a nuestro sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Abrimos nuestra empresa.
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3.- Dentro de la empresa nos dirigimos al menu “Configuracion” y posteriormente selecciona “Tipo de
Cambio”.
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4.- Se abrira la siguiente ventana.

E Tipos de Cambio * |
Guardar Avuds > Cerrar <Alt+Fd=
Moneda® ﬂ
Fecha® 100472021 v Cambia |
Tiga de Cambia® 70000 L Historis Cambiaria...
" Dhbligatonio

5.- Al dar clic en F3 de la opcién de moneda de la imagen del paso 4, te mostrar las monedas
disponibles, para este ejemplo seleccionamos Délar Americano y da clic en aceptar.
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6.- Te regresa a la ventana del paso 4, pero nota que los campos se han llenado automaticamente, lo
gue quiere decir que el tipo de cambio ya ha sido registrado para todas las facturas que realices en el
mismo dia, da clic en “Guardar” y después “Cerrar”.

Con este paso se finaliza el proceso.
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