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Manual Sistema FACTURA ELECTRONICA

Comnsorcio

1. Clic en el Menu Catédlogos - Clientes

Empresas  Ver [Catilogos | Movimientos Repoffer—womigorecion J.ontabilizacién  Ayuda

Dar clic
Qe

Proveedores
Servicios
: Q} i Quié es el Manifiesto?
Factura Credito
- Q} Tramite para solicitar CSD
Factura al
Contade %} Crear un concepto nueve
= %} Crear una factura
Recibo de
Arrendamiento
endarmie % Configurar Complementos
=l
FACTURA % Modificar formato de impresicn
ELECTRONICA,
Hota de Crédilo

2. A continuacidén, nos aparecerd la ventana de Clientes, y crearemos el nuevo registro

! Clientes - Todos los Clientes

E=n ol ===

2. Clic al boton d |z ) ] fa) @ & 2]

)

nuevo Muevo  |Modificar Exportar TXT Exportar Excel  Actualizar Configurar  Fillro rapido byuda  Cenar
0 Todos los Clientes | 1 Clientes Activos | 2 Clientes Inactivos | 3 Directorio Telefénico |
Cadigo Cliente | < yw
Cédigo Cliente Razén Social S
Clierte 1 AL

Presione el boton derecho del mouse sobre €l fegistro para ver las funciones adicionales disponibles
Ctri+N para adicionar nuevo registrs. Enter o doble-click para modificar
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Manual Sistema FACTURA ELECTRONICA

3. En esta ventana colocaremos la informacién correspondiente al nuevo cliente, notaras que
el apartado de domicilio se encuentra deshabilitado.

’ﬁﬂ Clientes EFE‘

3. Escribimos el cédigo
del cliente

4. Escribimos el nombre
del cliente

Nombre;
o)m I I [~ Inactivo
L

5. Escribimos el RFC del
cliente

‘!@;‘IJJEJ N @ @9

suardar - Muevo| Domicilio Fuertas Borrar Ayuda Cerar

sdiao:* Fecha de Registro:
coggor | | 15/07/2020

1. Datos generales ]

RFEC: —'J| - I LVA 0.00
CURRP: - - - LE.PS. 0.00
Denominacion comerciak Impuesto 3 0.00
_ _ Retencion LV.A 0.00000
Moneda del cliente: Peso Mexicano I | . ———
Retencion LV.A 0.00000

Moneda Asum. en Doctos: Peso Mexicano (8|

Desglosar LES.PS.enCFD [

Representante Legal:

Datos comerciales:

Lista de precios: | Lista Precios 1 LI Saldo actual: 0.00  Vista de saldos |
Permitir ventas a crédito: v Descuento: 0.00 %
Limite de crédito: 0.00 Dias de crédito: 0
Limite doctos vencidos: 0 1) Cero equivale a sin Emite
Exceder del limite de crédito: —I_
Cuenta bancaria por omision: =)
* Obligatorio

6. Daremos clic en el botdn Guardar ya que el botédn Domicilio esta inactivo.
7. Unavez guardado procedemos a darle clic a Domicilio y completamos el registro del

cliente.
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9. Dar clicen el

a 7
Manual Sistema FACTURA ELECTRONICA /

& |

botén guardar

Guardar | Nuevo

Borrar

5

Ayuda

= acniliii]

8. Capturamos la
informacion de la
direccion del cliente.

k

Codigo: CL0001

| &l

WEB:

Teléfono nim. 1:

Correo electronico

Teléfono nim. 4:

Municipio:

Teléfono nim. 2:

Estado:

Nam. E)_derior:’l I Interior:

FISCAL

Seleccionar direccion |

Teléfono nim. 3:

Vi
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