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1.-Ingresa al sistema CONTPAQi Factura Electrénica.

2.- Selecciona la Empresay clic en Abrir Empresa (Recuerda realizar un respaldo previamente).

_ﬁ Abrir Empresa X3

0 O (X

Abrir Empresa Nueva Empresa Respaldar| Restawrar  Borrar Ayuda  Cerrar
\ Clic en Abrir Empresa
C:ACompacwi\Empresas\EMPRESA empresa_de_pruebas
C:ACompacwiEmpresas\HERRERIA_& ELECTRIC! R
C:\Compacw\Empresas\tl EMPRESA | Ml EMPRESA
<ENTER> Abrir empresa <Ctrl + V> Abrir empresa verificando archivos

3.- Ingresa al Men configuracion, seguida de conceptos / Factura

e e A DE.CV - SUPERVISOR —)_—
Configuracion] Contabilizacién  Ayuds
- ‘0 Redefinir empresa... Ctri«R
i Batécora
Peniodos y ejercicios

Empresas  Ver Catal M tos

[= %(QM os el Manifiesto? I - = = " ‘ - \
Factwe Cibdio Folios por Documento Modelo Pago del cliente
Q) Trémite para solicitar CSi Actualizacion del estatus de los conceptos Cheque recibido Factura
= Configuracién conceptos CFDIs Nota de Crédito
'é:";:’ % Crear un concopto nuevo Duplicar conceptos b Honorarios del cliente
M Abeno del Cliente
- lonedas
. il Q) Crear una factura Tipos de cambio Nota de Cargo al Cliente
ecido de Pagaré
Arrendamiento % Configurar Complemento: Cuentas bancanas Cotizacién
= Unidades de venta
Neta de Crédto % Modificar formato de imp : i Consultar Vigencia del CSD
Nombres de las listas de precios
= Nombres de los imp y las ret
""“::;"’: del Nombres de los descuentos
N delos pos extras de
Nota de Cargo
ol Clente
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4.- Se abrira la siguiente ventana de Conceptos.

& Conceptos =)
0 X
G i Nuevo s Domicilio Borrar  Ayuda Cerrar
Clic en el boton Nuevo
| Cédigo: | E] [~ Inactivo
Nombre:*

1. Datos Generales | 4.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI |
Datos generales del concepto:

Naturaleza contable: Abono ‘ Afecta existencia: No afecta @t}anc'ﬁi
Forma preimpresa: F3
Régimen Fiscal: El
Forma de pago por omision: _Fﬂ
Cuenta bancaria:

(Por omision) E‘l

5.- En cddigo debe de llevar numero o letras, se le asigna un Nombre.

%@ O

6 DB O
r

Guardar  Nuevo Domicilio Borrar Ayuda Cerrar
Cédigo:* 100 I~ Inactivo
Nombre:* FACTURAELECTRONICA V33
4. Transformaciones I 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI ]
1. Datos Generales I 2. Movimienta | 3 Impuestos y descuentos ] Cl |C en F3 se | ECCI onamos
y
cargo | Afecta exi i Salida |

» régimen fiscal si es fisica o

Forma preimpresa: FSI —

Régimen Fiscal: 601 F3| —
General de Ley Personas Morales persona moral
Forma de pago por omision: El

Concepto por omisién para pagos: |
Namero méximo de movtos: 0 0= Sin Limite Documentos a Crédito: I~2
Configuracion de la serie y el folio:

Valor asumido _—» Asigna una serie
('ser'le IEscrnura L] A -/—/

;Foﬁo: IEscrnura Lj ICcnsecut:-.vc del Concepto Ll o

Configuracion del CFDEi:
Comprobante Fiscal Digital  CFDI [V Carta Porte [ Asociar CFDI [~
Datos del cliente:
w’LEoimbre del Cliente: }Bﬁrﬁ(rzcién fiscal:
|RFC.: -

Datos de la moneda:

y Moneda: | L] "Tlpo de cambio: | LI

Fecha vencimiento:
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6.- En la pestafia de Movimiento configura el orden de captura

VI

Guardar  Nueva  F

6 00 © )

Borrar  Ayuda Cerrar

Codigor 100 [~ Inactivo

Nombre:* FACTURAELECTRONICA V33

4. Transformaciones
1. Datos G l

probante Fiscal Digital / CFDI
3. Impuestos y descuentos

Configuracion del movimiento:

\ Campo Propiedad [ Campo lPropiedad
[Referencia Sin uso - /Segmento Contable MO01 v
[Observaciones Escritura v Texto extra 1 v
Precio — frexto extra 2 =
INeto Lectura v Texto extra 3 -
Total Lectua v lmporte extra 1 -
= - =
Incluir observaciones en el XML v 1""79"”?7“"3 2 |
lmporte extra 3 v
[ Orden de captura : —
[Importe extra 4 -
fFecna extra -

Referencia
Segmento Contable
Texto Extra 1

Texto Extra 2 —1
Texto Extra 3

Importe Extra 1

Importe Extra 2

Importe Extra 3 i
Importe Extra 4

Fecha Extra

Habilita incluir observaciongs en el XML

Los descuentos, impuestos y retenciones siempre
2 capturaran después del precio.

* Obligatorio

7.- En la pestafia de Impuestos y descuentos configura IVA Como escritura.

% O 86 O

Guardar  Nuevo | Borrar  Ayuda Cerrar

Cédigo 100 [~ Inactivo

Nombre:* FACTURAELECTRONICA V33

4. Transformaciones I 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI
1. Datos Generales [ 2 Movimiento 3. Impuestos y descuentos

Configuracion de descuentos:

|campo [Porcentaje  importe |Base del Calculo |Buscar Valor en...
Pucuento1 ISm Uso ;"Sin Uso L] jNetu |<umgunc: ;’
Descuento 2 IS'” Uso L”S‘” Uso | [Calcular en Cascada I<ngunc: ;]
[Descuento 3 IS'" Uso L"S‘" Uso L.' [Calcular en Cascada I(”,ng‘mc: _-]
Configuracion de impuestos:

|campo |Porcentaje  Importe |Base del Calculo |Buscar Valor en...

|- vA _v_"Escritura ﬂ Neto - Descuentos L] General L]
[|~E-P-54 ISin Uso jISin Uso l] Calcular en Casca:Ll <Ninguno> ;I
Iimpuesto 3 ISm Uso L]lSm Uso L] Ica\cu\ar en Casca:j I<lungunc: LI
|Campo [Porcentaje  mporte |Base del Calculo |Buscar Valor en...
Ret. flete 4 ISm Uso _vJISin Uso ;] INeto~ Descuentos_V_l |<ngUnc: _'_I
;Raencién LVA ISi” Uso L"S‘” Uso _.J !Neto—Dﬁcuentos |<”mgunct :J
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8.- En la pestafia comprobante fiscal digital/CFDI ya esta cargado el sello digital, solo se tendria que
asignar la plantilla y la ruta donde se guardaran las Facturas.

% 0

Guardar  Nuevo  Fep

060 O

Borrar  Ayuda Cerrar

u Por ultimo le daremos guardar
Codigo:* 100 [~ Inactivo

Nombre:* FACTURAELECTRONICA V33

1. Datos Generales ] 2. Movimiento ] 3. Impuestos y descuentos I
4. Transformaciones 5.- Comprobante Fiscal Digital / CFDI

Datos generales del certificado:

Serie del Certificado: 30001000000400002463
Asunto del Certificado: R=/X0JI740919MQTDMNOC2,0U=HERRERIA & ELECTRICOS SADE CV
Vigencia del certificado
Activar | res
= COmasoda: [Desde [Jueves, 20/Jun2019 15:55
M Confirmacion:

| Hasta [Martes, 20/Jun/2023 15:55

Datos de la emision y entrega del CFD:

Clic para elegir el formato
Plantilla de Formato Amigable:  ompacw\Empresas\Reportes\Facturacion\Formato_Factura_33_a.htm 514._—-——

de recibo de pago
Reporte Formato de Impresién: C:\Compacw\Empresas\Reportes\Facturacion\impCFDFactura.riw EI pag

Entrega de archivos en disco:  C:\Compacw\Empresas\HERRERIA_&_ELECTRICO E’J — Clic en el botdn F3 Yy seleccionamos la

Prefijo para el nombre del archivo de entrega: F

empresa
Timbrar y Entregar a lavezi [ Donatarias [
crot b Deshabilita esta opcion si deseas timbrar y
Version Anexc 20 del SAT = — posteriormente entregar tu documento.
con esto finalizamos el Proceso.
CONTPAQi®

Fuctur,cn '
electronica
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