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1. Validamos que todos los empleados activos 0 que queremos pasar a colabora tengan

un correo electronico y un numero de celular asignado, ya que de no tenerlo no
podremos pasarlos.

Posteriormente nos iremos al apartado interfaz y daremos click al apartado de interfaz

a CONTPAQI colabora.
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3. Después de hacer click nos mandara un recuadro donde iniciaremos sesion con

nuestra identidad nube CONTPAQI donde se encuentra la licencia de colabora.
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4. Posteriormente nos pedira confirmar la conexion y se creara la nueva empresa en
colabora donde se exportara la informacién de los trabajadores, posteriormente
daremos click en sincronizar informacion y después dar click en el botén “colabora”

para poder configurar toda la informacion necesaria.
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