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Crear un pedido Contpaqi Vende

Actualizado en Version 5.0.3

Si deseas crear un pedido en contpagi Vende puedes realizarlo de una manera
muy sencillo guiandote de los siguientes pasos.

1. Ingresaa CONTPAQI Vendey alaempresa donde crearas el documento
de cotizacion.

2. Ve al Menu “Catalogos” y posteriormente da clic en “Documentos”.

CONTPRAQT=

Vende

== Dashboard

m Calendario

111 CFDIS v

/ Da clic

a Documentos v

Inventarios v

H Reportes

D Catalogos v

B carga de xmL
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3. Posteriormente da clic en “Pedidos”.

g Documentos

El Cotizacion

El Mota de Remisian

8] Pago del cliente

] Pedido «—Daclic

4. Se abre la siguiente ventana, da clic en “Nuevo Pedido”.

Pedidos

Mostrando1- 3 de 3 registros

See- 1 Fechade Do gl rcapter ¢

Folio expedicion !
26de jun. de 2026

D-3 XAXX010101000 - PUBLICO EN GENERAL
1339

. 26demay.de2026  XAXKOI0101000 - JOSE LUIS ALVAREZ
10:51 CRUZ

o 8 deoct de 2025 |CEQGOGOT7HE - INTEGRA CONSORCIO

16:54 EMPRESARIAL

Mostrando!- 3 de 3 registros

www.integraconsorcio.com.mx

Total §

MXN
11600000

MXN
1044000

MiNT2373

< 9611464443 (© 9611019361

pago

99- Por definir

01 - Efactivo

99- Por definir

Forma de E Agemei

Daclic— ® Nuevo Pedido

Estado de
entrega

Sin entragar

Sinentragar

Eniregado

& Descarga CV

L]
boEstado d  peciones

Vigente

Vigente

Vigente
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5. Indica los parametros del receptor y luego da clic en “Agregar partida”.

Datos de Receptor

Conceptos Detalle de cotizacion

=)

Fecha documento:” Estadodela

cotizacion

RFC

[ KAXX010101000 ]

Nombre o razén social

[ JUAN MANUEL GOMEZ FARIAS ]

Nombre comercial

Email del cliente

omglo7@gmail.com ]

Da clic

uy

AUn no has registrado nada

[JUF.N MANUEL GOMEZ FARIAS ]
fésimenfiscal ] <«—Captura los datos del receptor
616 - Sin abligaciones fiscales X v

@ Vista Previa @ Cancelar B Guardar cotizacié e

6. Captura los datos de los productos que vas a capturar y da clic en
“‘Guardar” o bien si deseas agregar mas de un producto a cotizar da clic

en “Guardar y Nueva Partida”.

h |
Concepto mpuestos Adicionales
Sku Descripcion a
[ BOC X V] [ BOCINA X V]
Comentario acerca del producto
D Adjuntar comentarios en la descripeion del producto dentro del XML
Unidad de medida Clave de unidad Clave de producto o servicio Cantidad
[ ] [ HE7 - Pieza X V] [ 43211500 - Computadores X V] [ 15 ]
Valor unitario Descuento Importe descuento Importe
[ 500 ] [ 0.00% ] [ 0.00 J [ 7500.00 J
Impuestos
( 21 v
® Cancelar - © Guardar y Nueva partida

Da clic =~
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7. Al regresar a la vista principal del documento, puedes dar clic en “Vista
Previa” para revisar que todo este correcto.

Datos de Receptor

Conceptos  Detalle de cotizacion
Serie: Folio:
[ C x v] [ 3 ] + Agregar partida
Fechadocumento:” Estadodela - Clave de
., cotizacion .. producto o serv. Cantidad Valor unitario Descuento Importe Impuestos
et ek
(i)
ES:WA :23”500 15 $500.00 0.00 $7,500.00 $1,200.00
RFC
XAXX010101000
[ ] Mostrando 1 de 1 registros
Nombre o razén social
subtotal  5,850.00
JUAN MANUEL GOMEZ FARIAS
Impuestes  936.00
Total  MXN 6,786.00
Nombre comercial
« >
[ JUAN MANUEL GOMEZ FARIAS ]

Régimen fiscal

)

[ 616 - Sin abligaciones fiscales

Email del cliente

omgl07@gmail.com

\

s e

8. Te muestra la plantilla del formato.

FOLIO INTERNONo.D 4

Nombre del documento: Pedido
Expedido en (C.P.): 29000

INNOVACION VALCR Y DESARROLLO

RFC: VD920810GU2

Régimen fiscal: 601 - General de Ley Personas Morales
Domicilio fiscal: Avenida Central 1879 Centro Tuxtla Gutierrez
Tuxtla Gutierrez Chiapas

Teléfono: 9611464443

Email: servicio@integraconsorcio.com.mx

Fecha de emision: 26/ 06/ 2026 16:55.00
Fecha de entrega:

Receptor: JOSE LUIS ALVAREZ CRUZ
RFC: XAXX010101000

Régimen fiscal: 616 - Sin obligaciones fiscales
Moneda: MXN - Peso Mexicano

CP.:29045
Forma de pago: 01 - Efectivo
Método de pago: PUE - Pago en una sola exhibicion

|Cantldadk:law unidad SAT|Dlave Prod/ Servll:lol Cadigo | Descripcién |PI'DG|0 I.Inlarbl Descuento | Impuestos | Importe |
15 HaT 43211500 BOG BOCINA $500.00 02 - Siobjeto de $7500.00
impuesto.

002 -IVA $1200.00
Total con letra: Subtotal $7.500.00
Ocho mil setecientos pesos mexicanos 00/ 100 MXN Total de Descuentos $0.00
Comentarios: Total de Impuestos Trasladados $1,200.00
Total de Impuestos Retenidos $0.00
Total $8,700.00

Detalle de impuestos

Clave
002

Tipo

Impuesto
VA

Traslado

www.integraconsorcio.com.mx < 961 146 4443

9/961 1019361

Tasa o Cuota
0.160000

Importe
1200.00

Factor

Tasa

servicio@integraconsorcio.com.mx




CONTPAQi®

Vende

Distribuidor Asociado Master CONTPAQiI®

MANUAL / CONTPAQi VENDE

ol

Integra
Consorcio

9. Después de dar clic en vista previa y validar que todo esté correcto, cierra
y ahora da clic en “Guardar cotizacion”.

Datos de Receptor

Conceptos Detalle de cotizacién
Series Folio:
[ c x v] [ 3 ) + Agregar partida
Fecha documento:”  Estado de la Clave de
o cotizacién SKU/ producto o serv. Cantidad valor unitario BT Importe Impuestos
26/06/2026 €8 5
[ Unidad
Vigenta
BOCINA 43211500 15 $500.00 000 $7.500.00 $1,200.00
80C He?
RFC
XAXX010101000
Mostrando 1de 1 registros 1
Nombre o razén social
AN MA GOMEZ FARIAS
{ JUAN MANUEL GOMEZ FARIAS ) Subtotal  5,850.00
Impuestos  936.00
Nombre comercial Total MXN 6,786.00
{ JUAN MANUEL GOMEZ FARIAS ) L] >
Régimen fiscal
[ 616 - Sin obligaciones fiscales x V]
Email del cliente Da G I I C
[ s ] >
10. Revisa que el pedido se creo
Pedidos
® Nuevo Pedido & Descarga CSV
Mostrando 1- 4 de 4 registros @
Serie - Fechade Datos del receptor 3 Total ;  Métodode Forma de Agente ; | Estadode Estado I  pcciones
Folio expedicion : ° pago pago *  entrega :
26 de jun. de 2026 XAXX010101000 - JOSE LUIS ALVAREZ a
D-4 MxN 870000 PUE 01 - Efectivo Sin entregar Vigente
16:59 CRUZ
26 de jun. de 2026 MXN . . .
D-3 XAXX010101000 - PUBLICO EN GENERAL PPD 99 - Por definir Sin entregar Vigente
13:39 116,000.00
26 de may. de 2026 XAXX010101000 - JOSE LUIS ALVAREZ MXN . . .
D-2 PUE 01 - Efectivo Sin entregar Vigente
10:51 CRUZ 10,440.00
8 deoct. de 2025 ICEOB06077HS - INTEGRA CONSORCIO . .
D-1 MXN 72373  PPD 99 - Por definir Entregado Vigente

18:54

Mostrando 1- 4 de 4 registros

EMPRESARIAL

o

En CONTPAQI Vende, un pedido es un documento que registra una venta
confirmada por el cliente, pero que adn no se ha surtido o entregado por
completo. Sirve para reservar la solicitud del cliente y dar seguimiento antes de

facturar.

Si tienes dudas o quieres ayuda con el proceso, contacta a nuestros Asesores Certificados

iRenueva, Compra o Actualiza tu licencia CONTPAQI con los EXPERTOS!

- CONTACTAR VIiA WHATS APP -
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